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Elsé fejezet: Az intézmény alapvet6 adatai

1. Az intézmény azonosité adatai

1. Az intézmény megnevezése:  Papai Grof Esterhazy Korbiz és RendelSintézeti Szakrendeld

2. Az intézmény székhelye és telephelyei:
2.1. Székhely:
e cim: 8500 Papa, Jokai u. 5-9.
»  helyrajzi szam: 2889/1‘.-

2.2. Telephelyek:
»  megnevezés: Reumatolégia, fizikoés mozgasterapia, mozgasszervi rehabilitacio
- cim: 8500 Papa, Varkert it. 5.

e  megnevezés: Fogszabalyozas
- cim: 8500 Papa, Erkel F. u. 39.

3. Az intézmény egyéb azonosité adatai:

+ NEAK finanszirozasi kodja: 2586

s  TB torzsszama: 116408413

o  miikidési engedély szama: 397/2007-11.

o statisztikai szadmjele: 15429427-8610-312-19
¢  addszama: 15429427-2-19

e torzskdnyvi azonositdé szdm (PIR): 429421
e  bankszdmlaszama: 10048005-00324450-00000000

4. Az intézmény elérhetSségei:
¢ levelezési cime: 8500 Papa, Jokai u. 5-9.

e  kdzponti telefonszdma: 89/514-000
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s  kozponti e-mail cime: korhaz@papaikorhaz.hu

e  kozponti honlapja: http://papaikorhaz.hu/

1L. Az intézmény jogallasa, miikodési kore, képviselete

Az intézmény besorolisa Kormaz egészségligyr8l szolo 1997. évi CLIV. tovény 155. § (10)
bekezdése szerint:

e varosi intézmény

Az intézmény feletti alapitdi jogok gyakorl6janak:

e megnevezése: belligyminiszter

e cime: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.
Az alapito okirat:

o kelte: 2023.04.12.

e  sorszama: A-399-1/2023.

Az alapitas idépontja:  1990.10.26.
Amennyiben az intézményt jogszabily hozta létre, a jogszabdly teljes megjeldiése: -

Az intézmény irdnyité szervének:
e  megnevezése: Beliigyminisztérium

e cime: 1051 Budapest, Jézsef Attila utca 2-4.

Az intézmény k6zépiranyito szervének:
o megnevezése: Orszagos Korhazi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: OKFO)
¢ cime: 1125 Budapest, Di6s arok 3.

A kozépirdnyitd szervet az Orszégos Korhazi Féigazgatdsag feladatairsl szélo 516/2020. (XL
25.) Korm. rendelet jeldlte ki, és az e rendeletben, valamint a Kormany 4ltal kiilon rendeletben
meghatirozott fenntartoi és iranyitasi jogokat gyakorolja.

8. A hatalyos jogszabélyok alapjan az intézményt iranyito, valamint az ott meghatérozott szakmai

fenntartdi jogokat gyakorl6 irdnyitd vArmegyei intézmeny megnevezese:
e  Veszprém Virmegyei Csolnoky Ferenc Kérhaz (8200 Veszprém, Korhaz u. 1.)
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9. Az intézmény szakmai feliigyeleti szervének:

s megnevezese: OKFO

) cime:

1125 Budapest, Dids arok 3.

TIL. Az intézmény jogallasa, tevékenységei, feladatai, funkcioi:

1. Az intézmény jogallasa:

Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé kozponti kéltségvetési szerv, mely az

Alapité Okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy.

2. Az intézmény gazdalkodasi besoroldsa:

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv.

Az intézmény gazdilkodasi tevékenységét a Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Kérhaz,

mint iranyité virmegyei intézmény latja el.

3. Azintézmény altal ellatott kozfeladat:

Az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvémy alapjan, ellatdsi teriiletére Kiterjedfen a
jars- és fekvobetegek diagnosztikus és terdpias szakorvosi ellatisa, rehabilitacioja és

kovetéses gondozisa.

4. Azintézmény fotevékenységének szakdgazati szdma €s megnevezese:

Szakdgazati szam

Megnevezés

861000

Fekvibeteg- ellatis

5. Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

Szakigazati szim Korminyzati funkcié szerinti besorolis
072210 Jarébetepek gyogyité szakellatasa
072220 Jardbetegek rehabiliticios szakellatisa
072230 Jarébetegek gyogyitd gondozasa
072313 Fogorvosi szakellatas
072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgéltatdsok
072430 K épalkot6 diagnosztikai szolgaltatisok
073110 ~ Fekvobetegek aktiv ellatdsa altaldnos kérhazakban
073120 Fekvébetegek kronikus elldtasa dltaldnos korhazakban
075130 Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacids ellatas altalanos kérhazakban
073160 Egynapos sebészeti ellatds (egynapos beavatkozds)
073410 Fgészségiigyi Apolas bentlakédssal
074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
074060 Vér-, szovet- €s egyéb kapcsolddd szévetbank
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[ 076050 [ Orvos- és névérszalld, hozzitartozdi szallas fenntartdsa, lizemeltetése

6. Az intézmény milkdési kore:

Miikidési engedélyben meghatérozott ellatasi teritlet.

7. Az intézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény fbigazgatdja képviseli.

8. Az intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységei(TEAOR szam megjeldléssel):
e 5610 Fttermi, mozgd vendéglatas

. 9601 Textil, szérme mosasa, tisztitasa

9. Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mértéke:

A vallalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a koltségvetési szerv médositott kiadasi
eldiranyzatanak 30 %-4t.

10. Az intézmény finanszirozésa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerz6dés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbdl a
Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezeld (a tovabbiakban:NEAK) biztositja, tovabba intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

11. Az intézmény mitkddési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, milikddesi teriilete: az Orszagos Tisztiforvosi Hivatal altal
az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérdl sz616 2006, évi CXTIKILL tirvény alapjan vezetett
kozhiteles nyilvantartasban szerepld ellétasi teriilet.

12. Az intézmény vezetdi, vezetShelyettesei és egyeb foglalkoztatottjai feletti munkaltatoi jogok
gyakorlasa:

§2.1. Az intézmény vezetGje tekintetében az alapvetd munkaltatdi jogokat az orszagoes koérhaz-
foigazgatdgyakorolja.

12.2. Az intézmény vezetdje felett az egyéb munkalitato jogokat az irdnyitd varmegyei int€zmény
fbigazgatGja gyakorolja.

123. Az intézmény orvosigazgatdja, dpolasi igazgatOja és az intézményvezetd altaldnos vagy
szakmai helyettese, valamint az intézmény egyéb foglalkoztatottjai felettaz alapveto munkaltatoi
jogokat az irényfté varmegyel intézmény fOigazgatéja,az egyéb munkaltatéi jogokat az
intézmény féigazgatojagyakorolja.
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12.4. A 13.3. pont szerinti munkéltatéi jogok gyakorlasa az orszagos korhaz-foigazgaté dltal kiadott
szabalyzatban foglaltak szerint atruhazhato.

13. Az intézménynél alkalmazésban 4116 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:
o egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,

o személyes kozremiikodéként, ha az orszagos kérhéz-foigazgatd elldtasi érdekbdl
engedélyezi,

¢  Onkéntes segitdként.

14. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére  kbtelezett munkakoroket 6s  feladatkdréket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabalyaitkiilon szabdlyzat tartalmazza.

15. Az intézmény szervezeti fel€pitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.



Masodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalinos szabalyai

1.

Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teritleteit — a jard- és fekvébeteg ellatdst, az apolasi
tevékenységet, tovdbbd az intézmény altal sajat hataskorben megvaldsitott {izemeltetési
tevékenységet - a fOigazgatd, az orvosigazgato, az apolasi igazgatd, valamint azizemeltetési
igazgaté irdnyitja és az irdnyité varmegyei intézmény koordindlja, feliigyeli. Az intézmény
pénziigyi és gazdasgi tevékenységét az iranyitd varmegyei intézmény irdnyitja.

A tevékenység-teriiletek tobb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat onallé szervezeti egységek latnak el, fognak dssze. Az Gnalld szervezeti egyscgek
osztilyként mikoddnek. Az osztaly meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolddd
funkcionalis tevékenység vagy kézpontositott szolgéltatds elldtasara kialakitott szervezeti egyseg.

Az osztaly a feladat megosztdsanak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozodhat, amelyek
azonban nem mindsiilnek onallé szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasit az osztaly miikddési rendje tartalmazza.

Az 6n4llé szervezeti egységek mitkédési rendjét a sZervezeti egység vezetdinek a jelen SZMSZ-
ben meghatarozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az igy
elkészitett mitkodési rendet frasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellat igazgato egyetértéscvel a
figazgaté hagyja jovd. A miikddési rendet a munkahely dol gozbival ismertetni kell, illetve
biztositani kell, hogy a dolgozdk szdméra barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

II. Az intézmény vezetésére vonatkozo ltalinos szabalyok

1.

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos és hatékony mikddtetése. E feladatanak az intézmény vezetése a szakmai dnallosiga
alapjén a hatélyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat, illettleg azintézmény feletti alapitéi, valamint
irAnyitdsi jogokkal felruhdzott irdnyito szervek hatirozatainak, egyedi utasitésainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felelds vezetSként a figazgatd vezeti.

A féigazgatot feladatainak ellataséban az alabbi vezeté-helyettesek segitik:
3.1. orvosigazgato,

3.2. dpolasi igazgato,

3.3. lizemeltetési igazgato

A vezetd-helyettesek a fdigazgaté kozvetlen irdnyitdsa mellett latjak el az intézmény orvos-
szakmai, 4poldsi tevékenységeinek iranyitdsat. A vezetd-helyettesek kotelesek az iranyitasuk €s
feliigyeletiik ala tartoz6 egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellenbrzésére, tovabbd a belsd
kontrollrendszer miikodésének szervezésére és irdnyitdséra, amelyrdl rendszeresen kotelesek
beszamolni a fdigazgatonak.

. A vezetd-helyettesek részletes feladatat, hatdskorét és felelésségét, helyettesitésiik rendjét a jelen

szabalyzatban meghatérozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatérozott
helyettesitési rend, valamint a munkakori leirasok tartalmazzak.

Az egészségligyi szolgélati jogviszonyrol sz616 2020. évi C. torvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetének mindsiil az egészségiigyi szolgaltatd vezetbje és helyettese,
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valamint az egészségligyi szolgaltaté mikodése szempontjabol meghatérozo jelentdségll feladatot
ellaté vezetd.

7. Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrél szélo 2020. évi C. térvény végrehajtasarol szolo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovdbbjakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetbi megbizdsnak mindsiil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,
7.2. az orvosigazgatéi (szakmai intézményvezetd-helyettesi),
7.3. apolasi-igazgat6i feladatok ellatasdra adott megbizés, valamint

7.4. az intézményvezetd 4ltalinos vagy szakmai helyettesitcsét magéban foglalé vezet6i megbizas,
ha a munkakémek az intézmény szervezeti és mitkodési szabélyzataban torténd Iétrehozasét az
orszagos korhaz-fdigazgatd elézetesen jovahagyta.

8. A 7. pontban meghatirozottak szerint a fdigazgatd és vezetd helyettesei magasabb vezetének
mindsiilnek.

9. A fbigazgaté helyettesei felett az alapveté munkaltatoi jogokat — amennyiben azok gyakorlasat nem
ruhdzta 4t — az irdnyité virmegyel intézmény foigazgatéja, mig az egyéb munkéltatol jogokat a
fdigazgatd gyakorolja.

10. Ha jogszabaly vagy jelen szabalyzat maskeént nem rendelkezik, a foigazgatd tandcsadd testilleteként

* mitkodik és a jogszabélyban, az intézmény irdnyitdsat és feliigyeletét végzd szervek dbntéseiben,
valamint jelen szabélyzatban meghatérozott feladatokat — az intézmény vezetésével egyiittmikddve

~latjael:

10.1. a feliigyeld tanacs,

10.2. a szakmai vezett testiilet,

10.3. az intézményben milksds allandé és eseti jellegl bizottsagok.

IIL. Az intézmény vezet6i, és az altaluk iranyitott tevékenységek

1. Fdigazgatd

1.1. Az intézményt — egyszemélyi felelés vezetbkent — a féigazgatd vezetl. Az intézmény
képviseletére a féigazgatd jogosult.

1.2. Az orszagos korhaz-foigazgaté az intézmény vezetf-helyettesei és egyéb foglalkoztatotijai
feletti alapvetd munkéltatéi jogok gyakorlasat az intézmény orvosigazgatdja és apolasi
igazgatoja felett gyakorolt alapvetd munkaltatSi jogok kivételével az intézmény vezetbjére
4truhazta. Erre figyelemmel az alapveté munkaéltat6i jogokat —az orvosigazgatd és az apolasi
igazgatd kivételével — a foigazgaté gyakorolja.

1.3. A fdigazgaté feladata és felelfssége az intézmény Alapito Okiratdban elbirt tevékenységek
jogszabalyban, intézményi koliségvetesben foglaltaknak, illetve az iranyitd szerv altal
meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatasa. Kiilonosen ideértendd az
intézményben a megfeleld szakmai ellatas biztositasa,a pgazdasagossig, a tervezési, tdjékoztatasi
kotelezettség hiteles teljesitése.



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

A f8igazgaté feladatkdrébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesztésének
kialakitsdban valé részvétel az iranyité varmegyei intézmény irdnymutatsai alapjan, a
fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszagos intézményi modszertani
tevékenységgel 6sszefliggd tevékenység irdnyitasa és feliigyelete.

A féigazgatd feladatkdrébe tartozik az intézmeény fejlesztési programjainak kialakitdsaban,
kidolgozéséban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitdsdra, palyazatok Osszedllitisara. Reészt vesz az intézmény szakmai anyagainak
dsszeallitasaban.

A fdigazgatéi munkakor betSlietlensége esetére, valamint ha a féigazgatd a feladatainak
ellatasdban barmely okbdl tartdsan akadélyoztatva van, az akadaly megsziinéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot add koriilmények kordbbi idSpontban sziinnek meg, addig az iddpontig ~ az
intézmény helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd-helyettes — a vezeté-helyettes
akadalyoztatisa esetén az orvosigazgatd — helyettesiti.

A f8igazgatdt tavolléte, tartds akadalyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjén a tisztség ideiglenes betdltetlenségenek esetén teljes jogkorrel -a tartos
kdtelezettségvallalas és a féigazgatol hataskorbe tartozo munkaltaiéi joggyakorlas kivételével —
az 1.6 pontban meghatdrozott vezetd, mint a fOigazgato altalanos helyettese helyeitesiti.
Tévollét, illetve tartds akadélyoztatds alatt a féigazgaté 3 munkanapot meghaladé tavollétét kell
érten;.

Amennyiben valamely iratokkal kapesolatban a fSigazgato a kiadményozasi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabély vagy belsé szabalyzat azt a foigazgat6 kizardlagos kiadményozasi
jogktrébe utalta, csak megfelelden dokumentélt €s igazolt rendkiviill siirgsség esetében €s
kizar6lag akkor kiadményozhaté helyettesitési jogkorben, ha annak elmaradasa
helyrehozhatatlan karral jarna.

A féigazgaté kdzvetleniil irdnyitja:

o afdigazgatdi titkarsagi tevekenységet,

e az intézményi infekcidkontroll tevékenységet,

e az adatvédelmi tisztviseldt,

e 2z integritasi felel6st,

s az informéci6biztonsagi felelost.

e  mindségbiztositasi osztalyt.

2. Orvosigazgatd

2.1.

2.2.

Az orvosigazgaté feladatkdrébe tartozik az intézmeény orvos-szakmai és gydgyszerellatasi
tevékenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesztése, az egyes résztevékenységek
sszhangjanak folyamatos monitorozdsa, a minGségi ellatds biztositasdhoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése. tovabba felelés az
intézményi infekcidkontroll tevékenység ellatasaért €s koordinaciéjaért. E mindségeben a
fbigazgatd orvosszakmai helyettese.

Az orvosigazgatéi munkakdr betdltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgatd a

feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot adé korillmények
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korabbi idépontban sziinnek meg, addig az idépontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatérozott vezet8 — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a fdigazgatd — helyettesiti.

2.3. Az orvosigazgaté feladatainak ellatdsa sordn egylittmitkddik killsndsen a fbigazgatoval, a
vezetbhelyettesekkel, tovabbé az intézmény valamennyi vezetd beosztash dolgozdjdval.

2.4. Az orvosigazgatd kdzvetleniil irdnyitja az:

osztalyvezetd foorvosokat
diagnosztikai osztdlyvezetoket

intézeti fogydgyszereszt

3. Apolasi igazgaté

3.1. Az épolasi igazgaté az intézményben folyd betegépolasi tevékenységet irdnyitja, feliigyeli,
koordinalja a foigazgat6 kozvetlen iranyftésa és ellenérzése mellett.

39 Feladatkorébe tartozik az Intézmény 4ltal nydjtott dpolasi tevékenység feliigyelete és e
tevékenységek dsszehangoldsa. E mindségében a foigazgatd apolésszakmai helyettese.

3.3. Az 4polasi igazgatéi munkakér betSltetlensége esetére, valamint ha az poldsi igazgaté a
feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betbltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add koriilmények
korabbi idépontban szfinnek meg, addig az idépontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatirozott vezetd — a meghatérozott vezetd tavolléte esetén a fbigazgatd — helyettesiti.

3.4. Az 4polasi igazgats kozvetlendll irdnyitja a:

fekvs- és jarobeteg szakellatas, diagnosztikai osztalyok vezetd szakdolgozoit
kozponti miitd vezetd szakdolgozéjat

anesztezioldgial vezet szakdolgozdjat

intézeti sterilanyagellaté vezetd szakdolgozgjat

szocialis munkast

betegfelvételi csoportvezettt

4. Uzemeltetési igazgato:

4.1. Az lizemeltetési igazgat6 az intézmény zavartalan mitkodéséhez szitkseges gazdasagi-miiszaki
tevékenységet iranyitja, feliigyeli, koordindlja a féigazgaté kozvetlen irdnyitdsa és ellenbrzeése
mellett.

47, Feladatkorébe tartozik az Intézmény altal nydjtott ellatdsi tevékenység feliigyelete &s e
tevékenységek Osszehangoldsa. E minbségében a f6igazgatd lizemeltetési helyettese.

4.3. Az iizemeltetési igazgatéi munkakér betdltetlensége esetére, valamint ha az dpolési igazgato a
feladatainak ellatasaban barmely okbdl tartdsan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betdltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add korilimények
korabbi idépontban sziinnek meg, addig az idépontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatérozott vezetd — a meghatirozott vezetd tavolléte esetén a foigazgatd — helyettesiti.
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4 4. Az lizemeltetési igazgato kozvetlenill iranyitja a:
e orvosi gép-miiszer iizemeltetést
e dpiiletizemelietést és szallitast
o  élelmezést
*  mosast
e - sterilizalast

s raktarozist és szallitast

5. Kiilon telephelyen m{ik6dé betegellato egyseg vezetdi:

Az intézmény telephelye nem rendelkezik kiilon vezetével.

6. Bizottsdgok, testliletek

6.1. Az intézmény vezetésének munkéajat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglaléssal,
javaslattétellel az aldbbi testiiletek segitik: -

s Szakmai vezet6i testiilet

s  Feliigyeld tandcs

e  Igazgatd tanacs

e  Fdigazgaté szakmai tanacsado testiilete (FGorvosi értekezlet)

6.2. Az intézmény vezetésének munkéjat tandcsadéssal, véleményezéssel, allasfoglaldssal,
javaslattétellel az alabbi bizottsagok segitik:

s  etikai bizottsag,

e intézményi kutatésetikai bizottsag,

s gydgyszerterapids bizottsag,

e infekciSkontroll és antibiotikum bizottsag,
s transzfiizids bizottség,

e  onko-team,

o élelmezési és taplalasi munkacsoport

e ad hoc bizottsagok,

6.3. Az intézmény miikodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikddési szabalyait és
feladatait az SZMSZ 3. szam melléklete tartalmazza.
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IV.Az intézmény feladat- és hatiskori rendszere

1. A fdigazgatd feladat- és hataskorei:

1.1. A fbigazgat6 kizardlagos hataskorét a 43/2003. (VI[ 29) ESZCSM .rrenz_iglérj 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatdlyos jogszabalyok hatdrozzak meg. Ennek alapjan kizarélagos hataskorébe
tartozik:

jogszabily eltérd rendelkezésének hidnydban a vezetd-helyettesek megbizasa, a megbizas
visszavondsa, illetve felettiik az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa,

gy6gyintézet szakmai osztélyainak vezet6inek megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa,
a vezet-helyettesek munkakori lefrasdnak meghatérozasa,

jogszabaly rendelkezésének hidnyéaban az intézeti szabalyzatok kiadasa,

a gy6gyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgildsa, elintézese,

iratkezelési szabdlyzatban foglaltak végrehajtasaért, a szervezeti, mitkddési €s igyrendi
szabalyok, az alkalmazott informatikai eszk6zdk s eljarasok, valamint az irattari tervek és
iratkezelési eléirasok folyamatos Osszhangjaért, az iratok szakszeri és biztonsagos
megbrzésére alkalmas irattar kialakitésaért és miikddtetéséért, tovabba az iratkezeléshez
szilkséges egyéb tdrgyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért, feltigyeletéért
(43/2003. (VIL.29;) ESzCsM rendelet),

felelds az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzes k&vetelményeinek
megvalositasdért. A munkavallalok munkavédelmi kotelezettségel nem érintik a
munkaltaté feleldsségét. A munkaltat6i feladatok teljesftésével dsszefiiggésben keletkezd
koliségeket és egyéb terheket nem szabad a munkavallaléra héritani (1993 évi XCIIL.

19rvény)
felelss az egészségligyi és személyazonosité adatok védelméért, a nyilvantartés
megdrzéséért. (1997. évi XLVII. torvény) Tevékenysége sorn:
a. gondoskodik az adatvédelmi szabalyck betartdsardl,
b. ellenérzi az adatkezeldk és adatfeldolgozék  adatkezeléssel, illetve
adatfeldolgozassal tsszefliggd tevékenysegét, ]
c. kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett 0j
technolégidk és eszkdzok alkalmazasat,
d. biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozd személyek

adatkezelési oktatasat,

e. tudomanyos kutatds esetén [21. § (1) bekezdés] engedélyezi az egészségligyl
dokumentacidba vald betekintest,

f. kijeloli az adatvédelmi feleldst (feleldsdket),

g. ellenérzi az adatvédelmi felelds (felel6sok) tevékenységet,

h. gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabdlyzatanak efkészitésérol,

i. dont a kotelezd nyilvantartasi id6t kovetben a nyilvéntartott adatok tovabbi

rrrrrr

taroldsarél vagy megsemmisitésérol.

felelds a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szinijén érvenyesiils —
megfeleld

a. kontrollkdmyezet,

b. kockazatkezelési rendszer,

c. kontrolltevékenységek,

d. informaciés és kommunikécids rendszer, €s

e. nyomon kovetési rendszer (monitoring) N S o
Kialakitasadrt, mikodtetéséért és fejlesztéséért (370/2011. (XIL.31) Korm. rendelet).
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1.2. A féigazgatd hatdskorébe tartozik tovabba:

e az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak -elkészitése és elfogadasra
eléterjesztése, az intézmény szervezeti egységel altal készitett Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzatok jovédhagydsa,

o az osztalyvezetSk, szakmavezetdk, és a fbigazgaté ald kdzvetleniil tartozé vezetdk
megbizdsa, a megbizds visszavonasa, illetve felettik az egyéb munkaltatéi jogok
gyakorlasa,

e 2z intézmény valamennyi mis alkalmazottja vonatkozésédban gyakorolja az alkalmazés és
felmentés munkaltatéi jogkorét, a egyes jogokat a vezetd-helyettesckre ruhézza at, 5. pont
szerint,

o a gybgyitd egységek és a fbigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozok munkakdri
lefrasanak jovahagyasa,

s koordinalja az intézmény szakmai fejlesztési programjéanak elkészitését

e  biztositja a természetes és jogi személyektdl kapott anyagi tdémogatasok az adomanyozd
szindéka szerinti felhasznalasét,

s 2z intézménynél Kollektiv Szerzédés kotése esetén annak elokészitése és megkstése, a
médositasok atvezetdse a szakszervezettel tortént egyeztetést kvetden, e

mindaz, amit jogszabaly a foigazgaté kizardlagos hatdskdrébe utal,

biztositja az egészségiigyi torvény hatélyosuldsat és az etikai kévetelmények betartasat,

kozvetleniil beszamoltatja a vezetd-helyetteseket a hatdskoriikben végzett intézkedésekrdl,

iranyitja a foigazgatoi titkdrsag és a mindségiigyi osztaly munkajitmunkajat,

felkérésre beszamol a fenntarté felé,

felelds az intézmény gazdalkodasdért, irdnyitja az int€zmény koltségvetesének

tsszeallitasat &s felelds annak végrehajtasaért,

e eldzetes tudomésa nélkiil az intézményt terheld gazdasdgi kihatdsi kételezettség nem
vallalhaté és gazdasagi kihat4ssal jard, valamint az intézmeényi vagyont érinté intézkedés
nem tehetd. Az intézmény egyszemélyi felelds vezetéjeként pénziigyi kotelezettségvallalés
esetén 100 ezer Ft-ot meghaladé Osszeget a gazdasigi igazgat6val egyetértésben
utalvanyoz,

2. A fdigazgatd kbzvetlen irdnyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységek feladatai:

2.1. Fbigazgatoi titkarsag

o végzi levelek &s feljegyzések atvételét, tovabbitdsat, a levelezds lebonyolitasat,

o cllitja a fBigazgatéi utasitds szerinti értekezletek, a f8igazgatdi, programok
szervezését, egyeztetések elokészitését,

o cellitja a fBigazgaté feladatkdrébe tartozé hatéridok, beszamoldk figyelemmel
kisérését.

o részt vesz a kozintézmény hosszi tava huménpolitikai elképzeléseinek
kialakitaséban, az iires statuszok betdltésével kapcsolatos tervezési feladatokban,

o részt vesz a nyugdijazds vagy mas ok folytdn megliresedd statuszok betoltésének
megszervezésében,

o feliigyeli, szervezi és ellenérzi az alkalmazas feltételeinek meglétét, annak
biztositasdban részt vesz,
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o biztositja a dolgozdk kotelez$ és javasolt tovibbképzésein trténd részvételét, a
szakmai tovdbbképzések ligyében a szakmai vezetbkkel konzultdl, az ezekkel
kapcsolatosan megjelend kézleményeket naprakészen nyomon koveti,

o részt vesz a munkakdri lefrasok szerkesztésében, illetve e terilleten segitséget nytjt a
szakmai vezetOknek,

e Virmegyeidontéselokészitd és koordindcios csoport: A Foigazgat6i titkdrsag
keretében miiksdd Varmegyeidontéseldkészitd és koordinacids csoport az intézmeény
vonatkozasaban az irdnyfté virmegyei intézmény irédnyitasa korébe tartozd feladatok
tekintetében koordinicios és feliigyeleti feladatokat lat el, tovdbba timogatja az
intézmény és az irdnyité véarmegyei intézmény kozotti munkafolyamatokat,
kommunikaciot. A Virmegyeidontéselokészits es koordinacids csoport feladatkorébe
tartozik az iranyité varmegyei intézmény gazdasagi-pénziigyi, miszaki
tevékenységének tamogatisa, az irAnyité virmegyel intézményhez rendelt gazdasagi
szervezet mikodtetésében valé kozremiikodés, ekként az irdnyitd véarmegyei
intézmény 4ltal ellatott eszkdzgazdilkodasi, huménpolitikai, informatikai,
kontrolling, min8ségiranyitdsi, élelmezési, pénzgazdalkodasi, teruiletfenntartasi,
kontrolling, rendészeti, portaszolgalati, épiiletfenntartasi, gép- eszkdzfenntartasi €s
energetikai, parkfenntartasi, valamint bels6 szallitsi feladatok szakmal tdmogatasa,
ezen feladatoknak az iranyité virmegyei intézmény utasitdsainak €s irdnymutatdsinak
megfelel$ koordinélasa, az irdnyité varmegyei intézményi dontések meghozatalahoz
sziikséges segitségnynjtds. A Varmegyeidontéselokészitd €s koordindcids csoport
részletes feladatait az SzZMSz harmadik fejezetében foglaltak hatarozzak meg, az ott
rogzitett egyes részfeladatok részletes leirasit a Fdigazgatoi titkarsdg miikddési
rendje hatirozza meg.

» Kozponti irattar: Az intézmény iratkezelését - 335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet
alapjan - vegyes iratkezelési rendszerben végzi. Az iratkezelés részletes szabalyozasat
az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza. Az iratkezelési szabalyzatban foglaltak
végrehajtisaért, a szervezeti, miikodési és lgyrendi szabalyok, az alkalmazott
informatikai eszkdzok és eljardsok, valamint az irattari tervek és iratkezelési eléirasok
folyamatos 8sszhangjaért, az iratok szakszerli és biztonsigos megdrzésére alkalmas
irattar kialakitdsaért és miikodtetéséért, tovabba az iratkezeléshez szitkséges egyeb
térgyi, technikai és személyi feltételek biztositdsaért, felligyeletéért a kozfeladatot
ellaté szerv vezetdje felelds.

R

2.2. Intézményi infekcid kontroll

o Az egészségligyi ellitds teljes vertikumaval sszefliggé fertdzések és artalmak
megelézésére iranyuld szabalyok kidolgozésa, a folyamatok irdnyitasa, a
rizik6tényezdok cstkkentése. '

o Infekcidkontroll standardoknak valé megfeleltetés, a mindségi szolgaltatas
hatékonysagéanak biztositasa.

o A fertdzd betegségekrsl, annak kialakuldsardl adatgyiijtés, elemzés készitése, az
eredmények alapjén surveillance tevékenység biztositdsa.

o A bekdvetkezett fertdzés tovabbterjedését megakadalyozd intézkedések irdnyitasa és
feligyelete.
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2.3. Adatvédelmi tisztségviseld

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet
hatélyon kiviil helyezésérdl sz416, az Eurdpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679
rendeletének (a tovébbiakban: GDPR), valamint az egyéb unidés vagy nemzeti
adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az Intézmény személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelés ellenbrzése; belsé adatvédelmi
ellendrzési eljaras lefolytatasa;

az intézményen beliil az adatvédelmi tudatossdg novelésének elosegites;

az intézmény adatvédelmi szabalyzatdnak megfelelfen kozremilktdés a beépitett
adatvédelem, illetve az alapértelmezett adatvédelem elveinek megfeleld szervezési
intézkedések meghatirozdsaban, és azoknak a rendszeresen feliilvizsgalataban;

az intézmény adatvédelmi szabilyzatdnak megfelelden kdzremiikddés az érintettnek
a jogai gyakorldsaval sszefiiggd kérelmei megvalaszoldsaban;

kapcsolattartds és egyiittmiikddés az adatvédelmi feliigyeleti hat6saggal, az
intézmény képviselete az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag elétt;

az intézmény adatvédelmi szabalyzatinak megfeleléen az adatvédelmi
esemény/incidens fogaddsa és mindsitése, valamint nyilvantartésa;

az adatvédelmi incidensnek az adatvédelmi feliigyeleti hatosag felé tbrténd
bejelentése;

az adatvédelmi  incidens  kovetkezményeinek  elharitisira  vonatkozé
tevékenységeknek a koordinalasa;

az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsanak a vezetése;

sziikség esetén az érintetteknek az adatvédelmi incidensrdl torténd tdjékoztatisaban
vald kdzremik6dés, kdzremiiksdés az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatédsaban;
éves sszefoglald jelentés készitése az Intézmény adatvédelmi helyzetérdl;

dgazati adatkezelési egylittmiikdéshez szitkséges informdacidk biztositasa a fenntart6
fele;

adatvédelmi feliigyeletet, illetve kontrollt gyakorol az intézményt érintd panasziigyek
kivizsgaldsa és megvélaszoldsa soran;

egylittmiikddés az intézmény szervezetén beliil az adatkezelésért felelds szervezeti
egység kijeldlt munkavallaldival.

2.4, Integritas felelos

a szervezeti integritist sértd eseményekkel kapcsolatos bejelentések fogadasa,
mérlegelése,

a szervezetl integritdst sérté esemény kezelését célzd eljards meginditasara
javaslattétel, tovabba

az intézmény szervezeti integritdsit sérté események kezelésének eljdrasrendjérdl
520616 szabalyzatban meghatéarozott egyéb feladatok ellatdsa.

2.5. Informécidbiztonsagi felelds

.

felel a szervezetnél el6forduld valamennyi, az elektronikus informécios rendszerek
védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért,

feladatainak és hatiskorének részletes szabdlyait az intézmény informatikai
biztonsagi szabalyzata tartalmazza.
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2.6. MinOségbiztositasi osztalyvezetd

Az intézmény min6ségiigyi rendszerének fejlesztése, szervezése €s miikddtetése.
Ezen tevékenységek osszehangolasa, oly mddon, hogy biztositsdk az intézményben
folyd szakmai tevékenység mindségi megfelelGségét, az ellatottak igényeihez,
szakmai és jogszabédlyi kormyezethez vald, adott kortlmények kozotti optimalis
illeszkedest.

A mindségiigyi rendszer eszkdzeivel végzett folyamatos ellenérzés és értékeles révén
biztositani a menedzsment minéségpolitikai célkitiizéseinek megvalosulasat.

A folyamatok elemzése alapjdn javaslatot tesz a hatékonysdg ndvelésére és a
szolgaltatasok minBségét érintd korrekeids intézkedésekre.

Irdnyitja és szervezi mindségiigyi rendszer miikddtetését szolgald képzeéseket és
oktatésokat. :

Gondoskodni az aktudlis jogszabalyok ¢és utasitdsok megismertetésérél és
betartatasarol.

Részt vesz az intézmény egészét érint6 szabalyzatok €s dokumenfumok
elkészitésében, feliigyeli a belsé szabélyzdérendszer aktualitasat.

Koordindlja a betegellaté funkcié mindségiigyi dokumentumok elkészitését illetve
kozremiikédik szerkesztésében, kidolgozza a minGségiigyi keretszabalyozasokat.
kezdeményezi a mindség tudatositisdval, képzéssel illetve a mindségjavitassal
kapesolatos programokat,

Elvégzi a szolgaltatdsok minbségi mutatdit szolgalé javitasok értekeld, mindségi
szemléit, illetve auditildsokat, egyben kiteles feliigyelet alatt tartani a
mindségbiztositis- és ellenbrzés neki kiosztott tertileteit,

Meghatarozza és feliigyeli a mindségiranyitasi rendszer hatékonysagi kritériumait,
Tanacsot és iranymutatast ad az egyes szervezeti egységek vezetdi szamara a
minbségiranyitisi szabvanyoknak megfeleld rendszerek kialakitdsa érdekében, a
szolgaltatiasokkal kapesolatos felelgsségekkel kapcsolatban.

Tamogatja az egyes szervezetl egységek vezetbit az éltaluk vezetett betegellatd
egység mindségiigyi irdnyelveinek teljes megvaldsitisdban, valamint a mindségi
tervek, folyamatleirdsok, illetve a helyi munkautasitdsok kidolgozasaban.
Koézremiikddik a minOségligyi képzésben és ismeretterjesztésben, részt vesz a
mindségjavitdsi programban, valamint méri a javulast, valamint az elorehaladast a
mingségi célkitiizésekhez képest.

Beszamol a féigazgaténak a mindségirdnyitdsi rendszer eredményességével illetve
hatékonysagéaval kapcsolatban.

Feldolgozza a kézintézményben rendszeresitett betegelégedettségi vizsgalat céljara
szolgald kérddiveket és elvégzi elemzését.

3. Az orvosigazgatd feladat- és hataskorei

3.1. Aoryosigazgatd hatdskorébe tartozik
43/2003. (VI 29.) ESZCSM rendeler10. § (2) bekezdése szerint:

az ligyeleti tevékenység biztositasa és feliigyelete,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valé kozremiikodés,
a betegjogi képviselével vald kapesolattartas,

az egészségiigyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,
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e ahazirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzeése,

o akozintézmény higiénés rendjének biztositasa és felligyelete,

e a kozintézményben nyljtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos mindség-
ellenbrzése,

o akdzintézményben orvosi, gybgyszerészi munkakorben foglalkoztatott egészségiigyl
dolgozdk tovabbképzésének biztositdsa és feliigyelete

o az egbszségiigyi dokumenticié vezetése, szabalyszerliségének biziositdsa €s
feliigyelete,

A szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatirozott tovabbi feladatok:

o a hataskdrébe tartozé egységek vezetSinek munkakori lefrasdnak elkészitése és azok
felterjesztése j6vahagyésra a foigazgatonak,

o a fbigazgaté helyettesitése teljes jogkdrben és teljes felelosséggel. Az ilyen jogkdrben
tett intézkedések tekintetében beszamolasi kotelezettség kizardlag a foigazgaté felé
terheli

o az irdnyitdsa ald tartozé szervezeten belill felel a munkavédelmi eldirasok
megtartasaért, a munkavédelmi, balesetelharitasi szabdlyok betartdsaert,

4. Az orvosigazgaté kozvetlen iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladatai:

Az osztilyvezeté féorvosok az orvos-igazgaté iranyitisival latja el a feladatdaikat.

=]
0

0

oo

Ooooo

felelés az osztaly és a szakrendelés mitkddésének rendjéert

felelds az osztaly, szakrendelés miikddéséhez szilkséges targyi és személyi feltételek
biztositasaért,

gondoskodik arrél, hogy az osztélyan a betegek ellatdsa a szakmal szabalyok betartaséval, a
tudomany mindenkori &ll4sa szerint, a kor kivetelményeinek megfeleld szinvonalon térténjen,
elkésziti, illetve j6vihagyja az osztdlyan dolgozék munkakori leirasait (beleértve a
szakmavezetd féorvosok munkakdri leirasait is),

megalkotja és jovahagyasra felterjeszti-az osztdly és a szakrendel6 szervezeti és miikédési
szabalyzatat, ' —_

elkésziti az osztaly és a szakrendeld révid és hosszi tAvil szakmai fejlesztési programyjat,

az intézmény orvos-igazgatéja valamint fOigazgatoja felé jelentési és beszamolasi
kotelezettség terheli, beosztottja irdnydban utasitdsi jogkdre van,

az osztalyat érinté iigyekben a kézintézmény vezetése felé javaslatokat tehet,

a szakfeliigyeld foorvos felé statisztikai jelentési kitelezettsége van,

felelfs az osztalyan dolgozok rendszeres képzéséért, tovabbképzéséert,

felelés az osztalyan folyé munka - jogszabalyokban is eldirt - megfeleld dokumentacitjaért, az
osztélyon végzett tevékenység pontos kédolasaért, az adatkezelési €s adatvédelmi szabalyok
betartasaért,

felelds az osztaly és a szakrendeld koltséghatékony gazdélkodasaért, a gazdalkodasi fegyelem
betartasaért, feliigyeli a szakmavezetd féorvosok tevékenyseéget,

biztositja az osztaly és szakrendeld munkajat irdnyité szabdlyzatok érvényesiilését,

az osztilyvezetd foorvos indokolt esetben - a fSigazgatd, orvos-igazgatd utasitdsara, tovibba
az iligyeletvezetd orvos, az osztdly ligyeletes orvosa, vagy mas osztaly osztalyvezetd fBorvosa
kérésére munkaidején til is behivhato,

az osztilyvezetSk sajatos feladatait, jogk®rét, hatdskorét, specilis kotelességeit, részletes
munkakori lefrasuk hatarozza meg, amelyet az orvos-igazgato készit el,
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O az irdnyitdsa alé tartoz6 szervezeten belill felel a munkavédelmi elSirasok megtartdsaért, a
munkavédelmi, balesetelharitasi szabalyok betartasaért.

5. Az 4polasi igazgaté feladat- és hataskorei

5.1. Azépolasi igazgatd hatdskérébe tartozik:

43/2003. (VIL. 29.) ESZCSM rendelet 10. § (3) bekezdése szerint:

a koérhazi dpolasi dokumentacié szabalyszerli vezetésének, a dokumentécié szakmai
tartalméanak felligyelete,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgaldsdban valo kdzremiikddés,

a betegjogi képviseltvel valé kapcsolattartas,

a kdzintézmény higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,

a hézirendben foglalt rendelkezések végrehajtisanak ellenfrzése,

a kozintézmény 4poldi és egyéb egészségiigyi szakdolgozéi munkakdrben
foglalkoztatott egészségiigyi dolgozdk képzésének és tovabbképzesének biztositasa és
feliigyelete,

a szervezeti és miikdési szabalyzataban meghatirozott tovabbi feladatok ellatasa:

hataskére kiterjed a kozintézmény egészségligyi szakdolgozdira - ideértve a
kozintézmény szervezeti egységéhez tartozd, kiilon telephelyen milkddo egységek
szakdolgozoit is - és a betegellatasban kdzvetlentil kozremiiksds kisegitd allomanyd
dolgozdkra,

iranyitja és feliigyeli az intézményben folyé polasi-gondozési tevékenységet,
kozremiikodik a kozintézményi szabédlyzatok egészségiigyi szakdolgozdkra
vonatkozo fejezeteinek elkészitéseében,

részt vesz a munkaeré-gazdalkodasi és oktatési tervek elkészitésében,

véleményezi a koltségvetési fejlesztési, rekonstrukcids terveket, azok betegellatasi-
apolési vonatkozésait,

a fGigazgatd 4ltal 4truhédzott jogkorében az intézmény szakdolgozdi és kisegitd
alloméanyll alkalmazottai tekintetében - a kinevezés, felmentés kivételével -
gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat,

orvos- ndvérszallas {igyeit intézi,

éves munkatervet készit, ami tartalmazza:

- a fondvéri értekezletek rendjét, programjat

- tovabbképzések litemezését

- az 4polas-gondozas ellendrzési tervét

az irdnyitdsa ald tartoz szervezeten beliil felel a munkavédelmi elSirasok
megtartasiért, a munkavédelmi, balesetelharitasi szabalyok betartasaért

6. Az 4polasi igazgatd kbzvetlen irdnyitdsa ald tartoz6 szervezeti egységek feladatai:

6.1. Betegfelvétel

6.2. Szocialis munkas

7. Az iizemeltetési igazgaté feladat- €s hataskorei

7.1. AUzemeltetési igazgatdigazgatd hataskorébe tartozik:
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e irdnyitja és ellendrzi az intézmény tzemeltetési feladatait ellato valamennyi szervezetei
egység munkéjat,

e 2 korhaz kezelésébe tartozé, tirsadalmi tulajdonban 4116 vagyontirgyak védelmehez,
megbrzéséhez, rendeltetésszerii és gazdasagos felhasznalashoz sziikséges intézkedések
megtétele,

» a7 intézmény fejlesztési koncepcidinak, valamint az intézmény szakmai fejlesztési
programjanak kialakitaséra vonatkozé javaslatok gazdasag-miiszaki elokeszitése,

o a fejlesztési koncepcié altal megkivant miiszaki és gazdasagi feladatok megoldasa,
egylittmiikddve a szervezeti egységek vezetbivel,

e irdnyitja a munkavédelmi, tiizvédelmi, polgérvédelmi feladatok végrehajtasat, a sziikséges
szabalyzatokat elkésziti, a foigazgaté altal atruhdzott hatdskérben felelos az intézmény
teriiletén a munkavédelem megszervezéséért és annak milkddéséért,

8. (az intézmény altal meghatérozott egyéb magasabb vezetd) kézvetlen irdnyitasa ala tartozé
szervezeti egységek feladatai-

8.1. Orvosi gép-miiszer lizemeltetés
8.2. Epiilet iizemeltetés és szallitas
8.3. Elelmezés

8.4. Mosas

8.5. Sterilizalas

8.6. Raktdrozas és anyaggazdalkodas
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Harmadik fejezet: A virmegyei iranyitds koordinacios és feliigyeleti feladatainak intézményi
tamogatasi rendje )

1.

A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljék az intézmény
gazdasagi eseményeinek és a koltségvetésének a jogszabalyok szerinti rogzitéset, és az adatok
strukturalt feldolgozésat. A teriilet része a pénztari feladatok elltésa, az analitikdk elbdllitasa,
valamint a fenntartéi szinten megfogalmazott adatszolgaltatasok teljesitése.

A koliségvetés gazdalkodési, illetve pénziigy-szdmvitel feladatok tekintetében az aldbbi
feladatokat az intézmény latja el:

2.1. A koltségvetéssel kapcsolatos igények {rasban rogzitése és megkiildése az iranyité varmegyei
intézmeny részére.

2.2. Részvétel a szdoveges indokolas elkészitésében.

2.3. Koltségvetési dokumentacio aldirasa.

2.4. Elsiranyzatok szabalyszerti felhasznalasa.

2.5. Szitkség esetén a koltségvetésben elfogadott eldiranyzatok modositdsénak / dtcsoportositasanak
kezdeményezése.

2.6. A banki 4tutaldsok biztosftasa érdekében az intézmény féigazgat6ja a szamla felett rendelkezési
jogot biztosit az irdnyité virmegyei intézménynek.

2.7. A vevli szamlék kiallitasdhoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez sziikséges adatok,
informécidk, dokumentumok, bizonylatok megkiildése az iranyité véirmegyei intézménynek.

2.8. A munkamegosztisi megallapodasban rdgzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informéci6 szolgaltatds kérése, illetve nytjtdsa a meghatérozott adattartalommal, meghatarozott
hataridében, modon és formaban.

2.9. Onalld bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkat segitd
alkalmazottainak személyi juttatisok és létszam elSirdnyzatival a munkajogi eldirasok
figyelembe vételével 6nallé gazdalkodas.

2.10. Az intézmény vezetd-helyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéb munkaltaté jogok
gyakorlasa, az intézkedésekrdl és dontésekrol folyamatos tajékoztats adas.

2.11. A rendszeres és nem rendszeres kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrol az el6irt
hataridére, az iranyité vérmegyei intézmény altal meghatarozott formaban és részletezett
tartalommal adatszolgaltatas biztositasa.

2.12. Nyilvantartis vezetése az alkalmazottak személyi anyagairdl, - IétszamdsszetételrSl
munkakorénként.

2.13. Adatszolgaltatis a szamviteli, nyilvantartasi feladatok elvégzéséhez sziikséges dsszes
bizonylat megkiildésével.

2.14. Adatszolgaltatds a koltségvetési jelentések, id6kozi mérlegjelentések ¢és  éves
kéltségvetési beszamolok elkészitéséhez.

2.15. Adatszolgaltatas a havi, negyedéves és éves adobevalldsok elkészitésehez.

2.16. Az intézmény fdigazgatoja - vagy az altala felhatalmazott - a jogszabalyok és a belsd

szabalyozd eszkozok eldirdsait betartva gyakorolja kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
valamint az utalvanyozasi jogkort.
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2.17. A szamvitelt, kényvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érintd szabalyzatok
elkészitése, kiadményozasa.

2.18. A szakmai tevékenységgel kapcsolatos kockézatkezelési rendszer kialakitasa és
miikédtetése.
2.19. Kialakitja és miikddteti a szakmai tevékenységgel kapcsolatos informéciés €s

kommunikécids rendszert

. A kontrolling és finanszirozasi feladatok magukba foglaljdk az egészségiigyi szolgaltatok
kontrolling és vezetéi informéciés rendszerének mikddtetését, valamint a finanszirozasi jelentések
eléallitasat, azok javitasat. A feladatok része a kapcsolattartas fenntartéval és a finanszirozéval.

A kontrolling és finanszirozasi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény latja el:
4.1. A kontrolling elemzési igények meghatérozésa.
4.2. Részvétel a kontrolling elszdmolasok kialakitdsaban.
4.3, Kontrolling kimutatasok értelmezése, az adatok felhasznéldsa a gazdalkodasba.
4.4, Egyedi kontrolling elemzési igények megfogalmazasa.
4.5, Keretgazdalkod4s miikodtetése, keretek kiosztasa és rogzitése.
4.6. Gyogyité ellatasok szabalykdnyv szerinti kodolasa.
4.7. Részvétel a finanszirozasi hibék javitasaban.
4.8. Teriileti volumenkorlat (a tovabbiakban: TVK) intézményi felosztésa, TVK figyelés.
4.9, TVK éatcsoportositas kezdeményezeése.

. A személyiigyi feladatok ell4tisa magéba foglalja a munkavalialok kivalasztdsival, alkalmazasaval
és a munkaviszony létesftésének és megsziintetésének kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat.
A feladat magéba foglalja a kimutatasok, statisztikai adatszolgaltatasok elvégzését.

. A személyiigyi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

6.1. Munkatigyi nyilvantartds vezetésének adatszolgaltatasi timogatésa.

6.2. Személyi anyagok tarolésa az iranyitd varmegyei intézmény 4ltal meghatérozott rendben.
6.3. Adatszolgaltatasi, dokumentumkezelési- és tarolési feladatok ellatasa.

6.4. Statisztikak, kimutatasok, adatszolgaltatisok készitése a személyligyi tertilet vonatkozasaban az
iranyfté varmegyei intézmény iranymutatisanak megfelelGen.

A beszerzési és kozbeszerzési feladatok magukba foglaljak a belsé (kidz)beszerzési szabalyok
megfogalmazasat, a beszerzési, kozbeszerzési igények meghatarozasat, az eljarasok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitésat, a kapcsolédé adminiszirécids feladatok ellatésat.

. A beszerzési és kbzbeszerzési feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

8.1. Kozbeszerzési- és beszerzési igény meghatérozasa, eljards kezdeményezése. Az irdnyitd
varmegyel intézmény a lebonyolitd, az intézmény az ajanlatkérd, a szerzddd fél és a
szamlakiegyenlité valamit a teljesités igazolé. Az intézmény a kézbeszerzési- és beszerzési
eljards sordn szakmai tdmogatdst nydjt: szakmai igény meghatirozésa, birdlé bizottsigba
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag delegéldsa, dontéshozo testiilet
esetén tag delegaldsa.

8.2. Vis maior beszerzési igény meghatérozasa, eljaras kezdeményezése és lebonyolitasa.
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8.3. Keretszerzddésbsl, keretmegallapodasbdl  torténé megrendelés  (intézményi  lehivas
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve kozpontositott rendszerekbél —t6rténd
megrendelés amennyiben nem kdzbeszerzési eljarast igényel (kbzvetlen megrendelés).

8.4. Jogszabalyi eléiras alapjan kotelezetiségvallalasainak engedélyezésre torténd elbterjesztése a
vérosi intézmény feladata. :

8.5. Kdzbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.

8.6. Az anyag, eszkdz igény rogzitése, s a belsd eljarasrend szerinti megkiildése.

8.7. A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, felhasznélhato anyagok készletezése, tarolasa.

8.8. A konszignaciés készletekhez kapcsol6do anyag felhasznélas, p6tlas lejelentése a szallitd felé.

8.9. Leltarfeleldssk megnevezése, részvétel a leltarozasi folyamatban.

8.10. Déntés a selejtezends anyagokrél és eszkdzokrol.

8.11. Az intézményi gyogyszertar és kozforgalmii gyogyszertar készlet és raktargazdatkodasi
feladatainak az ellatasa.

8.12. A készletszintek meghatérozasa, dontés a készletek visszapotldsarél, a megrendelési
mennyiségekrol.

8.13. Az igényelt ellatmanyok atvétele.

9. Az épiilet, gép-miiszer iizemeltetés, javitas és nyilvéntartas széles feladatrendszert foglal magaba,
amibe beleértjiik a miiszaki lizemeltetés, zold feliilet gondozés, portaszolgalat és parkolas,
energetikai és ingatlan fejlesztési, valamint vagyonvédelmi feladatokat.

10. Az épilet, gép-miiszer tizemeltetési, javitasi és nyilvantartési feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

10.1. Igények, problémak jelzése az iranyité varmegyei intézmény részére.
10.2. Az irdnyité varmegyei intézmény kérésére részvétel bizonyos beszerzések,
megrendelések el6készitésében, illetve a feladatok ellendrzésében, a teljesitések igazolasaban.

10.3. Kiilsnleges jogrend, veszélyhelyzet, katasztréfahelyzet esetén, amennyiben az iranyito
varmegyei intézményi iizemeltetés részben vagy teljesen nem tudja ellatni feladatait és azt més
intézmény nem veszi 4t, az intézmény 6nélloan intézkedhet.

10.4. A beruhézésok, felbjitasok sordn az intézmény orvosszakmai vezetése az egészségiigyi
szakellatdsokat tervezetten az iranyité varmegyei beruhaz4si iranyftashoz igazitja.

11. Az informatika magaba foglalja az adatkézpontok, virtualiziciés megoldésok, WAN eszk6z0k és
halozati végpontok, standard alkalmazésok, mentési rendszerek, desktopok, nyomtatok
iizemeltetését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonségi rendszerek
miikddtetése, az irodat eszkdzok és mobil eszkdz8k iizemeltetése.

12. Az informatikai feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény 14tja el:

12.1. Informatikai hibabejelentések eljarasrend szerinti bejelentése.

12.2. Informatikai igények eljérasrend szerinti megkiildése.

12.3. Informatikai szolgaltatasi elvarasok megfogalmazasa.

12.4. Fejlesztési igények meghatdrozésa a varmegyei informatikai szolgaltaté bevonasaval.
12.5. Szakrendszerek kulcsfelhasznaldi feladatainak az ellatasa.

23




12.6. Informatikai szolgaltatasok végrehajtasanak igazoldsa.
12.7. Hozzaférési igények (jogosultsdégok) meghatarozasa.
12.8. Az informatikai fejlesztésekben a felhaszn4lé oldali feladatok ellatasa.

13. A szallitasi feladatok magukba foglalidk az egészségiigyl szolgaltatok altal sajat gépjarmivel
ellatott személy-, beteg- és Aruszéllitisi feladatokat, valamint a killsé partner 4ltal végzett
rendszeres szallitasi szolgaltatisokat. A feladat része a gépjarmiipark izemeltetése, s az
adminisztraciés feladatok ellitasa. A gépjarmipark iizemeltetése magaba foglalja a jarmfipark
karbantartdsdt, cseréjét, az idészakos miiszaki vizsgaztatis garancidlis hibajavités, Uizemanyag €s
kendanyag utdnp6tlas biztositasat, a gépjarmiivek dpolasat, a flottamenedzsment feladatok ellatasat.

14. A szallitasi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

14.1. A szallitasi igények iddszakos megtervezese.
14.2. Az eseti széllitasi igények bejelentése.
14.3. A személyes hasznalatra 4tvett gépjarmiivekhez kapcsol6d6 adminisztraci6 ellatasa.

15. Az opcionalis feladatok korébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek aziranyitd
virmegyei intézménnyel megallapodva egyedi déntési joga van arrdl, hogy a feladat atkeriil-e
varmegyei ellatasba, vagy megmarad varosi feladatellitisban.

16. Az opcionalis feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

16.1. Orvosi gép-miiszer iizemeltetés, nem beleértve a beszerzési €s kdzbeszerzesi feladatokat.
16.2. Elelmezés, beleértve az {izemi teriilet tizemeltetési, takaritdsi feladatait is.

16.3, Mosatas, beleértve az lizemi teriilet izemeltetési, takaritasi feladatait is.

16.4.  Sterilizalas.
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Negyedik fejezet: Az intézmény miikédési szabalyai

1. Intézményi szintii belsé szabalyozas

1. A jogszabdlyokban meghatérozott, valamint az alapité vagy fenntartd &ltal eldirt belséd
szabalyzatok elkészittetésérs] a foigazgaté gondoskodik a kdzépiranyitd szerv irdnymutatasainak
megfelelden.

2. A szabélyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabalyzat térgya szerint érintett valamennyi vezeto-
helyettessel, akik gondoskodnak arrol, hogy az irdnyitdsuk alatt all6 szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérdl véleményt mondhassanak.

3. A belst szabalyzatok —ha jogszabily maésként nem rendelkezik — a foigazgato jovahagyasat
kivetden véalnak érvényessé és hatalyossa.

4. Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgéltatasait igénybe vevékre, illetve az Intézmény
teriiletén tartozkoddkra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szamara hozzéférhetdve és
megismerhet6vé kell tenni.

II. A szervezeti egységek miitkddési rendje

1. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell mikodési renddel. A szervezeti egyscg
miikédési rendjének megalkotisdért és karbantartaséért a szervezeti egység vezetGje tartozik
felelosséggel.

2. Az egyes szervezeti egységek miikodési rendje tartalmazza az adott szervezeti egyseg:
2.1. munkarendjét és ligyeleti rendjét,
2.2. részletes feladatait,
2.3. a szervezeti egység vezet®i struktiirdjét, a vezetdk €s a dolgozok helyettesitésének rendjét,
2.4. a miikddésével kapcsolatos, jogszabaly altal eldirt részletszabalyokat,
2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellenérzési nyomvonalakat.

3. A miikédési rend jovahagyasat kivetden a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a dolgozok
munkakori leirasanak elkészitésérsl, modositasarél és a dolgozo részére torténd atadasérdl.

1IL. Az intézményen beliili kommunikaciés forumok szabalyai

Az Intézményben miilksdé kommunikéciés forumok mitkddési szabalyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.

IV. A kézremiikodék intézményen beliili miikodésének, kapesolatrendszerének rendje

Az intézmény a milkodési engedélyében szerepld egészségligyi szolgdltatdsok teljesitéséhez mas
egészségligyi szolgaltaté kozremiikddését veheti igenybe, erre irAnyuld szerzodés alapjan. Ha az
intézmény az éltala nydjtott szolgaltatasok teljesitéséhez més egészsegligyi szolgaltatd kdzremiikodéset
vesz igénybe, a kbzremikdd intézményen beliili mitksdésere, kapcsolatrendszerére az SZMSZ 5. sz.
mellékletében foglaltak irdnyaddk.
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V. A betegjogok biztositasa

1.

A betegellatas sordn a betegek szdméra biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatérozott jogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E kdrben biztositandd jogok az alabbiak:

1.1. az egészségiigyi ellatashoz vald jog,
1.2. az emberi méltdsaghoz vald jog,
1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagydsénak joga,
1.5. a tdjékoztatashoz valé jog,

1.6. az dnrendelkezéshez vald jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentacié megismerésének joga,

*1.8. az orvosi titoktartashoz valé jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

2. A beteg az egészségiigyi szolgéltatds igénybevételekor koteles a jogszabdlyban eléirt modon

kotelezettségeinek eleget tenni, igy:
2.1. a vonatkozé jogszabalyokat és intézmeényi rendet tiszteletben tartani,

2.2. a jogszabélyban el6irt mdodon egészségiigyi ellatasa tekintetében relevins koriilményekrol
tajékoztatast adni,

2.3. a gybgykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,
2.4, az intézmény hazirendjét betartani,

2.5. az elbirt téritési dijat megfizetni,

2.6. jogszabélyban elbirt személyes adatait hitelt érdemléen igazolni.

A beteg és hozzéatartoz6i jogaik gyakorlasa soran kotelesek tiszteletben tartani mas betegek jogait, a
beteg és hozzitartozdi jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségligyi dolgozoknak térvényben
foglalt jogait. :

4, A betegjogok gyakorlasanak maddjat az Intézmény Hézirendje szabalyozza.

VI. Az egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

L.

Egészségiigyi dokumentdcionak mindsiil minden, a beteg ellatdsa soran keletkezett irat, lelet,
képalkotd diagnosztikai eljérés sordn késziilt felvétel.

Az egészségiigyi dokumentdcid vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szdmi melléklete hatarozza
meg.

VII. Az intézményi varolista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

1.

Az intézményben az intézményi vérdlista vezetéséért, valaminta betegfogadasi listat vezetd
személyt a foigazgato jeldli ki

2. A vérélista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szami melléklete rendezi.
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3. A vardlistara torténé betegfelvétellel kapcsolatos feladatok elldtisara — az intézményi varolista
vezetéséért felelds személyen til —az SZMSZ-ben més személyek is kijeldthetoek.

VIIL A fekvobeteg-szakellatis eljarasrendje
1. Az intézmény a fekvBbeteg-szakellétas eljarasrendjét belsd szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek egészségiigyi ellitdsénak, valamint az epészségiigyi szolgaltatas
biztositasara kotstt megallapodas egyes szabalyair6l sz616 28/2020. (VIIL 19.) EMMI rendelet 2. §
(6) bekezdése szerinti eljdrasrendet az SZMSZ 8. szami melléklete tartalmazza.

IX. A jarobeteg-szakellatis eljarasrendje

Az intézmény a jardbeteg-szakellatas eljarasrendjét belst szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellatas biztonsagat fokoz6 betegazonosité rendszer miikadtetése

A betegazonositisra vonatkozd részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonositd rendszer
szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szam1i mellékletét képezi.

X1. A téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatisokra vonatkozo szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodd, egészségligyi szolgéltatasra a tarsadalombiztositds keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatdsanak, tovabba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatisok részletesen kidolgozott szabalyait az intézmény Téritési
Dijszabélyzata tartalmazza.

XI1. Az intézményi panaszkezelés szabalyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benyujtott panaszok Ugyintézése az intézmény
Panaszkezelési Szabalyzata szerint torténik.
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Zaro rendelkezések

1. Az SZMSZ aVeszprém Virmegyei Csolnoky Ferenc Korhaz iranyité varmegyei intézmény— mint
az intézmény fenntartéi jogai gyakorlasara kijeldlt szerv — jovahagyésat kovetben 2023. julius
1.napjén lép hatalyba.

2. Az SZMSZ folyamatos karbantartdsardl a fOigazgatd, illetve az altala kijeldlt szemelyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ harom eredeti példinyban készill, amelynek egyik példényat az intézmény
foigazgatésagin, a masik példinyat a mindségirdnyitasi térzsdokumentdcidban, harmadik
példényat az fenntartondl kell megdrizni, fobb rendelkezéseit az érintettekkel munkaértekezleteken
kell ismertetni.

4. A hatilyos SZMSZ elérhetségét a hatalybalépést kovetben a belsd informatikai héldzaton is
biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgozé munkakori kotelessége, ezért az adott belsd szervezeti
egység vezetSje koteles a szabalyzatba az 4llandd betekintés jogat a dolgozéknak biztositani.

6. Az SZMSZ hatalyba lépésével egyidejiileg a 2022.10.01.napjan jévahagyott SZMSZ hatalyat
vesztl.
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Mellékletek

1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény helyettesitési rendje

w

Az intézmény miikodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsigok mikddési szabalyai és
feladatai

Intézményben miikédtetett kommunikaciés forumok miikodési szabilyai és feladatai
K6zremitkodok intézményen beliili milkodésének, kapcsolatrendszerének rendje
Egészségiigyi dokumentacio vezetésének rendje

Vardlista, beteghefogadasi lista vezetésének rendje

g XAk

Az egészségiigyi szolgiltatis biztositdsira kotdtt megédllapodds egyes szabdlyairdl sz616
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tirsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatdsanak eljarasrendje

9. Intézményi Betegazonosité rendszer szabalyzata
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GEKSz

52MSz 2. sz. melléklet

Az intézmény helyettesitési eljarasrendje

A helyettesitésre kijelolt személy

Helyettesitendo személy

tavollét, akadalyoztatas esetén betoltetlen dllas esetén
Féigazgatd Orvos-igazgato Orvos-igazgatd
Orvos igazgato Foigazgatd Foigazgato
Apolasi igazgaté Apolasi igazgaté helyettes Apolasi igazgato helyettes
Uzemeltetési igazgato




GEKSz SzMSz 3. sz. melléklet

Az intézmeény mitkddését segito testiiletek, szervezetek és bizottsagok
miikddési szabalyai és feladatai

Feliigyel6 tandes:

A Korhazi Feliigyeld Tanacs a fekvGbeteg-szakellatast nytjté egészségiigyi intézmény altal nydjtott
egészségligyi szolgaltatassal osszefliggd feladatkdrében

a) véleményt nyilvanit €s javaslatokat tesz az intézmény miikodésével, fenntartdsaval és
fejlesztésével kapesolatos kérdésekben,

b) biztositja a kapcsolattartast az intézmény vezetése €s az érintett lakossag kozott,

c) képviseli az érintett lakossag érdekeit az intézmény mikédésében,

d) figyelemmel kiséri az intézmény mikodését.

A koérhazi feliigyeld tandcs tizenkettd tagbol all6 testiilet. Az Eiitv. 156. § (4) bek. szerint a tagok
felét az intézmény ellatasi korzetében az egészségligy teriiletén miikodd civil szervezetek
kiildotteibol kell megvélasztani, a t6bbi tagot — egyenld aranyban az intézmény valasztott kiildéttei
és a fenntarté altal delegilt tagok alkotjak.

A feliigyel0 tanacs, a feladatai végrehajtasaval kapcsolatosan

a) jogosult megismerni:
- az egészségligyl szolghltatds mlkodésével, fenntartdsaval, bévitésével, atszervezésével
kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi adatokat, mutatdkat, beszamolokat, valamint
- az egészségligyl szolgéltatassal, annak mindségével kapcsolatos - személyazonositasra
alkalmatlan - statisztikai adatokat,
b) kérdést intézhet a fekvObeteg-intézmény foigazgatdjahoz, aki 15 napon beliil tdjékoztatast
ad,
¢) véleményt nyilvanithat, illetéleg javaslatot tehet az egészségligyi szolgaltatas miikGdésével,
fenntartasaval, bovitésével, atszervezésével kapcsolatos ligyben.

A feliigyeld tanécs, a feladatainak végrehajtisa érdekében

a) az egészségiigyl szolgaltatds helyére beléphet, ott tartézkodhat, azonban az ott folyo
egészségligyi ellatast, valamint egyéb munkavégzést nem zavarhatja,

b) lakossdgi férumot tarthat,

c) kozvetiti a fekvibeteg-intézmény orvos-szakmai vezetGje felé az egészségiigyi szolgaltatas
igénybe vevijének az egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozd kezdeményezéseit,

d) figyelemmel kiséri a fekvObeteg-intézmény Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban,
valamint Hazirendjében foglaltak érvényestilését.

A felligyel tanécs az altala elfogadott igyrend alapjan mikdodik:

a) A felliigyel6 tandcs a tarsadalmi kiildéttek sordbdl elndkot valaszt. Az elndk megbizatasa két
évig, legfeljebb azonban kiildotti megbizatasanak megsziinéséig tart.



GEKSz SzMSz 3. sz. melléklet

b) A feliigyeld tanacs sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal iilésezik. Az iiléseket
az elndk hivja Ossze. A tagok felének, illetve a tarsadalmi kiildottek kétharmadénak az iilés
Osszehivésara iranyuld - napirendi javaslatot is tartalmazé - irasban tett inditvanya esetén az
elndk koteles az iilést az inditvany kézhezvételét6l szdmitott 15 napon beliili 6sszehivni.

c) A feliigyel6 tandcs akkor hatdrozatképes, ha az {ilésen tagjainak t&bb mint a fele jelen van.

d) A feltigyel§ tanacs hatarozatainak érvényességéhez a jelen levé tagok t6bb mint a felének
igen szavazata sziikséges. SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

e) A felligyeld tandcs iiléseir6l az tilést kovetd 8 napon belill jegyzO6konyv késziil, amely
tartalmazza a felligyeld tanacs dontéseit.

f) A feliigyeld tandcs lilésére tandcskozdsi joggal meg kell hivni az intézményfenntartd, illetve
a tulajdonos, valamint a terilletileg illetékes, az egészségiigy teriiletén miik6dé szakmai
kamara képvisel&jét is.

g) A feliigyeld tandcs mikddésével kapcsolatos szervezési és tgyviteli feladatokat az
intézmény latja el. A mikddéssel kapcsolatos koltségeket az intézmény koltségvetésében
keil biztositani.

Igazgaté Tanacs:

O

m|

O

£

A féigazgatd dontés elokészitd, tandcsadd szerveként mikodik, véleményezési jogkorrel
rendelkezik.
Az Jgazgaté Tanacsot a foigazgatd vezeti, tdvolléte, akaddlyoztatisa estén a jogallasanal
megallapitott rend alapjan torténik helyettesitése.
Az Igazgato Tandcs véleményezi és értékeli:
- az intézményt érintd szervezeti és miikddési kérdéseket, killonds tekintettel a
betegellatds aktudlis kérdéseire,
- az intézmény dolgozéit érintd élet-és munkakdrilményeket befolydsold kérdéseket,
fejlesztések, felajitasok rangsoroldsat,
- az intézmény mitkddésével Hsszefiiggd terveket, szabalyokat,
- teljesitménytervezést, beszerzési, gazdalkodasi keret felosztast,
- mindazokat a javaslatokat, amelyeket a féigazgaté vagy a tanacs tagjai a tandcs elé
terjesztenek,
Véleményenek kialakitdsa szavazas alapjan, a jelenlévok tobbségének igen szavazatival
t6rténik.

Szakmai Vezetotestiilet:

O

A szakmai vezetd testiilet a gydgyintézet tandcsadd, véleményezd és javaslattételi szerve,
tovabbd meghatérozott szakmai kérdésekben egyetériési jog is megilleti. A szakmai vezetd
testiilet az e rendeletben meghatarozott feladatait a szervezeti és mikddési szabélyzatban
meghatdrozottak szerint, ennek keretei kozott sajat ligyrendjének megfelelden gyakorolja. A
Szakmai VezetOtestiilet tagjai: orvos-igazgatd, dpoldsi igazgatd, a gyogyintézet szakmai
osztalyainak vezetdi. A Szakmai VezetGtestiilet a tagjai k6ziil elnskot vilaszt és meghatdrozza
igyrendjét.

Az elndk Szakmai Vezetdtestiilet tilését évente legalabb kétszer, illetdleg sziikség szerint hivja
Ossze.

Az elntk koteles 0sszehivni a testiilet tilését abban az esetben, ha ezt a vezetdtestiilet legalabb
egyharmada {rasban kezdeményezi.

A Szakmai VezetGtestiilet {ilésére minden esetben meg kell hivni a kvetkezd bekezdésben
felsorolt személyeket is, akik a vezetdtestiilet lilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek:

- az intézmeény fenntart§janak képviseldje,

- afdigazgato,
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A szakmai vezetd testilet feladatai:

— részt vesz a gyOgyintézet szervezeti és miikddési szabalyzatanak, hazirendjének, valamint az
bekezdése szerinti belst szabalyzatainak eldkészitésében,

— véleményezi, illetve rangsorolja a vezetOhelyettesi és a szakmai osztalyok vezetdi

-~ munkakéreinek betdltésére beérkezett palyazatokat,

— afenntartd, illetéleg a foigazgatd felé javaslattételi joga van, illetve

~ a fenntart6, illetéleg a féigazgato felkérésére meghatarozott szakmai kérdésben véleményt
nyilvéanit.

— A féigazgatd koteles kikémi a szakmai vezets testiilet allasfoglalasat:

— jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban a vezetOhelyettesek megbizdsa, a megbizas
visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa,

— a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizdsa, illetve a megbizas visszavonasab) a
gyogyintézet szervezeti és miikddési szabdlyzatdban el6irt esetekben.

— A szakmai vezeto testiilet egyetértése szlikséges:

— agyoOgyintézet szakmai tervéhez,

— agyogyintézet fejlesztési prioritdsainak meghatirozasahoz,

— a vezetdi, orvosvezetd-helyettesi, dpolasi igazgatd kinevezéseknél a kiilon jogszabélyban
meghatarozott feltételek aléli felmentéshez,

— a korhazi etikai bizottsdg vezetdjének é€s tagjainak, tovabba a halottbol torténd szerv-,
szovetkivételhez a halél tényét megéllapitd bizottsag kinevezeéschez,

— a mindségbiztositasi politika kialakitasdhoz és a bels0 minéségiigyi rendszerr8l sz6l6
szabalyzat elfogadasahoz,

— mas egészségiigyl szolgaltatdval valéd szakmai egyiittmiikddési és konzilium-kérési rendhez,

— agyodgyintézet szervezeti és miikGdési szabalyzataban el6irt egyéb dontésekhez.

1 A szakmai vezet6 testiilet {ilésén tandcskozasi joggal részt vehet a fenntartd képviseldje, a
féigazgatd, valamint a szervezeti és miikddési szabdlyzatban alapjan megbizott tovabbi vezetd
helyettesek.

O A Szakmai Vezet6testiilet iilésének napirendjét az elndk allitja 6ssze és terjeszti a testiilet elé.
Az lilésrol jegyzOkonyv készil, a testiilet a javaslatait, véleményét szavazassal, egyszeri
szOtobbséggel alakitja ki. A testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak felénél tobben jelen
vannak az {ilésen. Hatdrozatképtelenség esetén az iilés Gsszehivasat 3 napon beliil meg kell
ismételni.

Foigazgato szakmai tandcsadé testiilete (Féorvosi értekezlet):

[J A tanacsado testiilet kéthavonta, illetve szitkség esetén lilésezik. A testiiletet a foigazgatd hivia
dssze.
O Tagjai:
- fbigazgatd
- orvos-igazgatd
- apolasi igazgatd
- osztalyvezetd féorvosok, f6gydgyszerész
- stratégiai €s fejlesztési osztalyvezetd, informatikai és kontrolling vezetd

0 A tanacsado testiilet feladata:
- a féigazgato szakmai munkdjanak segitése operativ kérdésekben, szakmai ellendrzésekben,
szakmai palyazatok elbiralasaban.
- véleményezd, javaslattev szerepe van.
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Gyogyszerterapias bizottsag:

O

Tagjai:

- Belgyogyészati Osztily osztalyvezet6 foorvosa

- Sebészeti Osztdly osztalyvezetd féorvosa

- Intenziv Betegellaté Osztaly osztalyvezetd féorvosa

- Qyermekgydgyaszati szakma vezet6-féorvosa

- Fogyogyszerész
Tagjai koziil elnokot véalaszt, s meghatérozza a bizottsag ligyrendjét.
A bizottsdg negyedévente egy alkalommeal iilésezik. A bizottsdgot az elndke hivja Sssze.
A bizottsag véleményezi a kozintézményben folyéd gydgyszerterapids munkat, javaslatokat
dolgoz ki a gybgyszerterdpidval kapcsolatban, javaslatot tesz az intézmény
gyogyszerbeszerzésének tekintetében és azt a féigazgato elé terjeszti jovahagyas végett, illetve
intézkedés céljabol. '

Transzfizios Bizottsag:

U

O

I |

d
0

Az OVSZ altal kiadott Transzfiiziés Szabdlyzat (2008.) szerint az intézmény vezetdje 4ltal
megbizott szakmai ellenérzé és tanacsado testiilet.
Elsédleges feladata a vérkészitmények felhasznaldsara vonatkozd jogszabalyi el6irasok,
szakmai szabdlyok, valamint minségbiztositasi kovetelmények betartatisa.
Kialakitja az intézményben a vér és vérkészitmények rendelésével, kezelésével,
alkalmazasaval, nyilvantartasdval kapcsolatos gyakorlatot, ellenérzi ennek végrehajtasat.
Biztositja és rendszeresen értékeli az intézmény transzfizidés gyakorlatat az indikaciotél a
vérkészitmények alkalmazasaig.
Vezetdje: a Transzfizids Osztély osztalyvezetd fdorvosa.
Tagjai:

- Belgyogyészati, Sebészeti és Intenziv Terdpias Osztaly transzflizios felelGs orvosai

- 4poldsi igazgatd

- Transzfizids Osztaly vezetGasszisztense
A bizottség dsszehivasardl a bizottsag vezetdje gondoskodik.
Véleményez0, javaslattevé szerepe van.

Intézményi Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsig

A bizottsag elnéke az orvos-igazgatod.

ad
g

A biztossag titkdra a kdrhazi higiénés féorvos.
Tagjai:
- apolasi igazgato,
- osztalyvezetOk, szakmavezet6 fOorvosok,
- fégydgyszerész
- epidemioldgiai szakapold,
- jarvanyligyi ellenér

Feladata, miikédése:

Az infekcidkontroll tevékenység koordinalasa

Az intézmény vezetése felé véleményezés, javaslattétel.
Havonta tilésezik, az Uilést az elndk hivja dssze.
Ugyrendjét sajat maga hatarozza meg.

Oonoad
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Tudominyos Bizottsag:

Tagjai a Szakmai Vezetdtestiilet altal delegalt osztdlyvezetdk, szakmavezetd fHorvosok.

Tagjai koziil elnokét valaszt, és meghatarozza a bizottsag tigyrendjét.

Sziikség esetén, de évente legalabb egyszer iilésezik. Az elndk hivja dssze.

Szervezi és véleményezi a képzeéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos feladatokat, részt vesz
tudoményos rendezvények megszervezésében, ellendrzi az orvosi kdnyvtdr tevékenységét,
javaslatot tesz és véleményezi a hazai és kiilfoldi kongresszusokon, tapasztalatcseréken vald
részvételt.

00 Javaslatot tesz a beszerzésre keriilo hazai és kiilfoldi folyoiratok, kényvek vonatkozasaban.

O Véleményezod, javaslattev) szervezet.

I A O I

Intézményi Etikai Bizottsig

O Az Intézményi Etikai Bizottsag 5 tagh. A fOigazgaté hozza léfre, a bizottsdg Osszetétele
biztositja a bizottsdg elé keriilé {igyek sokoldalt (orvosi, pszicholégiai, jogi, vallasi stb.)
megitélését.

0 Tagjai:

- 116 féorvos

- 2 £6 szakorvos

- 2 6 szakdolgozd

[ Vezet6jét a tagok egymds koziil valasztjdk a Szakmai Vezetétestilet egyetértésével.

0O Megbizatasuk 4 éves idétartamra szol, amennyiben valamelyik bizottsagi tag jogviszonya
megszinik, helyette 0j tagot kell megbizni.

O Az intézményi etikai bizottsdg feladata:

- az intézmeényen beliil felmer(ilo etikai tigyben valé allasfoglalas,

- abetegjogok érvényesitésében vald kdzremiikddes,

- a szerv- ¢s szOvetatiiltetés torvényben szabdlyozott kivételes eseteiben a jovahagyés
megadasa,

- megvizsgdlja és javaslatot tehet a Téritési dij szabdlyzatdban megallapitott térités
mérséklésére, illetbleg elengedésére a féigazgatd felé, ha az igénybevevd csalddjaban az |
fore jutd nettd jovedelem nem éri el az Sregségi nyugdi] mindenkori legkisebb Gsszegét,
illetve egyéb méltanylandé ok esetén.

O A bizottsag az altala elfogadott ligyrend szerint mitkédik. Hatarozatképes a bizottsdg, ha a
megbizott tagok tbb mint fele jelen van.

Intézményi Kutatas Etikai Bizottsag

A kérhdzban 5 tagh Kutatds Etikai Bizottsdg mikddik — amelynek tagjait és elndkét 5 évre a
Foigazgatd bizza meg.

A Bizottsag véleményezd és jogorvoslat-tételi jogkorrel rendelkezd szervezet.

A Bizottsag Gsszetétele:
- 2 16 szakorvos
- 2 f6 szakdolgozo
- 1 16 szocialis munkas

Feladata a 235/2009.(X.20) Korm. rend. 7.§ szerint:
Allast foglal a kutatasi engedély iranti kérelemben megjeltit kutatas jellegének megfeleléen:

a) a kutatas indokoltsagarél, tudomanyos megalapozottsagarol,
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b) a kutatds etikai megfeleldségérdl, illetve meg nem feleléséroi,

¢) arrdl, hogy a kutatasi terv alapjan a résztvevok mindegyike megkapja-e az egészségi

allapota altal indokolt egészségligyi ellatast,

d) a varhatd elonydk és kockazatok elézetes becslésének megfelel6ségérdl, a résztvevoket

fenyegeté kockazatok és a kutatas varhaté eredményének aranyossagarol,

e) a kutatas vezet6jének szakmai alkalmassagarol,

) az irdsos tajékoztatdo megfeleldségérdl, teljeskoriiségérol,

g) a beleegyezo nyilatkozat megfelelGségérél,

h) az esetleges placebo csoport alkalmazasénak indokoltsagarol,

i) a kutatasban résztvevok szamara fizetendd koltségtérités megfeleldségérdl,

j) a kutatasban résztvevdk toborzdsénak és bevalasztisanak modjardl és feltételeirdl, a
toborzés szitkségességének indokolésérdl, a felhivas tervezett szdvegérdl, illetve mindezek
megfeleldségérdl,

k) a kutatas soran nyert adatok statisztikai feldolgozasi modszerének megfeleldségérdl,

{)ha a kutatast allapotos, szabadsagaban korlatozott (Eiitv. 161. §), korlatozottan
cselekvOképes vagy cselekvOképtelen személyen is végzik, ezek bevondsdnak
indokoltsagaro! és érdekeik védelmének megfeleldségérdl,

m} a kutatas vezet6jének &s a kutatasban kézremiikdddk dijazédsdnak megfeleldségérol,

n) arrol, hogy a varhat6 kockazatot a varhato terdpids elény meghaladja-e.

Onkolégiai Bizottsig (onkoteam)

Tagjai:

Onko-team tagja legalabb:

klinikai onkolégus szakorvos,

patoldgus szakorvos (molekuléris patolégiai hattérrel),

radiologus szakorvos,

sugarterapids szakorvos,

az adolt daganal sebészi ellatasal végz szaklerilet szakorvosa,

a daganat lokalizcidja szerinti szervrendszer ellatasdban kompetens nem-sebészi
szakteriilet szakorvosa,

a beteg kezeld szakorvosa (amennyiben nem azonos az elébbiekben meghatarozottak
valamelyikével),

vélemény-nyilvanitasi joggal az onko-teamben részt vehetnek (amennyiben jelenlétitket a
beteg nem zarta ki) az érintett szakméak szakorvos-jeloltjei és rezidensei is,

onko-teamn szervez0,

az onko-team esetenként kiegésziilhet egyéb képalkoto-, labor-diagnosztikai szakteriilet,
apoloi munkateriilet képviseldjével, gydgyszerésszel, a beteg héziorvosaval, a beteg

000 e o [ [ I

pszichés vezetését, rehabilitaciojat végzd szakemberrel.

Feladata:

00 A daganatos megbetegedés szakmai szabalyok szerinti vizsgédlatokkal megalapozott
vélelmének vagy diagndzisanak felallitisat kévetben, de a definitiv kezelés

megkezdése elott a teljes beteglit tervezése, menedzselése.,
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[ A megbizott szervez szervezi a heti egy alkalommal t6rténd onkoteam iiléseket.
[l Az onko-team javaslatai az adott egészségiigyi intézményben t0rténdé betegellatésra

hatélyosak.

O A konzilium kérést az onkoteam szervezdje felé, akar az bizottsag tagjai, akér a beteg kezeld
orvosa kezdemeényezheti irasban.

00 Az onkoteam javaslatinak egy példinya a bizottsdg 4ltal vezetett nyilvantartdsban
megbrzendd, a masik a beteg orvosi dokumenticidjanak részét képezi.

[} A bizottsag az 4ltala elfogadott igyrend szerint mikodik.

Orvos értekezlet:

0 A foigazgatd hivia Gssze az orvos értekezletet szlikség esetén, ha az orvosi kar egészét érintd
kérdést kell megtargyalni.
O Véleményezd, javaslattev( szerepe van. Hatérozathozatali joga nincs.

Osztalyértekezlet:

0 Az osztaly dolgozdinak szakmai értekezlete, melyet az osztilyvezetd féorvos hiv 8ssze sziikség
esetén, de legalabb évente egy alkalommal.
O Az llésekrdl emlékeztetd késziil.

Intézményi munkaértekezlet:

0 Az intézményi munkaértekezletet évenként egy alkalommal a féigazgatd hivja dssze. A kérhaz
és szakrendeld egészét érintd kérdésekrdl a fdigazgatd beszamol és véleményeket kér a
kérhazat érintd valtozasok vonatkozasaban.

0 Az intézményi munkaértekezlet véleményez0, javaslattevd szerepet tolt be, hatarozathozatali
joga nincs.

Kozalkalmazotti Tanacs egyeztetd foruma

Miiksdése a kzalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIIL. térvényben elédirtak, valamint a
Kozalkalmazotti Tandcs elfogadott Szervezeti é€s Miikddési Szabalyzat szerint meghatarozott.
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Intézményben miikidtetett kommunikaciés forumok miikodési szabilyai és feladatai

Egészségiigyi szakmai iranyelvek alkalmazisa:

Az egészségiigyi ellatds a 18/2013. (II1.5.) EMMI rendelet értelmében az egészségligyl szakmai
iranyelvek ajanlasainak figyelembevételével térténik. Azoktdl - indokolt esetben - dokumentalt
mébdon lehet eltérni.

Az a dokumentum mindsiil a hazai ellaté kbrnyezetre érvényes egészségiigyi szakmai irdnyelvnek,
amely a 18/2013. (II1.5.) EMMI rendeletben meghatarozott eljarasrend alapjan kertlt kidolgozésra
és jovahagydasra, és amely az egészségligyért felelds miniszter altal vezetett minisztérium hivatalos
lapjaban megjelenit.

A hatalyos egészségiigyi szakmai irdnyelvek jegyzéke megtaldlhatdé az intézmény intranet
héalézatén.

Helvi szakmai ellatast szabalyozd dokumentumok:

A helyi szakmai ellatast szabélyozd dokumentumok készitése az adott egészségligyl szakmai
irinyelv  ajanlasainak az adott egészségiigyi szolgdltatd helyi ellatdsi adottsdgainak
figyelembevételével térténhet, az adaptacié szabalyainak megfeleloen.

Egészségligyi szakmai iranyelv hidnya esetén az adott ellatasi helyzet tevékenységeinek helyi
szabalyozasa a bizonyitékokon alapuld szakmai iranyelviejlesztés szabdlyai &s a
mindségmenedzsment altalanos mddszertani elvei szerint térténhet.

Helyi szakmai ellatast szabalyozd dokumentumok készitése esetén figyelembe kell venni a a
"Dokumentumok kezelése" cimii belsé mindségirdnyitasi eljards formai, nyilvantartasi és elosztasi
utasftasait is. Helyi szakmai ellatast szabalyozé dokumentum az illetékes szakmai igazgatd (orvos-
igazgatd, dpoldsi igazgatd) és a mindségiigyi vezetd ellendrzését kovetd fOigazgatdi jdvahagyas
utan Iép érvénybe.

Sajtényilvinossag rendje:

A betegellatas biztonsagahoz fiiz6d6 kozbizalom megdrzése érdekében az intézmény jo himevét
mindenki koteles tiszteletben tartani. Az intézmény tertletén a targyi koriilményekben észlelt
hidnyossagokat, kiiléndsen az allagsérelmet, annak megfelelé kezelése céljabdl elsédlegesen az
intézmény vezetdje részére kell bejelenteni.

Személyekrd]l torténd képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez, valamint azok barmely mddon
torténd felhasznaldsdhoz az érintett személy kifejezett hozzajarulasa sziikséges.

Egészségiigyi dokumentacié, adatkezelés, adatvédelem, a betegadatok kiad4dsa, dokumentaciés
szabalyok

1. Az eoészségoiigvi adatkezelds. adatvédelem meghatirozo jogszabalvai:

o Magyarorszag Alaptdrvénye (2011, 4prilis 25.)
o Az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. toérveény (Elitv.)
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s Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény

s Az egészségligyi €s a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz6l6 1997. évi XLVIL torvény

*» Az egészségiigyl és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl
sz616 62/1997. (XI1. 21.) NM rendelet

e Az egészségligyi szolgaltatasok nyjtasahoz szitkséges szakmal minimumfeltétekrdl sz616
60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet €s mellékletei

o Az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositdsi Alapbdl torténd finanszirozasanak
részletes szabalyairdl 43/1999. (I11. 3.) Korm. rendelet

o A kbtelezb egészségbiztositas ellatasairol 1997. évi LXXXIII. Torvény

e 217/1997 Korm. rendelet a kételezd egészségbiztositas ellatasairdl 1997. évi LXXXIIL
térvény végrehajtasarol

2. Dokumentacid, adatvédelem, adatkezelés alapia:

Az egészségligyi adatkezelési, illetve adatvédelemi eldirasok levezetheték Magyarorszag
Alaptorvényének VI. cikkébdl, ami régziti:

(2) Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a koézérdekl adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez.

Az orvoslds fejlédésébél is szarmaztathatd, hiszen a gyogyitas kezdeti iddszakdbol szarmazd
Hippokratészi orvosi eskii szévegében mar benne foglaltatott a titoktartasi kotelezettség, amely
azOta is mind az egészségiigyl dolgozok eskiitételében, mind az etikai szabalyokban fennmaradt.

A t6rvényi szabilyozas alapja az egészségligyl torvény, és az infétdrvény, amelyek az alapvetd
kotelezettségeket, €s elveket rogzitik, és amely alapjan  az  egészségiigyi és a  hozzijuk
kapcsolddd személyes adatok kezelésér$l és védelmérél szold 1997. évi XLVIL térvény
szabalyozza részletesen az egészségligyi tevékenység specialis adtavédelmi szabalyait.

3, Az egészséoiigyi tOrvény mint betegjog fogalmazza meg az egészségligyl dokumentacio
megismerésének , és az orvosi titoktartdshoz valé jogot, tovabba kotelezettségként rogziti az
egészségligyi tevékenység soran a dokumentécios, és titoktartasi kotelezettséget, valamint rogziti az
egészségiigyl dokumentacid definicidjat.

p) egészségiigyi dokumentdcio: az egészségligyl szolgéltatds sordn az egészségligyi dolgozo
tudomasara jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségligyl €s személyazomositdo adatokat
tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas mddon régzitett adat, fiiggetleniil annak
hordozdjatdl vagy formadjatol;

A betegdokumentacionak titkroznie kell az ellatds folyamatat, és a valdsagnak meg kell felelnie.
Az egészséotigyi dokumentacioban kételezd feltiintetni:

- a beteg személyes adatait az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsoldédd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl sz616 térvényben meghatarozott személyazonositd adatait,

- cselekvbképes beteg esetén az értesitendd személy, nevét, lakcimét, elérhetdségét,

- akorelézményt, a kortorténetet,

- az elst vizsgalat eredményét,
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- adiagnozist, vizsgalati eredményeket illetve azok iddpontjat

- az ellatist indokold betegséget, a kisérébetegségeket €s szovodményeket,

- egyéb, az ellatast kozvetlenill nem indokold betegség, illetve a kockdazati tényezdket

- az elvégzett beavatkozdsok idejét és azok eredményét, a gydgyszeres és egyéb terapidt,
annak eredmeényét,

- gybgyszer-tulérzékenységet

- adokumenticioban adatot régzité dolgozd nevét és a bejegyzes idépontjat,

- a betegnek, illetdleg tajékoztatdsra jogosult mads személynek nyujtott tdjékoztatas
tartalmanak rogzitését,

- abeavatkozasokba torténé beleegyezést, vagy visszautasitas, valamint ezek idépontjat

- minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet.

A fekvobeteg ellatas befejezésekor zérdjelentést, és igazolast kell a beteg részére kiadmi, jardbeteg
ellatds soran pedig ambuléns lapot.

A 60/2003 ESzCsM rendelet 4. szamu melléklete 2014. 6ta tartalmazza az dpolasi, fizioterapias, és
dietetikai dokumentacio kotelezd elemeit részletesen.

A finanszirozasra vonatkozd jogszabalyok pontos elbirdasokat tartalmaznak, amelyek az
elszdmolhatosag feltételei is egyben, betartasuk a szankci6 elkertilése, illetve az optimdlis bevétel
elérése érdekében ajanlott, és ezen szabdlyok betartasa a legerdsebb.

Az egészségligyi dokumentacioval a szolgaltatd, az egészségligyi adattal a beteg rendelkezik. A
beteg jogosult:

- az egészségligyi adatirdl tajékoztatdst kapni

- betekinteni, €s arrdl kivonatot, felvételt késziteni, vagy sajat koltségén masolatot kérni

- sszefoglald irdsos véleményt kérni (sajat koltségén)

- kiegészitést, helyesbitést kémi

Ezt a jogat az alabbi elbirdsok figyelembe vételével gyakorolhatja:

- Amennyiben a betegrél késziilt egészségligyi dokumenticid més személy magéntitokhoz
vald jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd része tekintetében
gyakorolhatd jogait.

- CselekvOképtelen beteg dokumentacidjaba valo betekintési jog a térvény szerint jogosult
személyt, korlatozottan cselekvéképes kiskori és cselekvOképességében az egészségiigyi
cllatassal GOsszefliggd jogok gyakorlasa tekintetében részlegesen korlatozott személy

gy

ilyen személy hidnyaban a tdrvényes képviseldt illeti meg.

- A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatdsanak ideje alatt mas
személyt irasban felhatalmazni, hogy a dokumenticio megismerésével kapcsolatba helyette
eljrjon.

- A beteg egészségiigyi ellatisanak befejezését kovetden csak a beteg altal adott teljes
bizonyitd erével rendelkezd magénokiratban felhatalmazott személy jogosult az
egészségligyi dokumentacioba vald betekintésre, €s arrdl masolat készitésére.

- A beteg életében, illetdleg haldlat kdvetden hazastirsa, egyenesdgbeli rokona, testvére,
valamint élettarsa - irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az egészségligyi adat
megismerésére, ha az egészségiigyl adatra ha életét, egészségét befolydsold ok feltirisa,
illetve ha arra egészségiigyi ellatdsa céljabol van sziikség; és az egészségligyl adat més
moddon valé megismerése, illetve az arra valé kdvetkeztetés nem lehetséges.

- A beteg haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozéja, valamint Srokdse -
irdsos kérelme alapjan - jogosult a halal okéval &sszefliiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd,
tovabba a haldl bekovetkezését megeldzd gydgykezeléssel kapcsolatos egészségligyi
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adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumenticiéba betekinteni, valamint azokrdl
kivonatot, masolatot késziteni vagy sajat kéltségére masolatot kapni.
Az egészségligyl intézmény belsé szabdlyzataban rogziti a dokumenticid kiaddsdra vonatkozd
szabalyokat, és a téritési szabalyzatdban a dokumentécié kiadasaért fizetendd téritési dijat.

4. Az informécids onrendelkezési joerdl és az informacidszabadsderdl szoldé 2011, évi CXIIL
t6rvény alapelvei:

- 4. § (1) Személyes adat kizdrdlag meghatérozott c€lbdl, jog gyakorldsa €s kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek
kell lennie.

- (2) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz
szilkséges mértékben ¢&s ideig kezelheto.

Az inf6torvény értelmezé rendelkezeései 26 pontban tartalmazzék a legfontosabb fogalmakat, koztik
a személyes adat, és a kiilénleges adat meghatarozasat is.

- 2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiiléntsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturlis
vagy szocidlis azonossdgéra jellemz§ ismeret -, valamint az adatbél levonhaté, az érintettre
vonatkozd kévetkeztetés;

- 3. kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikal véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mads vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,
az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blniigyi
személyes adat;

5, Az eoészségiioyi adatkezelés specialis szabdlyozdsat az alaptOrvényi kotelezettségnek
megfeleléen toérvény szabdlyozza: Az egészségligyi és a hozzédjuk kapcsolédd személyes adatok
kezeléserodl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL térvény

A tbrvény célja, hogy meghatdrozza az egészségi allapotra vonatkozo kiilénleges személyes adatok
és az azokhoz kapcsolodd személyes adatok kezelésének feltételeit és céljait, vagyis személyes
adatot csak tdrvényes cél eléréséhez szitkséges esetekben és mértékben lehet kezelni.

A toérvény hatalya kiterjed minden egészségligyi szolgaltatora, és annak feliigyeletét, ellendrzését
végzd szervre, az ellatast igénybe vevd személyre, és a 14 vonatkozd egészségiligyi és
személyazonosité adataira. Az értelmez6 rendelkezések tartalmazzak a fogalom meghatarozésokat:
c) gybdgvkezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovabbd a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gydgyitasa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitasa céljdbdl az érintett kbzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, dpoldsara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az érintett
vizsgdlati anyagainak feldolgozasara irdnyul, ideértve a gydgyszerek, gyogyaszati segédeszkozok,
gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is;

d) orvosi titok: a gydgykezelés soran az adatkezeld tudomésara jutott egészségligyl és
személyazonositd adat, tovébbd a sziikséges vagy folyamatban 1év6, illetve befejezett
oyogykezelésre vonatkozo, valamint a gydgykezeléssel kapesolatban megismert egyéb adat;

f) kezelést végzd orvos: az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. térvény 3. § b) pontja szerinti
kezelborvos;

) betegelltd: a kezelést végzd orvos, az egészségligyi szakdolgozo, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy, a gyogyszerész;

i) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkilli szervezet, aki vagy
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amely az e torvény szerinti adatkezelési célbdl egészségiigyi és a hozzé kapcsolodd személyes vagy
személyazonositd adat kezelésére jogosult;

1) kdzeli hozzatartozo; a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- €s nevelt
gyermek, az orékbe fogadd, a mostoha- €s neveldsziilo, valamint a testvér €s az élettars;

Az adatkezelés alapvetd célja:
- Egészségmegdrzo tevékenység
- Gyodgykezelés
- Egészségi allapot nyomon kvetése
- Népegészségligyi, kdzegészségligyi, €s jarvanyligyi intézkedés
- Betegjogok érvényesiilése

Adattovabbitas az egészségiigyi haldzaton kiviili szervek megkeresésére vonatkozé szabalyok:
- f{rasban
- akért adatok korének meghatérozasa
- az adatkezel€s pontos céljanak meghatarozasa

A torvény alapjan meghatarozott alabbi szervek felé kételezd az adatszolgaltatas:

23. § (1) a) Dbiintetdligyben a nyomozd hatdésdg, az iligyészség, a birdsdg, az igazsagligyi
szakértd, polgari peres és nemperes, valamint kdzigazgatasi hatosagi ligyben a kozigazgatasi
hatdsag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagligyi szakérto,

b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek,

c) potenciélis hadkdteles €s hadkoteles személy esetén a fovarosi €s megyei korményhivatal
jarasi (févarosi kerileti) hivatala, a Magyar Honvédség katonai igazgatisi és kozponti
adatfeldolgozé szerve, valamint a katonai egészségligyi alkalmassdgot megéllapit6 bizottsag,

d) a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi CXXV.
torvényben meghatdrozott feladatok ellatédsa érdekében, az abban kapott felhatalmazas kérében,
e) a Magvar Honvédsée katonai igazgatdsi és kozponti adatfeldoloozé szerve, a kiképzett
tartalékosok békeiddszakban torténd hadi beosztasra torténd kifrasa és a kiképzett tartalékosok
gyors és differencialt behivdsa érdekében, a honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrdl szolo
térvényben meghatarozott kdrben,

f) az egészségiigyl dolgozoval szemben folyamatban 1éve etikai eljards sorin az eljérds
lefolytatasa hataskorrel és illetékességgel rendelkezé kamarai szerv,

g) a renddrségrol szold térvényben meghatarozott belsé blinmegeldzési €s blnfelderitési
feladatokat ellaté, valamint a terrorizmust elhdrité szervek a t6rvényben meghatdrozott
feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazés korében,

h) halottvizsgalat soran a halottvizsgélatot végzd orvos,

1} a légi-, a vasiti és a vizikdzlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események szakmai
vizsgdlatdrdl sz6l0  toérvényben, valamint a polgari  légiktzlekedési balesetek és
repiiléesemenyek vizsgalatardl és megelozésérdl €s a 94/56/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo, 2010. oktdber 20-1 996/2010/EU eurdpai parlamenti €s tandcsi rendeletben
meghatidrozott szakmai vizsgalat sordn a kozlekedésbiztonsagi szerv.

Specialis szabaly vonatkozik a 8 napon tili sériilés esetében amennyiben feltételezhetd, hogy
blincselekmény kovetkezménye, amelyet haladéktalanul koteles jelenteni a beteg elsd orvosi
ellatasat végz6 kezelborvos a renddrség felé.

Kiskori érintett esetén a gyermekjoléti szolgdlat felé 4ll fenn a kezelGorvos értesitési kotelezettsége.
(bantalmazas, clhanyagolas) Ezen esetekben a rendelkezésre jogosult beleegyezése nem szilkséges.

Az egészségiigyl dokumentdcid megdrzésére eldirt hatariddk adatfelvételtd] (Iratkezelési szabalyzat
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tartalmazza):
- egészségligyi dokumentéacio 30 év
- zarOjelentés 50 év
- képalkot6 eljaras felvételét 10 év
- felvételrdl készitett leletet 30 év
- vényeket 5 év

Az adatmegfrzés soran az egészségiigyi ellatist nyijté intézmény koteles az adatok biztonsagos
megorzésérdl gondoskodni.

EESZT 4gazati informatikai rendszer keriilt bevezetésre 2017 év sordn. Az EESZT-hez valo
csatlakozasra kotelezettek:
kozfinanszirozott egészségligyi szolgaltatok
gyOgyszertarak
&llami mentdszolgélat
rendeletben meghatarozott allamigazgatési szervezet
Az EESZT-hez t6rténd csatlakozas kdzvetlen hozzéférési feliileten, és a csatlakozott intézmény
medikai rendszerén keresztiil is térténhet.
Az EESZT részei:
- Kozponti esemény katalogus
- Torzsadat nyilvantartas
- Onrendelkezési nyilvantartas
- Egészségligyi profil
- Egészségiigyi dokumentécié nyilvantartdsa az EESZT-n beliil
- Elektronikus betegségregiszter

1

Az EESZT rendszerében torténd adatkezelésre adatot kezelni csak tdérvényes cél eléréséhez
sziikséges esetekben és mértékben lehet. Minden adatkezelés a kozponti esemény katalégusban
rogzitésre kerlil. Az adatkezelésre vonatkozd széleskor(i onrendelkezésre jogosult a beteg,
részlegesen, vagy teljes egészében megtilthatja adatainak kezelését.

6. Az egészséoiioyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl sz616
62/1997. (XIL. 21.) NM rendelet dgazati rendeletként eldirja az adatkezelési rendszer milkodtetését,
amelynek feleldseként az intézmény vezetdjét jeloli meg. Az adatkezelési szabalyzat koételezd
tartalmi elemei definidlasra keriiltek a rendeletben.

7, Az intézmény adatvédelmi szabalyzata a GDPR rendelkezések bevezetése kapcsén
feliilvizsgalatra szorul, az iratkezelési szabalyzattal egylitt.

Az intézmény é&ltal hasznalt MedWorks medikai rendszer leirdsa részletesen tartalmazza a
programban a betegadatok rdgzitésére vonatkozo szabalyokat.

A szakmai tevékenységet szabdlyozd bels6 munkautasitisok, protokollok az adott tevékenység
szabdlyozdsa mellett kitérnek annak dokumentéacids kotelezettségére 1s.

Betegfelvétel

Korlatozas szabalyozasa
Betegazonositas szabalyozasa
Decubitus eljarasrend
Apolasi protokollok
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8. Javaslat az ellendérzésre:

o Altaldnos formai, és tartalmi ellendrzés 5 darab teljes betegdokumentacioban {dpolasi,
orvosi dokumenticio, miitéti leiras, altatasi jegyz6koényv, beleegyezé nyilatkozat)
Korlatozas dokumentildasa 3 darab dokumentaicio ellenérzésével.

Dokumentacio tarolisa, osztilyon, rendeldben, irattarban
Leletkiadas szabalyozasa
Gyermekjoléti szolgalat, rendérség felé torténd jelzés szabalyozisa



GEKSz SzMSz 4. sz. melléklet

1. szamu melléklet

4, mellékdet a 60/2003. (X 20.) ESzCsM rendelethez’

Az dpoldsi, a fizioterdpids és a dietetikai dokumentdcio tartalmi elemei

A4} Az apolasi dokumentécid tartalmi elemeinek kitelezé minimuma a fekvébeteg-szakellatast
nyujté egészségligyi intézményekben

1.2 Altalinos rész

1. Az apolasi tevékenységrol teljes korli dpoldsi dokumentédcidt kell vezetni. Teljes korll az
dpolasi dokumentaci6, ha tiikrézi az dpoldsi folyamat minden elemét, valamint tartalmazza az
dpolédsi és gondozési tevékenységet ellatd valamennyi egészségiigyi dolgozd specidlis szakmai
feljegyzéseit. _

Ebben a tekintetben az Elitv. szerinti egészségligyi dolgozdk koziil ide értendd az egyéb felsdfokd
egészségligyi szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd
személy, tovabbd az egészségiigyi tevékenységben kozremitkodd, egészségiigyi szakképesitéssel
nem rendelkezd személyek koziil a logopédus és a szocialis munkas.

2. Az 4polasi dokumentécid célja:

a) rendezett adatgyljtés a beteg 4polasi szlikségleteinek és ecllatasi igényeinek feltirdsara,
megéllapitasara,

b) az épolési feladatok tervezéséhez és meghatirozasahoz sziikséges és elégséges informacidk
halmazanak kezelése,

c) az dpolasi szolgaltatasok teljesitésének dokumentélésa, a felel6sség megéllapithatosdga,

d) a biztonsagos és megfeleld szakmai kommunikacio,

e) az dpolasi és egyéb egészségligyl szakdolgozdi tevékenységek és szolgaltatdsok

ea) ellendrzésének,

eb) értékelésének,

ec) koltségfigyelésének,

ed) statisztikai elemzésének,

ee) tudomanyos kutatisanak

tdmogatésa,

) amindségiigyi megfeleldség bizonyitasa,

g} a jogszabalyi eldirdsoknak vald megfelelés.

3. A teljes korii dpolési dokumentécié szerkezeti és tartalmi elemeiben az aktudlis egészségiigyi
szolgaltatas szakmai specifikumainak tiikroz6dnitik kell (példaul: aktiv ellatds, krémikus ellatés;
belgydgyaszati vagy sebészeti tipusd tevékenység; specidlis ellatdsi szempontok, ezek k&zétt
hangstlyosan az intenziv teripids ellatds és a stirgésségi ellatds; gyogytorna-fizioterapia, dietetika;
gyermekkora vagy felnétt beteg stb.).

4. Az 4polési dokumentécio kezelésének és alaki megfeleldségének altaldnos szabalyai:

a) Minden ellatasi eseményt annak kell dokumentalnia, aki azt észlelte, megallapitotta, mérte,
végrehajtotta.

b) Az 4poldi beavatkozasok €s az ellatasi események, jelenségek idébeni folyamatat az dpoldsi
dokumentaciénak pontosan kell titkréznie.

¢) A lényeges dpoldi beavatkozasok vagy ellatdsi események idépontjat percnyi pontossaggal kell
dokumentalni. A lényeges 4poldi beavatkozasok meghatirozasat az adott osztily profiljanak

! Beiktatta: 1/2012. (V. 31.) EMMI rendelet 9. § {4), 4. melléklet. Hatdlyos: 2012. V. 1-t4l.

? Megallapitotta: 73/2013. {(XII. 2.} EMMI rendelet 3. § {4}, 4. melléklet 1. Hatdlyos: 2013. XII. 3-t4l.
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megfeleloen belsé szabalyozas rogziti.

d) Az adott tevékenységet, apoldéi beavatkozést végzd személynek az dpoldsi dokumentaciot
azonositasra alkalmas mddon kell alédirnia, azzal, hogy informatikai eszkozzel vezetett
dokumentacio6 esetén nevének rogzitése sziikséges.

e) Az édpolasi dokumentaciét csak jol olvashatd, tiszta, vilagos, tartds frasképet adé eszkdzzel
(tollal, informatikai eszkozzel stb.) lehet vezetni.

f) Informatikai eszkozzel vezetett 4poldsi dokumentacié esetén a szamitogépes programnak
alkalmasnak kell lennie a bejegyzések idopontjdnak és a bejegyzést végzé személy nevének
rogzitésére és naplozasara.

g) Esetleges tévesztés esetén kotelezd betartani a dokumentumok javitisanak &ltaldnos szabélyait.
Az egészségtigyl dokumentécidban szereplé hibds egészségligyi adatot - az adatfelvételt kdvetden -
ugy kell javitani vagy torélni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithato legyen.

I1. Részletes rész
Az apoldsi dokumentacié kitelezo tartalmi elemei

1. AZ AZONOSITAST SZOLGALO ADATOK

a) A beteg azonosit6 adatai:

aa) csaladi és uténév.

ab) sziiletéskori név.

ac) anyja neve.

ad) sziiletési év/hd/map.

ae) lakohely vagy tartdzkod4si hely.

af) tarsadalombiztositsi azonosito jel (TAJ).

b) Az egészségiigyi, dpolasi szolgéltatds helyszinének, idépontjanak és az ellatdsért felelts
személy azonositdsara szolgald adatok:

ba) a beteget ellatd intézmény, osztaly/részleg megnevezése, korterem és agy jelolése,

bb) a beteg felvételének, athelyezésének/elbocsatasanak idépontja, modja,

bc) a beteget felvevd és az elbocsato apolo neve,

bd)® a folyamatos 4poléi munkarendnek és a beosztasnak megfeleléen a beteg ellatdsdért
aktualisan felelds apold neve, aldirédsa.

c) A betegek egyes jogaival 0sszefliggd adatok:

ca) a beteg kinek az értesitését kéri sziikség esetén (név, elérhetéség),

ch)* cselekvoképtelen, vagy  korlatozottan  cselekvoképes  kiskord, valamint a
cselekvOképességében az egészségligyi ellatdssal Osszefliggd jogok gyakorldsa tekintetében
részlegesen korlatozott beteg esetében a betegjogokat és egyéb, a beteggel kapcsolatos jogokat
gyakorl6 személy neve, elérhetsége,

cc)5 a beteg, illetve cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes kiskor, valamint a
cselekvOképességében az egészségligyl ellatassal Osszefliggd jogok gyakorlédsa tekintetében
részlegesen korldtozott beteg esetében a szilo/torvényes képviseld nyilatkozata a hdzirenddel, az
apolasi beavatkozasokkal kapcsolatban (lehet kiiloén beleegyez nyilatkozaton is),

ed)® a beteg, illetve cselekvéképtelen vagy korldtozottan cselekvSképes kiskort, valamint a

* Médositotta: 73/2013. {XII. 2.) EMMI rendelet 3. § (4), 4. melléklet 5. a).
* Médositotta: 16/2014. (ill. 12.) EMMI rendelet 7. §.

> Médositotta: 73/2013. (XIL. 2.) EMMiI rendelet 3. § (4}, 4. melléklet 5. b), 16/2014. (Ili. 12.) EMMI rendelet
7.8.

8 Modositotta: 73/2013. {Xil. 2.) EMMI rendelet 3. § (4), 4. melléklet 5. ¢), 16/2014. (IIl. 12.} EMMI rendelet
7. 8.
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cselekviképességében az egészségiigyi ellatassal Osszefiiggd jogok gyakorldsa tekintetében
részlegesen korlatozott beteg esetében a sziilo/térvényes képviseld nyilatkozata a betegazonositd
alkalmazaséhoz t6rténé hozzajarulasrdl, vagy az alkalmazas elutasitisarol (lehet kiilon beleegyezd
nyilatkozaton is).

2. AZ APOLASI FOLYAMAT DOKUMENTALASA

2.1. Az apolasi helyzetfelmérés adatai

Az &polasi anamnézis felvételének idGpontja datum, 6ra, perc pontossaggal, mely térténjen meg 4
oran beliil, amely nem feltétleniil kell, hogy azonos legyen az orvosi felvétel idopontjaval.

Az dpolast jelentbsen befolyésolo tényezbk adatai kzil:

a) a beteg egészségi helyzetét és az 4polast jelentbsen befolydsold szomatikus és pszichés
tiinet/panasz/allapot,

b) az énellatas foka és mértéke, tertiletei,

¢) lényeges egeszségkarosodasok,

d) veszélyeztetd allapot adatai.

2.2. A beteg dpolési tervének meghatarozisa

a) Kozvetleniil az dpoldsi helyzetfelmérés utan az apolonak elemeznie és értelmeznie kell az
OsszegyUjtott adatokat, és ennek alapjdn meg kell allapitania az apolési diagnoézisokat, priorizalva
azokat.

b) Ha az ellatas soran valtozik a beteg &polasi sziikséglete, vagy az egészségi problémara adott
reakcidja, akkor azt be kell jegyezni az dpolési dokumentécicba, a véltozas idépontjaval egytitt.

2.3. Az épolés céljanak meghatirozésa

a) A beteg apolasi sziikségleteinek alapjén meg kell fogalmazni az dpolas céljait és elvarhato .
eredményeit.

b) Az apoldnak ennek alapjén célzottan kell az dpoldi beavatkozasokat €s 4polasi eljarésokat
megvalasztania.

2.4. Apolési beavatkozAsok tervezése

A felmért sziikségletek alapjan az apolasi diagnézisoknak megfeleléen a cél elérése érdekében
tervezett Apoldi beavatkozésok Gsszessége, beleértve az dpolasi tevékenységben kozremiikddbket is.

A 2.2,23., 2.4. pontok egységként kezelve, ddtummal, alairassal ellatva.

2.5.7 Az apolési folyamat értékelése

Az apolasi célkitiizések megvaldsulasanak értékelése. Ideje: a megvalosulas ideje, elbocsataskor,
sziikségletekben bek&vetkezd valtozasok. Amennyiben az 4poldsi célkitlizést nem sikeriilt
megvaldsitani, gy a sziikségletek Gjra felmérésével az apolast tjra kell tervezni.

3. Napi apolasi tevékenység dokumentalasa

A napi apolasi lap tartalmazza: az orvos elrendelésének és a beteg allapotinak megfelelden az
apolasi megfigyelések pontos dokumentalasat, az apoldi tevékenységek pontos megjelolését, a
betegmegfigyelés eredményeinek dokumentédldsat, a tevékenységgel Osszefliggésben esetleg
bekdvetkezd rendkiviili eseményt és az ezzel kapesolatos apoldi/orvosi intézkedés adatait, idejét,
azonosithatd alairdst. Bels6 szabalyozés szerint, az osztily profiljdnak megfelelden kell szabalyozni
a kiilonb6zé betétlapok sziikségességét (decubitus dokumentécid, intenziv észleld lap, mobilizacios
lap, folyadék lap, transzfiziés észleld lap).

4. Tévozasi dokumentacié*

a) Intézetbdl valo elbocsatis esetén:
aa) az épolés rovid sszefoglaldsa, az elbocsdtas datuma, az elbocsatéd dpold €s az osztilyvezetd
apold vagy helyettesének aléirédsa;

’ Médositotta: 73/2013. (XIL. 2.) EMMI rendelet 3. § (4), 4. melléklet 5. d).

8 Megallapitotta: 73/2013. (XIl. 2.) EMMI rendelet 3. § (4), 4. melléklet 2. Hatalyos: 2013. XII. 3-tdl.
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ab) amennyiben a beteg tovabbi szakdpoldst igényel, Gigy az épolas rovid Osszefoglalasa a
kdvetkezOk szerint:
i) elbocsataskori fizikalis allapot, jelentds apolasi problémak,
ii} csokkent onellatas mértéke, teriiletei,
iii} tovabbi apolasra vonatkozo javaslatok,
iv) szitkség esetén rovid életmodbeli tanacsok.

* Vezetése 2014. januar 1-jét6] kotelezo.

B} A betegdokumentacié apolasszakmai tartalmi elemeinek kotelezd minimuma az egynapos
sebészeti és kuraszeriien végezhetd ellatasok soran

I.” Altaldnos rész

1. Az egynapos sebészeti €s a kUraszerlien végezhetd ellatds soran az apolasi tevékenységrol
apolasi dokumenticiét kell vezetni. Az 4apolasi dokumentdcié tartalmazza az &poldsi
tevékenységeket ellaté valamennyi egészségiigyi szakdolgozd specidlis szakmai feljegyzéseit. Az
apolasi dokumentacié vezetése az 4pold 06ndlld, sajat felelosségére végzett feladata. A
dokumentacié helyes, pontos vezetéséért a miiszakjan beliil felel.

2. Az apolasi dokumentacié célja:

a) az dpolasi tevékenység teljesitésének dokumentéldsa, a felelosség megéllapithatdsaga,

b) a biztonsagos és megfelelé szakmai kommunikacio,

¢) az dpolasi és egyéb egészségligyi szakdolgozdi tevékenységek és szolgaltatidsok

ca) ellendrzésének,

ch) értékelésének,

cc) koltségligyelésének,

cd) statisztikai elemzésének,

ce) tudoményos kutatdsdnak

tamogatasa,

d) a min6ségiigyi megfeleldség bizonyitasa,

e) a jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelés.

3. Az apolasi dokumentacid kezelésének €s alaki megfeleléségének altaldnos szabilyai:

a) Minden ellatasi eseményt annak kell dokumentalnia, aki azt észlelte, megallapitotta, mérte,
végrehajtotta. .

b) Az 4poldi beavatkozdsok és az ellatdsi események id6beni folyamatat az 4polasi
dokumentacidénak pontosan kell tiikkroznie.

c) Az é4polési beavatkozasok vagy ellatdsi események idOpontjat percnyi pontossidggal kell
dokumentalni.

d) Az adott tevékenységet, az apoldi beavatkozdst végzd személynek az dpoldst dokumentdciét
azonositasra alkalmas mdédon ala kell irnia, informatikai eszkdzzel vezetett dokumentacid esetén
nevének régzitése sziikséges.

e) Az apolasi dokumentaciot jol olvashatdan, egyértelmiien, tartds irasképet add eszkézzel (tollal,
informatikai eszkdzzel sth.) kell vezetni.

f) Informatikai eszkGzzel vezetett 4poldsi dokumentacié esetén a szamitdgépes programnak
alkalmasnak kell lennie a bejegyzések 1dépontjanak és a bejegyzést végzd személy nevének
rogzitésére és naplozasara.

g) Esetleges tévesztés esetén kotelezd betartani a dokumentumok javitasénak altalanos szabalyait.
Az egészségligyi dokumentécidban szerepld hibds egészségiigyi adatot - az adatfelvételt kdvetden -
ugy kell javitani vagy t6r6lni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen.

? Megéllapitotta: 73/2013. (XII. 2.) EMMI rendelet 3. § (4), 4. mellékiet 3. Hatélyos: 2013. XIl. 3-t61.
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I1. Részletes rész
Az dpoldsi dokumenticié kitelezd tartalmi elemei

1. Az azonositast szolgdl6 adatok
a) A beteg azonosité adatai:
aa) csaladi és uténeév,
ab) sziiletéskori név,
ac) anyja neve,
ad) sziiletési hely, év/hé/map,
ae) lakohely és tartozkodasi hely,
af) tarsadalombiztositasi azonosito6 jel (TAJ).
b) Az egészségiigyl, 4apoldsi szolgaltatas helyszinének, id6pontjanak és végrehajtojanak
azonositasara szolgald adatok:
ba) a beteget ellaté intézmény, osztély/részleg megnevezése, kdrterem €s agy jeldlése,
bb) a beteg felvételének, athelyezésének/elbocsatasanak idGpontja datum, &ra, perc
pontossaggal,
bc) a folyamatos dpoldéi munkarendnek és a beosztasnak megfelelden a beteg ellatdsaért
aktualisan felelés dpold neve.
¢) A betegek egyes jogaival sszefiiggh adatok:
ca)’’ a beteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes kiskoni, valamint a
cselekvOkeépességében az egészségiigyl elldtdssal Gsszefliggd jogok gyakorlasa tekintetében
részlegesen korlatozott beteg esetében a szilé/tdrvényes képviseld nyilatkozata a
betegazonositd (karpant) alkalmazisdhoz torténdé hozzajarulasrdl, vagy az alkalmazas
elutasitasarol.

2. Az 4polasi tevékenység megvalositasara, kivitelezésére vonatkozé adatok

a) az orvos utasitidsénak és a beteg allapotanak megfeleléen az apoldsi megfigyelések pontos
dokumentélasa,

b) apoldi tevékenységek pontos megjeldlése,

¢) betegmegfigyelés eredményeinek pontos dokumentélésa,

d) betegmegfigyelés és az apoldi tevékenység pontos id6pontja,

¢)'! betegmegfigyelést és az apoldi tevékenységet végrehajté dpold neve és alifrasa,

/) atevékenységgel kapcsolatos apoldi megfigyelés adatai,

g) a tevékenységgel Osszefliggésben esetleg bekdvetkezd rendkiviili esemény é€s az ezzel
kapcsolatos &poldi intézkedés adatai.

3. Az elvégzett apoldi tevékenysegek értékelése

a) az apolés rovid dsszefoglalasa,

b) elbocsataskori fizikalis allapot rogzitése,

¢) az dpoldsi dokumentacict lezaré dpolo aldirasa.

C) A fizioterapids betegdokumentacio

1. Altaldnos rész
A fizioterapias betegdokumentacié kitelezd tartalmi elemei

1. Az azonositist szolgalé adatok (gydgytomasz/gydgytomasz-fizioterapeuta/ okleveles
fizioterapeuta, fizi(k)oterapids (szak)asszisztens, és a gydgymasszor végzi)

¥ Modositotta: 16/2014. (ill. 12.} EMM! rendelet 7. §.

1 Megdllapitotta: 73/2013. (Xil. 2.) EMMI rendelet 3. § (4), 4. meliéklet 4. Hatalyos: 2013. XII. 3-t4l.
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1.1. A beteg azonosité adatai:

a) csaladi és utonév,

b) sziiletéskori név,

¢) anyja neve,

d) sziiletési hely, év/hé/map,

e) lakohely és tartézkodasi hely,

/) tarsadalombiztositasi azonosito jel (TAJ).

1.2. A fizioterapids szolgéltatas helyszinének, idépontjanak és az ellatasért felelds személyek
azonositasara szolgald adatok:

a) a beteget ellaté intézmény, osztily/részleg megnevezése, korterem é€s agy jeldlése,

b) a kezelés megkezdésének és a kezelés befejezésének idépontja datum, ora, perc pontossaggal,

¢) kezelGorvos neve,

d) a beteg fizioterapias kezeléséért felelds gydgytornasz neve.

1.3. Orvosi diagnézis

2. A betegek egyes jogaival 6sszefiiggd adatok:

2.1."% a beteg, illetve cselekvoképtelen, vagy korlatozottan cselekvéképes kiskoru, valamint a
cselekvOképességében az egészségiigyi ellatassal Osszefiiggd jogok gyakorldsa tekintetében
részlegesen korlatozott beteg esetében a sziilé/térvényes képviselé nyilatkozata a fizioterapids
beavatkozasokkal és adatainak terdpids céla kezelésével kapcsolatban.

3. A gyo6gytornasz/gyégytornisz-fizioterapeuta/ okleveles fizioterapeuta 4ltal vezetett
fizioterapids vizsgalati lap a klinikai szakteriiletek (mozgésszervi, neuroldgiai, kardio-vaszkuldris,
pulmonoldgiai, ndgydgyaszati, lympholdgiai, fejlédésneuroldgiai, intenziv osztilyos ellatas, stb.)
specifikus allapotfelmérd modszereinek megfelelden eltérd tartalmi elemeket foglalhat magaban.

3.1. Mozgésszervi fizioterdpids vizsgdlat dokumentdldsa akut, krdénikus ¢€s rehabilitacids
fizioterdpia esetén:

3.1.1. Felvételének id6pontja

3.1.2. Szubjektiv paraméterek

a) Tinet, aktudlis panasza (fdjdalom, deformitds, duzzanat, atrofia, mozgaskorlatozottsag,
funkcionalis limitacid, jaraszavar, santitds, stb.)

aa) Lokalizacioja? Tipusa, mire csdkken, és mire fokozddik? Silyossdg foka? Az esetleges
sériilés mechanizmusa, a fijdalom természete, erdssége (fajjdalomskéla), a tlinetek 24 o6rés
valtozasa? Milyen a beteg napi aktivitdsi szintje, fizikalis kondicidja, van-e funkcionélis
limitacidja?

b) Anamnézishez kapcsolddo tovabbi adatok

ba) A beteg altalanos egészségi allapota

bb) Tarsbetegségek

be) Gyogyszerek (szteroid, antikoagulans, béta-blokkolo stb.)
bd) Friss Rtg, vagy egyéb relevans vizsgdlati eredmény

¢) A jelenlegi probléma elézményei

ca) Minden problémas testrész eldtdrténete
ch) A tiinetek megjelenésének osszefiiggésel
ce) A tiinetek valtozésa megjelenésik &ta
cd) Orvosi kortorténet

d) Szocialis €s csaladi helyzet

3.1.3. Objektiv adatok

a) Fizikalis vizsgalat

aa) Obszervacid/inspekcid/megtekintés
ab) Aktiv izilleti mozgasok vizsgalata

2 Médositotta: 16/2014. (111 12.) EMMI rendelet 7. §.
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ac) Passziv iziileti mozgasok vizsgalata (terjedelem, véghelyzet érzet)

ad) Izomvizsgélat - erd, kontrol, stabilitas, nyOjthatésédg

ae) Tzometrias tesztek

af) Neurologiai tajekozddas - dermatomak, reflexek, miotémak, idegmobilizalhatosag

ag) Specialis tesztek

ah) Passziv jarulékos mozgasok

ai) Palpacid/tapintas - bor, feliiletes lagyrészek, izmok, inak, idegek, szalagok, iziiletek, csontok
b) Funkcionalis tesztek - adott populdcidra megfelel6en standardizalt tesztek hasznélata - a

nagyobb objektivités, validitas €s megbizhatdsag érdekében (pl.: FIM skala, ADL kérddiv, stb.)

¢) FNO hasznalata (csak megfeleld képzettség esetén)

4. Véleményalkotds (gy6gytornasz/gydgytornasz-fizioterapeuta/okleveles fizioterapeuta végzi)
Kozvetleniil a fizioterapias funkcionédlis allapotfelmérés utan a gydgytornédsz elemezi és értelmezi
az Osszegyljtoit adatokat, és ennek alapjdn megallapitja és a fizioterapias dokumenticidba
bejegyezi a beteg funkcionalis diagnézisat, a fizioterapidval kezelhetd problémadit. (Pl.: fijdalom,
izomerd-csdkkenés, tonusfokozddas, mozgéasbesziikiilés, iziileti merevség, valadék felszaporodas,
stb.)

5. A fizioterapids kezelési cél és a kezelési terv meghatarozasa (gyogytorndsz/gydgytornasz-
fizioterapeuta/okleveles fizioterapeuta végzi)

5.1. A beteg éllapotanak megfelelden, mérhetd médon kell megfogalmazni a fizioterapias kezelés
céljait.

5.2. A fentiek alapjan a kezelési terv elkészitése sordn a gydgytorndsz célzottan kell, hogy
megvilassza a megfeleld fizioterapids eljarasokat.

6. A vizitlap a fizioterapids beavatkozédsok (beleértve a fizi(k)oterdpids (szak)asszisztensi, és a
gybdgymasszOri tevékenységet is) kivitelezésére, a kezelési folyamat megvalésuldsira, a beteg
éllapotvaltozasara vonatkozé adatokat tartalmazza, kezelési datumomként részletezve.

6.1. A kezelesi tervben elére meghatarozott beavatkozasok ko6ziil a kezelésenkeént aktualisan
megvaldsulé beavatkozasok pontos megnevezése.

6.2. A vizitlapnak tartalmaznia kell a beteg allapotival kapcsolatos €szrevételeket, a kezelésre
adott reakcidkat.

6.3. Az elvégzett kezelések bejegyzése kezelésenként, a kezelést végz0 altal aldirva térténik.

6.4. Amennyiben a kezelési folyamat sordn valtozik a beteg allapota, vagy a kezelésre adott
reakcidja, ezzel egylitt a gydgytornasz valtoztat a kezelési terven, és az alkalmazandé eljarasokon,
abban az esetben azt a gyogytornasznak be kell jegyeznie a fizioterdpids dokumentacidba, a
véltozas idOpontjaval egyiitt.

7. Zardé Aallapot felmérés, értékelés (gyogytorndsz/gyégytornasz-fizioterapeuta/okleveles
fizioterapeuta végzi)

A kezelési folyamat befejeztével torténik a kezelési folyamat, a beavatkozdsok eredményeinek
rogzitése, értekelése, tovabbi gyogytornasz-fizioterapeuta altali terdpias javaslat adasa.

D) A dietetikai dokumentacié kotelez0 tartalmi elemei a fekvébeteg ellatast ny(jté egészségiigyi
intézményekben

1.3 Altaldnos rész

A dietetikai dokumentaci6 a fekvébeteg szakellatdst nydjtd intézményekben a beteg bekertilésétol
kezdddGen a hazabocsatésig tartalmazza a taplalassal osszefliggd folyamatok részletes leirasat.

13 Megallapitotta: 73/2013. {XIl. 2.} EMMI rendelet 3. § (4), 4. melléklet 6. Hatalyos: 2013. XII. 3-t6l.
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A dietetikus dnalldan, a kezelborvossal/gondozé teammel konzultdlva végzi munkajat.

A dietetikai dokumentécié célja:

. a taplalkozasi anamnézis ismeretében tapléalasi terv felallitasa,

. egyénre szabott terdpia nyujtasa,

. a fenti véltozasok nyomon kévetése,

. a dietetikai szolgéltatasok teljesitésének dokumentalasa,

. mindségiigyi megfelelség bizonyitasa,

. a jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelés,

. pontos irasbeli €s szébeli kommunikécio biztositdsa a team-munka érdekében.

~1 Sy L W)=

A dietetikal dokumentacio vezetésének altalanos szabalyai:

1. A dietetikai dokumentacié lehet kézzel vagy géppel irott, illetve elektronikus forméatumi.

2. A dokumentaciénak tikréznie kell a teljes téplalasi folyamatot.

3. A dokumentéldsra keriilt adatoknak a vonatkozd adatvédelmi jogszabalyoknak meg kell
felelniiik.

4. A taplalasban bekdvetkezett valtozasok id6beni folyamatét pontosan kell régziteni.

5. A dokumentécidt vezetd személynek az irott anyagot alairdsaval szitkséges ellatnia.

6. A dietetikai dokumentacidnak jol olvashatonak, tomornek, vildgosnak kell lennie.

II1. Részletes rész

I. Az azonositast szolgal6 adatok

1. A beteg azonosit6 adatai:

a) csaladi és uténév.

b) sziiletési v, ho, nap,

c) tarsadalombiztositdsi azonositd jel,

d) osztaly, korterem, agyszam.

2. Az egészseégligyl, dietetikal szolgéltatds helyszinének, idépontjanak és az ellatasért felelGs
személynek az azonositdsara szolgald adatok:

a) a taplaltsagi allapot rizikdszlrését végzo neve, intézmeény, osztaly,

b) a taplaltsagi rizikésziird modszer megnevezése,

¢) a paciens ellatdsdnak pontos idépontja,

d) a dietetikai, taplalasterapias ellatast végzo felelds dietetikus neve.

3. A betegek jogaival 6sszefiiged adatok:

A beteg, illetve cselekvéképtelen, vagy korldtozottan cselekviképes kiskort, valamint a
cselekvOképességében az egészségligyl ellatdssal Osszefiiggh jogok gyakorldsa tekintetében
részlegesen korldtozott beteg esetében a sziilé, vagy torvényes képviseld nyilatkozata a
dietetoterapiaval kapcsolatban.

11."° Taplilisterdpia, dietetikai tandcsadds, gondozis: helyzetfelmérés

1. Diagnozis. |

2. Orvos/dietetikus 4altal eldirt diéta megnevezése, a tapldlasterapiaban konzultilé orvos
megnevezeése.

3. A diétat, taplalast befolyasolo fontosabb gydgyszerek, diagnosztikus, terapids beavatkozasok
rigzitése.

4. Taplaltsagi allapot felmérése, antropometria, laboratoriumi paraméterek.

5. Téplalasi anamnézis, tdplalkozési szokasok, étkezéssel, emésztéssel Osszefliggd panaszok,

¥ Médositotta: 16/2014. (Il 12.) EMMI rendelet 7. §.

> Megéllapitotta: 73/2013. {XII. 2.) EMMI rendelet 3. § (4}, 4. melléklet 7. Hatdlyos: 2013. XII. 3-t4l.
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fizikai aktivitas, taplalkozas nehezitettségére utalo allapotok.

HI. A paciens energia- és tapanyagsziikségletének, a felvétel médjanak meghatirozdsa, az
ajanlott konyhatechnika megnevezése
1. Téplalasi, taplalasterpids terv, taplalas felépitése.

IV. A taplaldsi, taplalasteripias folyamat, dietetikai oktatas megvalositott és tervezett
elemeinek rogzitése

1. A téplalasi, taplalasterdpias terv, a tervezett valtozasok idépontjanak rogzitése.

2. A dietetikai oktatas(ok) id6pontja.

3. A péciens részére nyjtott irdsos segédanyagok pontos megnevezése.

4. Kontroll idépontja (jarobeteg esetében).

V. A dietetikai munka dokumentilisa az élelmezés folyamatiaban

1. Etlaptervezési, étlap ellendrzési feladatok

a) a szakma szabalyai szerint, a fogyasztok szilkségleteinek magas szintil elldtasat lehetove tevé
étlapok tervezese, feliilvizsgalata, ellentrzése €s dokumentalasa,

b) lehetéség szerint megfeleld informatikai eszkdzok €s szoftver alkalmazdsaval.

2. Etelkészitési folyamatok ellendrzése

a) az ételkészités folyamaténak é€s a technoldgiai fegyelem betartasanak ellendrzése,

b) az elkészitett étel minGségi és mennyiségi ellendrzése és dokumentélasa,

¢) kiadasra kerlil$ ételek azonossédganak €s azonosithatosaganak ellendrzése.

3. Az adagolés és talalds folyamaténak ellendrzése

a) a pontossdg, a mindség, a higiéniai szempontok figyelembevétele,

b) mindségbiztositasi rendszer iranyelveinek alkalmazasa a kiszolgalotdl a fogyasztoig.

4. Kapcsolattartas az élelmezés miikddtetésében illetékesekkel, dokumentalas

a} az élelmezésben részesiilok optimalis ellatasa,

b) a dolgozdk képzése,

¢) az elvégzett munka mindsége érdekében kapcsolattartds az élelmezés miiksdtetésében
illetékesekkel a megfeleld szinten.

5. Dokumentélast szolgald bizonylatok

a) étlaptervezési rendszer (lehetdség szerint megfeleld informatikai eszkdzdk és szoftver
hasznalata) egyéni, ellendrizhetd felhasznaldsi kodokkal.

b) kostolas-ellendrzési dokumentacio.

¢) az adagolés, talalas, kiszolgalas ellendrzési dokumentdcidja.

A beteg allapotanak megfeleléen sziikséges megfogalmazni a dietetoterapia varhaté eredményeit.
A taplalasterapia elkészitése soran a dietetikus egyénre szabottan kell, hogy megvalassza az
eljarasokat, azok idétartamat és gyakorisagat, valamint a teljes folyamatot.

Amennyiben a taplalasi terv sordn véltozik a beteg allapota, abban az esetben az alkalmazando
eljarasokon belill torténd véltoztatdst a dokumentdcidban rdgziteni sziikséges a véltozés
idépontjaval egyiitt. Frtelemszeriien a valtoztatist elézetesen az orvossal tortént konzultécio
megel6zi.

Zaréoallapet felmérés, értékelés: a tdplaldsterdpia sordn rogzitett eredmények értékelése,
valamint a dietetikus altal torténd terapias javaslat adasa.
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A kozremiikodok Intézményen beliili miitkidésének,
kapesolatrendszerének rendje

Ha az Intézmény az altala nyUjtott szolgaltatisok teljesitéséhez més egészségligyi
szolgaltatdé kozremikodését is igénybe veszi, a kdzremikodd Intézményen beliili
miikddésére, kapcsolatrendszerére az alabbi szabilyozas az iranyadd.

Fogalom-meghatarozas

Az intézmény a miikddési engedélyében szerepld egészségligyl szolgaltatasok
teljesitéséhez mds egészségiigyi szolgaltatd kozremikddését veheti igénybe -, erre
iranyulé szerzddés alapjén - akkor, ha ezt a tevékenységet a sajat rendelkezésére all
human eréforrassal és dologi felszereltséggel — megfeleld szinvonalon - nem tudja
ellatni.

Kodzremiikodoi szerzodés csak az Alapité Okirat szerinti jard és fekvObeteg szakellatas
tevékenységére, illetve olyan szakmara lehet kotni, amelyre a kozremiikdést
igénybevevéd szolgaltatd mitkddési engedéllyel rendelkezik.

Kizremiikado:

A kozremilikodést igénybe vevl szolgdltatd szervezeti egységének tevékenységéhez
kapcsolodd, az egészségligyi szolgdltatds nydjtidsdban részt vevd személy vagy
szervezet, amely kdzremiik6doi szerzodés alapjan, kézvetlenil, mikodési engedély és
felelésségbiztositasi szerz6dés birtokaban, a kozremiikddést igénybe vevd szolgaltatd
szervezeti egysége altal ny(jtott szakmaban és a sajat tulajdondban vagy hasznalataban
levé targyr eszkdzokkel, személyesen, vagy az Altala foglalkoztatott egészségligyi
dolgozdkkal a kozremiikddést igénybe vevd szolgaltatd szervezeti egysége altal ellatott
betegek részére a kozremiksdést igénybe vevd szolgaltatd nevében nyijt egészségligyi
szolgaltatast, azaz a tevékenység végzéséhez szitkséges targyi és személyi feltételeket
egyarant biztositja;

Személyes kizremiikodo:

Az egészségligyi szolgaltatas ny(jtdsaban részt vev olyan személy vagy szervezet, aki
vagy amely a kézremiikOdést igénybe vevd szolgéltatd neveében, a kozremikddést
igénybe vevs szolgdltatd szervezeti egysége altal ellatott betegek részére személyesen
nytjt egészségligyi szolgaltatast a kézremiikddést igénybe vevd szolgaltatd szervezeti
egysége altal nyljtott szakmaban, akként, hogy a felek kozott 1étrejott kdzremlik6doi
szerzOdés alapjén a feladat ellatasdhoz sziikséges targyi feltételeket kizardlag a
kozremiikodot igénybe vevl szolgaltatd biztositja, a személyes kdzrem(ikodd pedig
kizarolag személyi feltételeket biztosit;

A kézremkdds igénybevétele nem veszélyeztetheti az egészségiigyi szolgaltatas
egységes szinvonalat, folyamatossagat és biztonsagat.

Engedélyezési eljiris

Ha az egészségiigyl szolgdltatd az altala nyOjtott szolgéltatdsok egy részét mas
egészségligyi szolgiltatoval kotott szerzddés alapjan, annak kézremlkddésével nyljtja a
betegnek, az egészségligyi szolgaltatds nyljtasara jogosité mikoddési engedély kiaddsa
iranti kérelemben fel kell tlintetni a k&zremiik6dd egészségligyi szolgaltatod altal
teljesitendé szolgéltatdsokat. Kozremitkddd egészségligyl szolgiltatd igénybevétele
esetén a kozremiikodésrol szolé szerzodést (eldszerzédést) csatolni kell a kérelemhez,
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A szerziodéskotés szabalyai

Kozremikodsi Szerzodés csak olyan egészségiigyi szolgaltatoval kothetd, amely
rendelkezik az egészségligyi ellatasnak megfeleld tevékenységi korre kiadott miikddési
engedéllyel, e tevékenységre vonatkozé ©ndlls felleldség biztositdssal, valamint a
tevékenység végzeésének helyére vonatkozd engedéllyel. Ezek az okiratok a kotendd
szerz0dés elvalaszthatatlan mellékletei.

Kézremiik6do csak irdsban megkotétt szerzodés alapjan alkalmazhat6. A szerzédést oly
moddon lehet csak megkdtni, hogy a kdzremiikodod tevékenysége ne veszélyeztesse az
Intézmény egészségligyi szolgaltatidsanak egységes szinvonalat.

A Kozremiikodéi Szerzédésben rdgziteni kell, hogy a szerzOdésben rogzitett
egészségligyl szolgaltatasokat a kézremiikédo a sajat tulajdonaban, vagy haszndlatidban
allo eszkozokkel személyesen, vagy az dltala foglalkoztatott egészségligyi dolgozdkkal,
vagy az Intézmény altal biztositott eszkdzokkel €s személyzet bevondséval latja el.

A kozremiikodd a szerzddésben wvallalt koézremilkddéi szolgaltatdsokra tovabbi
kozremiikod6i szerzédést nem kdéthet, kivéve, ha a kozremikddd altal igénybe vett
kozremiikddd személyesen nyujt szolgaltatast. A kodzremiikddd altal igénybe vett
személyeket a kozremiiktdo kételes elézetesen bejelenteni és egyeztetni a megbizo
intézménnyel, kizardlag az intézmény altal eldzetesen jévahagyott és a hatdsag részére
megfeleléen bejelentett személyek foglalkoztathaték.

A kdzremitkddsi jogviszonyra iranyuld szerzddést irasban kell megkdtni az illetékes
szakmai igazgatbval, valamint osztaly/részleg vezetdvel vald egyeztetést kdvetben. A
szerzGdés hatdrozott és hatarozatlan idére is megkothetd. A szerzddést annak megkétése
utdn kotelezd az illetékes szakmai igazgatdnak megkiildeni.

A kozremikodoi tevékenység sordn, azzal §sszefiiggésben a betegnek okozott kéarért,
kirosodasért az Intézmény a felels. A ténylegesen okozott kart az Intézmény a
kozremiikodotol, illetve annak biztositdjatdl $nalld eljards keretében kgvetelheti.

A kozremiikodd koteles gondoskodni az egészségligyl szolgéltatds végzése sordn az
adatok eldirasoknak megfeleld dokumentaldsardl, a hatdlyos adatvédelmi rendelkezések
betartasarol, illetve munkatarsaikkal t6rténd betartatasardl. A kozremiikodd kételes az
egészségligyi szolgaltatas nydjtasa sordn tudomaésara jutott orvosi titkot megtartani.

A szerzfdés megsziinésekor a kozremiikddd az altala kezelt és nyilvantartott adatokat
hidnytalanul kételes az Intézmeény rendelkezésére bocsétani.

A korhaz barmikor jogosult ellenérizni a kozremiikddé altal végzett egészségiigyi
szolgéltatast. A kozremiik6ddi szerzddésre vonatkozd tovabbi részletszabéalyokat az
egészségiigyl szolgiltatds gyakorldsdnak altaldnos feltételeirdl, valamint a mikddési
engedélyezési eljarasrol szolo 96/2003 (VII. 15.) Korm. rendelet tartalmazza.

A kozremikodo intézményen beliili kapcsolatrendszere

A kozremiikédo felett csak szakmai feligyelet gyakorolhat6é a szerzddésben rogzitett
személy vagy beosztds utjan. Szakmai utasitasi joga az Intézmény allomanyaba torténd
egészségligyi szolgdlati jogviszonyban 4llo személyek tekintetében csak a
Kozremiikoddi Szerzdésben rogzitett egészségligyi szolgaltatas végzése érdekében, a
szerzOdés alapjan részére biztositott egészségligyi szakdolgozok felett van.

A kozremikoédd és a kozremikodot igénybe vevd Intézmény koteles a hatalyos
jogszabalyok és Intézményi normék szerint, tovdbba a jelen miikédési rend és a
megkotott kozremiikddésre iranyuld szerz6dés alapjan eljarni.
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Valamennyi Intézményi egészségiigyi szolgalati jogviszonyban &ll6 és egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott munkatars - szakteriiletén és kompetencidjan belil -
kételes egylittmiikddni az Intézménnyel kdzremiikddé egészségligyi szolgaltatoval.

Az Intézmény orvosigazgatdja - a kozremikddésre irdnyuld szerzOdésben foglalt, a
kézremiikédd partner részérél eljaro vezetd munkatarssal egylittmikodve - kotelesek
feliigyelni a kdzremkodoéi szerzOdés érvényesiilését.
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Egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

A beteg vizsgilatival és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségligyi dokumentacid
tartalmazza. Az egészségligyi dokumentécidt ugy kell vezetni, hogy az a valosagnak megfeleléen
tiikkrozze az ellatas folyamatat.

Az egészségiigyi dokumentacidban fel kell tiintetni:

- abeteg személyazonosito adatait,

- cselekvbképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskory, illetve gondnoksag alatt alld
beteg esetében a torvényes képviseld nevét, lakeimét, elérhetdségét,

- akodrelézményt, a kortGrténetet,

- az els6 vizsgalat eredményét,

- a diagnézist és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgélati eredményeket, a vizsgélatok
elvégzésének idépontjat, '

- az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgéld betegséget, a
kisérobetegségeket €s szovOdményeket,

- az ellatast kozvetleniil nem indokol6 betegség, illetve a kockazati tényezok megnevezéset,

- az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

- agyogyszeres és egyéb terdpit, annak eredményét,

- abeteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatokat,

- abejegyzést tevd egészségligyi dolgozd nevét €s a bejegyzés idépontjat,

- a betegnek, illetbleg tajékoztatdsra jogosult mdas személynek nytjtott tdjékoztatas
tartalmanak rogzitését,

- abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idOpontjat,

- minden olyan egyéb adatot €s tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet.

A beteg adatait, betegségére vonatkozé feljegyzéseket, leleteket, a tdjékoztatds tényét, a
beleegyezést rogzits alairt lapokat a beteg korlapjaban kell Gsszegytijteni. A dokumentéacidba valé
bejegyzést tevd egészségligyi dolgozd nevét rogziteni kell. A dokumentécié elektronikus tton,
informatikai rendszerrel torténik, biztonsagos kezelésérdl, archivalasardl az intézmény informatikai
és kontrolling vezetd gondoskodik. A beteg szdmdra kinyomtatott dokumentumot az osztalyon kell
dtadni, a kinyomtatott dokumentumok egy példanyat a beteg kartonjdban meg kell Orizni.
Amennyiben kéri, a dokumentaciorél masolatot készittethet, ennek koltségét az intézmény
pénztéraba elézetesen be kell fizetnie.
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Egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi dokumentécid
tartalmazza. Az egészségiigyl dokumentéciot gy kell vezetni, hogy az a valdésagnak megfeleléen
titkrozze az ellatds folyamatat.

Az egészségligyi dokumentacidban fel kell tiintetni:

- abeteg személyazonositd adatait,

- cselekvOképes beteg esetén az értesitendé személy, kiskoru, illetve gondnoksag alatt allé
beteg esetében a térvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét,

- akoreldzményt, a kértdrténetet,

- az elso vizsgalat eredményét,

- a diagndzist és a gyogykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének idGpontjat,

- az ellatast indokol6 betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgald betegséget, a
kisérébetegségeket €és sz6vodmeényeket,

- az ellatast kézvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockézati tényez8k megnevezését,

- az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

- agyogyszeres €s egyéb terdpiat, annak eredményét,

- abeteg gydgyszer-tilérzékenységére vonatkozd adatokat,

- abejegyzést tev0 egészségligyi dolgozoé nevét és a bejegyzés idbpontjét,

- a betegnek, illetdleg tdjékoztatdsra jogosult mds személynek nyQjtott tajékoztatds
tartalménak rogzitését,

- abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

- minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet.

A beteg adatait, betegségére vonatkozo feljegyzéseket, leleteket, a tajékoztatds tényét, a
beleegyezést rogzitd alairt lapokat a beteg korlapjaban kell 6sszegylijteni. A dokumentacidba valo
bejegyzést tevd egeszségligyl dolgozd nevét rdgziteni kell. A dokumentécid elektronikus tuton,
informatikai rendszerrel térténik, biztonsagos kezelésérdl, archivalasardl az intézmény informatikai
és kontrolling vezetd gondoskodik. A beteg szémara kinyomtatott dokumentumot az osztalyon kell
atadni, a kinyomtatott dokumentumok egy példanyat a beteg kartonjadban meg kell Orizni
Amennyiben kéri, a dokumentacidrél mésolatot készittethet, ennek koltségét az intézmény
pénztaraba elézetesen be kell fizetnie.
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L. Az utasitds célja:
~ Az aldbbi jogszabalyokban foglalt a varélista vezetésére vonatkozs jogszabilyi eléirdsoknak valg _
megfelelés. ' '
- Jogszabalyok: : ' : .
» A kbtelez§ egészségbiztositas elldtésairsl 5261671997, évi LXXXII. Térvény
» A Vérdlista alapjan nyvjthats ellatasok részietes szabdlyairdl sz616” 287/2006 Korm. Rendelet
» A véarolista-sorrend kialakitdsdnak és az eltérés lehet8ségének egészségiigyi szakmai feltételeirsl
$2016™ 45/2006 EiM. rendelet . .
» A vardlista adatainak honlapon t6rtén kbzzétételére vonatkozs szabalyairdl sz616” 46/2006 EaM
Rendelet

2. Aika]mazzisi teriilet:

A Gréf Esterhdzy Kérhaz és Rendeléin;ézeti Szakrendeld fekvébeteg osztélyai.

3. Munkautasftss:

3.1. Vérélista vezetés szabalyai
3.1.1 Viérdlista vezetésére jo gosult személyek

Sebészeti matrix osztaly Sebészet

Osztalyvezetd fSorvos y
Osztélyos orvosok ( kdzalkalmazott, szerz8déssel foglalkoztatott)
Osztalyvezetd féndver ' '

Osztdlyos kezel6s névér

Osztalyos adminiszirator

Sebészeti matrix osztaly Sziilészet négyégydszat

Osztilyvezets fSorvos : .
- Osztélyos orvosok ( kézalkalmazott, szerzédéssel foglalkoztatott)
- Osztilyvezets fénévér

Osztalyos adminisztrator

Sebészeti matrix osztily Fitl-orr-gégészet
Osztélyvezets foorvos :

Osztalyos orvosok ( kozalkalmazott, szerz6déssel foglalkoztatott)
Osztélyvezets. fonévér :
Osztalyos kezelés nGvér

Osztalyos adminisztrator .

Asszisztensek ( fil-orr-gégészeti szakrendels )

S N
N |
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Sebészeti matrix osztaly Urolégia

Osztélyvezets forvos : .
Osztalyos orvosok { kbzalkalmazott, szerzddéssel fo glalkoztatott)
Osztélyvezets fongvér :
Osztalyos kezelés névér

Osztilyos adminisztrator

Asszisztens (urolégiaj szakrendel )

Sebészeti matrix osztily Szemészet
Osztalyvezets fSorvos ‘

Osztalyos orvosok ( kozalkalmazott, szerzOdéssel foglalkoztatoit)
Osztalyvezets fonévér _ '

Osztilyos adminiszirstor

- Asszisztensek ( szemészet; szakrendels)

Gazdasigi elemz és informatikai osztily
Rendszergazda
Kontrolling csoportvezetd

3.1.2. Virolistara torténd felkeriilés

* Az adott beavatkozdsra vonatkozé varélista protokoll alapjén a kezelGorvos a javasolt
beavatkozdssal kapcsolatban a beteget tdjékoztatja, hogya Jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelSen a tervezett beavatkozas esetén kételezé a véardlista vezetése. _

e Abeteg beleegyezése utan, a 3.1.1.-ban felsorolt szemelyek a betegellats programban a

varblistéra torténs adatrogzitést elvégzik, -

* A véardlistira térténs felkeriilés sordn az aldbb; adatokat sziikséges régziten: legfontosabb

* Azegyedi azonositét tartalmazg tdjékoztatst, a vrblistara 1 g2it6 dolgoz6, vagy a beteg
kezelSorvosa adja 4t a beteg részére, aki a tajékoztats egyik példdnyan az atvételét
alafrésaval igazolja : : '

* ' A betegtdjckoztats alairt példanyit a betegdokumentécidhan kej] elhelyezni, és annak

~ részeként kell kezelnj '

* A2 sz&dmu mellékletben szerepls nyomtatvinyon a beteg vardlistara kertilését elrendels

kezelborvos az elrendelés tényét aldfrasaval igazolja.

3.1.3. Vardélista honlapon térténg kozzététele
*  Virdlista kezels szamitégépes program segitségével, a jogszabély 4ltal eldirt, fentickben

2 ’

* Az adatdllomany naponta frissitésre keril, amely frissités ellenérzését a gazdasdgi elemzs és
informatikaj csoport munkatérsai végzik el

3.1.4. A varélista sorrendts] torténd eltérés lehetisége

*  » 8z egészségligyrd] sz616” 1997, évi CLIV. Torvény 3. §. (2) bekezdésében foglalt stirgés
sziikség fennallasa esetén, ha az ellitds késedelme nagyobb kockdzattal Jér, mint a sorrend
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megvaltoztatdsa 4ltal hitrébh sorolandd betegd, akkor g beteg kezelSorvosa a vardlista
protokoll alapjan intézkedik 4 beteg ell4tasars] -

* Az ellétds megkezdésével parhuzamosan gondoskodik a var6listira torténg felvételr6), és a
szakmai indokait Y6gziti a betegdokumentacigban, :

* Amernyiben a beteg kezelborvosz a vizsgélat sordn ¢szleli, hogy a varlistin 1€v5 beteg a

* A halasztis a beteg vérlélistén elfoglalt helyét kedvezétlentl nem befolyésolhatja,
amennyiben azenban annak szakmai feltételed fenndllnak, az adott beavatkoz4s més- az

intézményi vardlistan 1éve soron kovetkezs- betegnél i elvégezhets,

4. Mellékletek

1.szimi melléklet ‘ S
Kotelezden vezetends intézményi varslistak kire { 3.52. mellékiet a 287/2006 (XI1.23.) Korm.
Rendelethez) a Grof Esterhézy K6rhaz és Rendeléintézeti Szakrendels aktiv fekvBbetegellsts
tevékenységére vonatkozéan,

2. szamt melléklet
Viérdlistara torténg felkertilés elrendelésének igazolasa

-3. szAmd melléklet

Betegtéiékoztats
5. Kapja:
-F Gigazgaté | - Apolasi igazgatd - I\([inéségbiztosités
- Orvos-igazgats - . - Informatikaj csoport :
- Betegellsts osztalyok 7 - Kontrolling csoportvezetd
. /kjo ,ﬁ@@ﬂ&wm\
o~ Ungr 8 o R

| ' by il R

Jovidhagyta; Dr. Viirgs Ibolyal g ,*;'jq’g;g g}
fligazgats g ‘wd 2

\ S
Lo &
N Piea %
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A virdlista vezetésének szabalyozdsa

SzM-010 1.sz. melléklet

Beavatkoz4s tipusa

Szakima

Beavatkozds OENO kodja

| Ls;zemészet ! Sziitkehalyog miitéte; 51470-51471, 51474-51475 51574 O
_ Bil-orr-gégészet ’Mandula, orrmandula miitétek | 52810,52820,52850
' : Orriellékiiregek 32030,52121
: ‘ Proc. Mastoideus miitéte; : ‘ '
- | Sebészet Epekévesség miatti beavatkozés | 55110, 51 12, 55119, 55131
‘ : 1 feltdrds
! Epekgvesség miatt] beavatkozas [ 55118, 55137-55 138
laparoszképia ' :
Katéteres epekdoldas 59541-59542

Hasfali- l4gyék sérvmiiét
implantdtum beiiltetésével

55360

Sérvmitétek (hasfali, lagyék-
,kﬁldfjk—,combsérv) inplantatum
betiltetése nélkiil :

55350,55390, 55300,55310-55311,

553 19-55320,55330-5533 1,55340

Prosztata jéindulath

(PrOStatectémia)

megnagyobbodasanak miitéte; I,

56020, 56030, 36060, 56070

Prosztata jéindulata ‘
megnagyobboddsinak miitéte;
IL.( Transurethralis
prostatamiitét)

Folégia

56011-56015, 5601A, 86051,

N8gybgysszati mittétek nem

NogySgyaszat
N malignus folyamatokban

36850, 56850, 56540, 56550, 56360

3

156511, 56710, 56721, 56722‘

Oldal: 1f1
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A véroblista vezetésének szabalyozisa SzM-010 3.5z. melléklet

Betegtajékoztats

Tisztelt Paciensiink!

intézményi véréliétéjéra, melyet — a betegek személyi azonositisdra alkalmatlan médon — meg kell

Jjelentetni az egeszségligyi szolgaltats internetes honlapjén, ,
A vérdlista aktuslis allapotit, azon elfoglalt helytiket az arra felkertilt személyeknek Jjogukban 311
figyelemmel kisémi. ’

2o

Annak érdekében, hogy jogéval élni tudjon, azonositészam keriil kibocsatisra az On részére,

melynek segitségével ellenérizni tudja a varblistin elfoglalt aktuglis helyzetét.
Az On azonositészama:-

Az intézrnény internetes varélista honlapjinak cime: ﬁttp /lpapaikorhaz. hu ->V4rélistak

Cldal: 1/1
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GEKSz Egészséniigyl szolgaltatisok téritési dij szabalyzaia ETDSz

1. A SZABALYZAT CELJA

A téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes eqgészségligyi szolgaltatdsok téritési dijardl szdlo
284/1997. (XI1.23.) Kormanyrendelet 1.§ (6) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az Allami
Egészsegigyi Ellaté Kézpont térségi igazgatojanak jovahagyasaval a Gréf Esterhazy Kérhaz és
Rendeléintézeti Szakrendelt (tovabbiakban Intézmény) hataskdrében megaliapithaté téritési dijak
megallapitasanak, nyilvanossagra hozatalanak és a befizetés rendjének, illetve a téritési dij
mérséklésére, elengedésére vonatkozd rendelkezések szabalyozasa (fovabbiakban Szabalyzat).

2. A SZABALYZAT HATALYA

A Gréf Esterhazy Kérhaz és Rendeldintézeti Szakrendelé Szervezeti és Miik&dési Szabalyzataban
meghatarozott valamennyi betegellatast végzd fekvé- és jardbeteg ellatd, valamint diagnosziikai
egysége.

Jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed az Intézmény altal alkaimazott természetes személyre, és a
gazdalkodé szervezet altal foglalkoztatolt személyre, akik a Szabalyzatban meghatérozott téritési
dij ellenében végzendd tevékenységet, szolgaltatast végeznek. Koételesek a Szabalyzatban
faglaltak szerint eljarni, a tevékenységet elvégezni, az eldirt dokumentaciot, bizonylatolasi rendet
betartani.

A Szabalyzat kiterjed az intézmény téritéskiteles szolgaltatasait igénybe vevé természetes
személyekre, és a vellk egyltt tartézkodd kisérd szemeélyekre, feltéve hogy nem jogosultak a
killdn jogszabaly szerint téritésmentes egeszségiigyi szolgaltatasok igényhe vételére.

3. TERITESI DiJ MEGFIZETESERE KOTELEZETTEK KORE

Az a beteg aki az ellatds kezdetekor nem tudja igazolni az ellatasra vald jogosuitsagat, fizets
hetegkent kell kezelni és tajekoztatni kell a varhatd kéltsegekrél.

Téritési dijat kdteles fizetni — allampolgarsagtdl fiiggetlenil — minden olyan természetes
szemeély, aki

« NEAK finanszirozoft ellatasra valé jogosultsagat érvenyes TAJ kartyaval nem tudja
igazolni

s Az ellatas kllfoldi egészségbiztositas terhére val¢ jogosultsagat érvényes Eurdpai
Egészségbiztositasi Kartyaval, ideiglenes Kartyahelyetiesitd Nyomtatvannyal vagy S2
{ E112 nyomtatvannyal nem tudja igazolni

» NEAK finanszirozoti ellatast nem a hatalyos jogszabalyokban régzitett eljarasi rend
szerint vesz igénybe (pl. beutald kdteles ellatast érvéenyes beutald nélkil; az ellatast a
tarsadalombiztositds altal finanszirozott szolgaltatasra beutalasra nem jogosult orvos
beutaldjaval veszi igénybe), vagy olyan szolgaltatast vesz igénybe, melyet hatalyos
jogszabaly alapjan csak iéritési dij megfizetése mellett tesz lehetvé.

o Az elldtdsra vald jogosulisdgat egészségiigyi egyezmeények alapjan nem tudja
igazolni

o A 2011/24/EU irdnyelv alapjan az Eurdpai Unid mas tagdllamainak betegei
Magyarorszagon tervezetten hataron atnyllo egészségiigyi eliatast vesznek igénybe.

4. ALTALANOS RENDELKEZESEK

41 A kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz616 1997, évi LXOXKIL. tdrvény 18.8. (6)
bekezdése szerint az egészségbiztositasi alap terhére nem igénybe vehetd
szolgaltatasok kore:

4.1.1
*b) a kilén jogszabalyban meghatdrozoft munkahigiénés szlrb- és ellendrzd

Hatdlybalépés: 2020, Vattozat: 8. 3/28.
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vizsgélatok,

c) a kiilén Jogszabalyban meghatérozott foglalkozéas-egészsegligyi
alapszoigaltatasok, amennyiben azok nem az ellaiast igénybevevd biztositolt
foglalkozasi megbetfegedése, illefdleg dzemi balesete miaft véitak sziikségessé,

d) a kildn jogszabaly altal elrendelt orvosszakériéi vizsgalalok  és
szakveélemenyezés,  kiveve, ha a vizsgdlafra e6s  szakvéleményezésre
tarsadalombiztositasi vagy  szocidlis  juftatasra, kedvezményre, itletve
egészségbiztositasi ellatdsra vald jogosulisdg megallapfiasa céljabd! keriil sor,

e) * a kildn jogszabalyban meghatarozoit kiildnésen veszélyes (exirem) sportolas,
szorakoztatG-szabadidds tevékenyseég kézben  bekdvetkezetf baleset miaft
sziitkségessé valt elldiasok,

f) hivatasos sportoldk sportegeszsegigyi ellatasa,

g) a nem gyogyité céli, kizdrélag esztélikai vagy rekredcids célbdl nydjtott
egészséqlgyi szolgaitatas,

h) a nem egészsegigyi indokbdl végzett miivi medddve fétel,

{) az egészségi allapotot pozitiv iranyban alapvetben nem befolyasolo, szakmailag
nemn bizonyitottan hatascs ellatas,

j) a g)-i) pontban meghatarozoftf ellatasok kivetkezményeinek elharitaséra, ilfetve az
eredeti dllapot visszaallftasara iranyulo egészsegligyi szolgéaltatasok,

k) a meltanyossaghdl igénybe veheld egészségligyi szolgdltatasok kivételével a
Magyarorszdgon szakmailag effogadoft, de a finanszirozdsba még be nem fogadoit
elfarés, gyogyszer, gvogyvaszati segédeszkéz alkalmazéasa, illetve a befogadoit
egészséglgyi szolgaltatés befogadéastd!l eltérd alkalmazasa, valamint az emberi
alkalmazasra kerilé gyégyszerekrii €3 egyeéb, a gyogyszerpiacot szabalyozd
térvények modositasardl szolé 2005. évi XCV. tdrvény 25/C. §-a szerinti engedélyezés
eldtti gyégyszeralkalmazas,

) a kizardlag orvostudomanyi kutatas keretében nyljtolt ellatasok,

m) a biztositolt kisérdjének részére az egészségigyi szolgdliatd alfal biztosliott
sz8llds és étkezéds, kivéve, ha a biztositolf a fogyatékos személyek jogairdl és
esélyegyenibségiik biztositasarél szdld tdrvény szerint fogyatékos személynek
mindéstil,

n} a jarmiivezetdi alkalmassagi vizsgalatok,
o) a léfegyvertartasra vonatkozd orvosi alkalmassagi vizsgalatok,
p) alkohol, illetve kabitészer hatdsa alatt ailas eselén a detoxikalas,

q) hatdésagi eljarasban afkohol, illefve kabitészer szinfjének kimutatdsa érdekében
végzett vérvizsgélalok, vizelelvizsgalalok,

r) latlelet kiadasa,

s) a polgari perrendiartasrol szold 2016. evi CXXX. tbérveny 439. § (2) bekezdese
szerinti, az alperes elmeaéllapotara vonatkozé szakorvosi véleményezés,

t) a biztositott nem kélelezé véddoltassal t6rténd immunizélasa, kivéve, ha a kildn
jogszabdly szerinti védboltas téritésmentes,’

uy az a)t} pontban meghaiarozott elldlasok keretében, annak részekeént
kezdeményezelt tovabbi jarobeteg-szakellatasok.”a

4.1.2. A 41.1. (e) pontban hivatkozott a 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendeletben meghatarozott
kUldndsen veszélyes (extrém) sportoldas, szorakoziato-szabadidds tevekenyseg kdzhen
bekovetkezett baleset miatt szilkségessé valt ellatasok:

La8),vizisfzés,

Hatdlybalépés: 2020. Véltozat: 8. 4723.
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b}jet-ski,

c)vadvizi evezgs,

d)hegy- és sziklamaszas az V. fokitdl,
e)magasheqyi expedicio,

f*

g)bazisugras, mélybe ugras (bungee jumping),
hifalmaszas,

Qjroncsauto (auto-crash) sport, rally,
f)hdlégballonozas,

k)felkezes és nyilttengeri vitorlazas,
[)sarkanyreplilés, gjidernydzes, paplanernydzés, miireplilés.

4.1.3. Az egészségigyrd! szold 1997, évi CLIV 6rvenyben szabalyozoft nem az
Egészseghiztositas Alapbdl finanszirozott (kGzponti kéltsegvetés ferhére biztosiitott) ellatasok,
amelyekért téritési dij nem szamolhato fei:

a) a jarvanyigyi ellatasok kéziil

aa) a kételezd vedboltast (kivéve a kiilfSldre térténd kiutazas mialt szitkséges véddoltast),
ab) a jarvanyliqyi érdekbdl végzett sziirdvizsgalatot,

ac) a kételezd orvosi vizsgalatot,

ad) a jarvanydgyi elkiilénitést,

ae) a fertGzd betegek szallitaséat,

b) a menteést, amennyiben az adott személy a 84. § (2) bekezdése szerint azonnali elfatasra
szorul,

c) stirgds sziikség esetén a kiilon jogszabéalyban meghatérozott ellatasckat.

(3) Ha térvény kivételt nem tesz, az e forvényben foglalt elldlasok és feladatok kbzil a
kGzponii kGltségvetésben kell biztositani

¢) a Magyarorszagon lakohellyel rendelkezd véarandds és gyenmekagyas anya részére a
csaldd- és ndvédelmi gondozas keretében

ca) az egészségi allapoténak védelmét és magzata egészséges fejlédésének ellenbrzéseét
szolgalo sziirévizsgélatok,

ch) a magzat egészséges fejlddését biztositd életmddrdl vald tajékoztatas,
cc) a sziilésre, szoptatdsra és csecsemébgondozésra valo felkészités,
[} az egészségigyi valsaghelyzeti ellatas”

4.1.4, 284/1997. (XIl. 23.) Korm. rendelethen rigzitett téritési dijakat a 9. szamid melléklet
tartalmazza.

4.2 A biztositottak szamara is csak részleges és kiegészitd térités mellett igénybe
veheté szolgaltatasok és dijaik

A részleges és kiegészit6 téritési dij fizetésének eseteit klldn jogszabaly allapitja meg (Ebtv. 23.§-
23/A.8). A hiztositolt aktal is c¢sak részleges vagy kiegészitd téritési dij megfizetése mellett
igénybe vehetd egészségiigyl szolgaltatasok dijat arra tekintettel kell megallapitani, hogy az
adott ellatas keretében a biztositolt részére nydjtanak-e colyan szolgaitatast, amelyre a biziositott
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téritésmentesen jogosult. A részleges és kiegészitd téritési dijak az egészséglgyi szolgaltato
bevételét képezik. Fészabdlyként az intézmény a finanszirozasi szerzédés alapjan nem
szamolhatja el a részleges téritési dfj ellenében nyljtolt szolgaitatds részleges téritési dijjal
fedezett részét. A téritési dij mértékének meghatirozasakor az adott ellatas mindenkori
tényleges koltségei az irdnyadsk.

4.2.1. Részleges téritési dij ellenében igénybe vehetd ellatasck

A kiilsédleges nemi jellegek megvaltoztatdasara iranyuld beavatkozasokra a beteg
részleges téritési dij megdfizetése mellett jogosult (kivéve: ha fejlédési rendellenesség miatt,
a genetikailag meghatarozott nem kiils6dleges jegyeinek kialakitasa a cél). A
beavatkozasért fizetendd részleges téritési dij mértéke annak az dsszegnek a 90%-a amely
az ellatésért az egeészségbiztositd fele elszamolhato (284/1997.(XI11.23.) Korm. rendelet 1.sz.
melieklete).

4.2.2. Kiegészits teritési dij ellenében igénybe vehetd ellatasok

Apolas céljabdl torténd elhelyezés és apolas:

Amennyiben a beteg allapota indokolja, az e feladatra finanszirozott szolgaltatonal &apolas
céliabol torténd elhelyezésre és apoldsra - ideértve a szilkséges gydgyszereket és az étkezést is -
jogosult kiegészitd téritési dij mellett. A kiegészité téritési dij az apolasi osztalyon térténd apolas
elsd napjatdl, illetve a krénikus elldtas keretében is dpolési dijjal finanszirozott ellatdsnak a 7.
hénap elsd napjatdl 800 Ft/ nap. Az apolasi ellatédsra az intézmény beutalé nélkiil nem fogad
beteget. A beutaléval térténé igénybevétel kiegeszitd téritési dijat az 1. szamid meliéklet
tartalmazza.

Tovabhbi térités ellenében igénybhe vehetd kényelmi szolgaltatasok:

amelyeket az egészseégigyi ellatas keretében a biziositott sajat kezdeményezésére veheti
igénybe:

A kényelmi szolgaltatésok kiegészité téritési dija biztositja a komfortos, esztétikus, biztonsagos
kérnyezetben folyd magas szinvonail, t8bb szakmat magaba foglalé team munkaban torténd
ellatast, amelynek c¢élja a beteg lehetd legjobb eéletmindségének elérése, 0Onalldsaganak
megbrzése mellett. Kényelmi szolgaitatasok:

- kdrteremhez tartozd sajat filrdészoba

- fizicterapias kezelések: masszazs, TENS kezelés
- sgjat ruhdzal mosatasa

- kdrteremben felevizié biztositasa

- Kkdrteremben hiitd

A keényelmi szolgéltatdsok kiegeszitd teéritési dijteteleit az 1. szamd melléklet
tartalmazza. Az intézményben az egyéb kényelmi szolgaltatas igénybe vételének
lehet6ségei: dpolas, kréonikus ellatas egységei.

5. EGYES ELLATASOK TERITESI DiJA

Mind a jaré-, mind a fekvbbeteg ellatasban nydjtott szolgaltatasokert a fizetésre kételezett
betegeknek (nem biztositott betegek, olyan orszagokbdl érkezd betegek, melyekkel nincs
nemzetkdzi egyezmény, vagy ellatasuk nem esik a biziositott szolgaltatasok kérébe, vagy nem
rendelkeznek a szilkkséges igazolasokkal) a jelen szabalyzatban meghatarozott dijtételeket kell
fizetnilk az igénybevett egészsegigyl szolgaltatasert. A fizetési kotelezettségrdl és a varhato
fizetendd &sszegrél a beteget a szolgaltatas nydjtasa elétt tajékoztatni kell. (3.1., 3.2., 3.3. sz.
melléklet)

A magyar biztositdssal nem rendelkezé kilfoldi dllampolgarok téritésmentes slirgdsségi ellatasat

az adott orszaggal kotétt allamkézi vagy kormanykdzi egyezmény szabalyozza. A jogosultsagot a
betegnek igazolnia kell,
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A biztositas tényét minden esetben a betegnek kell igazolnia, ha a biztositott beteg (magyar vagy
az Eurdpai Unids orszagokbdl érkezé) az ellatds kezdetekor nem tudja igazolni az ellatasra vald
jogosuitsagat, fizetd betegként kell kezelni és tajékoztatni kell a varhaté kéltségekrsl. A
felvilagositast kovetéen eléleget lehet atvenni a betegtdl — bevételi pénztarbizonylat alapjan —
amellyel a kezelést, illetve a jogosultsag igazoldsat kovetden elszamolast kell végezni. A 7.1., 7.2.,
7.3. sz. melleklet szerinti formanyomtatvanyon kételezettséget vallalhat, hogy a tavozast kovets 15
napon belill bemutatja a biztositast igazolé dokumentumokat.

Ebben az esetben nem kell az ellatasért fizetnie. Ha a dokumentumok bemutatdsét elmulasztia, az
igénybevett szolgaltatasok részére kiszamlazasra keriiinek.

Az Eurdpai Unié orszagain kivlli orszagbdl érkezd Allampolgarok esetén, ha az ellatds az
allamkézi vagy kormanykézi egyezmeény, illetve sirgds ellatds egyittes feltételeinek nem felel
meg, az ellatast kéltseéget jelen szabalyzat szerint a betegnek meg kell téritenie. Ha a beteg az
elladtas dijat nem tudja megtériteni, abban az esetben a 6.1., 6.2., 6.3. sz. melléklet szerinti
formanyomtatvanyon fel kell jegyezni a beteg nevét, szilletési idejét, anyja nevét, lakcimét, -
amennyiben rendelkezik érvényes betegbiztositassal - betegbiztositdja nevét, székhelyét, cimét,
biztositasi igazolvanya szamat, tovabba Utlevél szamat. A kititott elismervényt az ellatott beteggel
ala kell iratni.

Kuifoldi allampolgéarok ellatasa soran az ellatasban részt vevd dolgozdknak ,,A kiilféldi betegek
egészséqligyi ellatdsanak szabalyozasa” cimi eljdrasi utasitasban foglaltakat kell minden
esetben alkalmazni.

5.1. Fekvibeteg szakellatas téritési dija -

A fizetésre kotelezett betegek, tovabba a sajat kérésre tébbletszolgdltatast igénybe vevd beteg
ellatasa esetében:

5.1.1  Aktiv osztalyon tdrténé ellatas esetén az ellatasi dij alapja az adott eset ,Homogén
Betegsegcesoport” (HBCS) szerinti aktualisan érvényes besoroldsa. A sulyszam érték az
aktualis finanszirozasi forint értékkel, és az 1. sz. melléklet szerinti amortizacios értékkel
szorozva adja az ellatas dijat, amely tartalmazza az ellatassal kapcsolatos valamennyi
kiadast. A ,Homogén Betegségcsoport” listdja a hozzatartozé stlyszammal és egyéb
jellemzdivel az Egészséglgyi Kézldnyben kerill kbzzétételre.

5.1.2 Akrénikus ellatast nytjtd osztalyokon az ellatas igénybevétele esetén kiegészité téritési dij
megdfizetésére  kotelezett a  biztositdssal rendelkez6 beteg. Emellett sajat
kezdeményezésére egyeb keényelmi szolgaltatidsokra tovabbi kiegészitd téritési dij
fizetendd. A tobbletszolgéitatas kiegészitd téritési dija tartalmazza a komfortos,
esztétikus, biztonsagos kdrnyezetben folyé magas szinvonall, tébb szakmat magaba
foglalé team munkaban torténd ellatast, amelynek célia a beteg lehetd legjobb
életminéségének elérése, dnallésaganak megérzése mellett.

5.1.3. Kronikus osztalyokon a napi elldtasi dij a kronikus nap forintértéke szakmai szorzdval,

tovabba az amortizaciés értékkel megszorzott &sszege, amelyet az 1. sz. melléklet
tartalmaz. A napi ellatasi dij tartaimazza a diagnosztikai eljarasok dijat is.

§.2. Jarébeteg szakellatas téritési dija

Jardbeteg szakelldtas és diagnosztikai szolgaltatas téritési dija a fizetésre kotelezett ellatas
esetén.

5.2.1. A jarébeteg szakelatdson és diagnosztika terlletén egészségiigyi szolgaltatast

jarobetegkent igénybe vevének tételes elszamolas alapjan téritési dijat kell fizetni. A
teritési dij szamitdsénak alapja az ellatés sordn végzett tevékenységek (vizsgalatok,
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beavatkozdsok) (WHO) &sszpontériéke. A tevékenységlista és a hozzatartozd
pontértékek az Egészségilgyi Kézldnyben kerlllnek kdzzétételre. '

5.3. Halott hiitése

A halott hiitésének kéitségeit a halottvizsgalatrdl és a halottakkal kapcsoiatos eljarasrél szélé
351/2013. (X. 4.) Korm. rendelet alapjan:

~38. § (1) a holitest tdroldsanak és hitésének kéliségeit az eltemetéshez sziikséges
haloftvizsgalati bizonyftvdnynak - vagy ha az figyben eljard hatésdag altal kiallitolt temetési
engedély ekkor még nem all rendelkezésre, a temetési engedélynek - a kidllitasat kéveld eisd
munkanapig, vagy a temelési engedélyben a femetés legkdzelebbi idépontjaként megjeldlt napig
természetes halal esetén a korbonctani vizsgélafot végzd intézmény, nem fermészetes haldl
esetén az igyben eljard hatésag visell.

(3) * az (1) bekezdéshen foglalt idépontot kévelSen - tarolasanak és hiitésének koltségeit az
elfemetietésre kételezeft viseli Az egészségiigyi intézményben az (1) bekezdésben foglalt
id8ponttdl térténd hiités koliségeit az eqészségilgyi szolgéltaté az elfemetietésre kételezelt
személytdl és a nevében eljard temetkezési szolgaitalotol egyetemlegesen kiveteiheti.”

5.4. Dokumentacio kiadasaval kapcsolatos dijak

Az intézményben az egészségiigyi dokumentacid masolatanak kiaddsat a relevans jogszabalyok,
és az Adatveédelmi szabadlyzat hatdrozza meg. Az egészsegiigyi dokumentacié térités koteles,
melynek dijtételeit a 2. szama melléklet tartalmazza.

6. TERITES! DiJ SZAMITASANAK MODSZERE

A betegellatas téritési dijainak meghatérozasa a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (NEAK)
teliesitmény szerinti finanszirozasi rendszerére épill, az akiiv fekvébeteg ellatas esetén a
mindenkori NEAK térités 200 %-a (a suUlyszam aktuaiis forinterteékével felszorzott dsszeg 200
%-a). Krénikus fekvébeteg ellatds esetén a mindenkori NEAK férités 200 %-a (krénikus napidij
aktualis forintértékével, valamint a szakmai szorzdval felszorzott 6sszeg 200 %-a). Jardbeteg
szakellatasra vonatkozdan a mindenkori NEAK térités 250 %-a (németpont aktualis forintértékével
felszorzott Gsszeg 250 %-a). A szorzdszam az ellatdsokhoz szilkséges feltételek folyamatos
biztositasat célozza az amortizaciés érték altal.

7. A TERITESI DiJAK BAFIZETESENEK RENDJE

7.1 Altalanos szabalyok

FekvOheteqg ellatds soran a szamla készitdsének alapbizonylata az ,ADATLAP fizetd
fekvbbetegek ellatasérdl szamla—készitéséhez" cimi 4. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany,
melyet a kezelborvos hitelesit. Amennyiben az ellatas fix dijas, gy az ell&tas megnevezését és a
fix dijat kell az adatlapon feltiintetni. Az adatlapon fel kell tintetni a HBCS kédjat, megnevezését,
sUlyszamat, a sulyszam kodzldny szerinti Ft értékét, valamint az amortizaciés értékkel felszorzott
fizetendé végdsszeget. A kiegeszité téritési dij szamlazasahoz az 8. szamu meliéklet ,ADATLAF
krénikus ellatas kiegészité dijazasardl szamla készitéséhez” cimid 8. sz. nyomtatvany szolgal
bizonyiatként. A felvétel és a tavozas napjat az apolasi napok szamitasanal (aktiv és krénikus
ellatas esetén egyarant) félfél napként, azaz dsszesen 1 napként kell figyelembe venni. HBCS
besorolast a kezelborvos végzi el a diagnodzisok és a beavatkozasok alapjan. A besorolas, illetve a
sllyszam ériekének helyességét az Informatikai és dokumentaciés csoport ellenérzi, amelynek
tényét a kontrolling csoportvezetf alairasaval igazolja,
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Jarébeteg ellatas sordn szdmla készitésének alapbizonylata az ,ADATLAP fizeté jarobetegek
ellatasardl szamla készitéséhez” cimd 5. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany, a kezelGorvos
altal hitelesitve. Az adatlapon tételesen fel kell sorolni az elvégzeit vizsgalatokat és
beavatkozasokat kéd, név és poniszam megjeldlésével. Amennyiben a betegnek diagnosztikai
vizsgalatok is késziltek, az adatlapon azokat is fel kell tintetni. A felsorolt szolgaitatasi tételek
pontszamait dssze kell adni. A fizetendd ellatasi dij az dsszpontszam szorozva a pontszam Ft
értékeével, valamint az amortizacidés szorzdval, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz. Amennyiben az
ellatds fix dijas Ggy az ellatds megnevezését és a fix dijat kell az adatlapon feltlintetni. A
besorolas, illetve a sllyszam értékének helyességét az Informatikai és dokumentaciés csoport
ellendrzi, amelynek tényét a kontrolling csoportvezetd aldirdsaval igazolja,

Az adatlapban szereplé vizsgalatok, beavatkozasok valddisagaért (az dsszes vizsgalatért melyet
intézmeényilinkben a betegen elvégeztek) az osztaly (kezelforvos) a felelés, ashonnan az adatlapot
kiadjak a betegnek, illetve szamlazasra atadjak. Egy betegnek egy vizsgalati idészakban kérhazi
szinten csak egy 8sszesitett adatlap készithetd,

7.2 A téritési dijak befizetésének rendje

A magyar biztositassal nem rendelkezd beteget az ellatas megkezdése elétt az ellatast végzd
kételes felvilagositani arrél, hogy az ellatasért varhatéan mennyit kell fizetni. A jelen szabalyzat
3.1, 3.2, 3.3. sz. melléklete szerinti formanyomtatvany t8bb nyelven tartalmazza azaon
informacidkat, amelybdl a beteg az altala ismert nyelven tajékoztatast kap az ellatds varhaté
koltségeirdl.

A beteg alairasaval igazolja, hogy az eliatas kolségeirdl tdjékoztatast kapott és a fizetési
kitelezettséget tudomésul veszi. A nyomtatvanyt 2 példanyban kell kitdlteni, egyik példany a
betege (az altala ismert nyelvll), a masik (magyar nyeivi), a betegdokumentacio részét képezi.

A beteg a kronikus ellatés igénybevétele elétt irasban tajekoztatast kap, illetve alairdsaval igazolja
a tajékoztatas megidrientét, és nyilatkozatban vallalja a jogszabaly altal el6irt kiegészitd téritési dij
megfizetését, illetve dontese alapjan a kényelmi szolgaltatasok nyljtasaért téritendé kiegészitési
téritési dij megfizetését.

A beteg tavozasakor a mellékelt adatlapokat (ADATLAP fizetd fekvd illetve jaré bhetegek
ellatasardl szamla készitéséhez" cimd 4., illetve 5. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany
valamint az ,ADATLAP krdnikus ellatas kiegészitG dijazasardl szamla készitéséhez” cim( 8. sz.
nyomtatvanyt) értelemszerlien ki kell tdlteni. Az adatlapok tartalmaért a kezelborvos felelos. A
kezelborvos alairasaval és pecsétjével ellatoit fekvdbeteg elldtasi adatlapokat a besorolas
ellenrzésének céljabél az Informatikai és dokumentacios 6nallé csoportnal kell leadni, az
ellendrzest kdvetden 6k tovabbitjak az Adatlapot a szamlakiallité hely felé.

Az egészségigyi szolgaltatast térités ellenében igénybevevd részére a korhazi zardjelentést,
ambulans lapot iehetdleg a szamla szerinti 8sszeg befizetését tanusité bevételi pénztarbizonylat
bemutatasat kévetden kell kiadni.

A fizetésre kotelezett beteg az ellatas alapjan kidllitott szamiat az intézmény pénztaraban fizetheti
be keszpénzben 7.00-13.00 dra kdzbtti nyitvatartasi idében.

A téritési dij befizetési rendjének tovabbi szabalyait az intézmény Pénzkezelési Szabalyzata
tartalmazza.

8. A TERITESI DiJ CSOKKENTESENEK, ELENGEDESENEK MELTANYOSSAGI ELJARASA

A téritési dij ellenében igenybe vehet egészségigyi szolgaltatasokét fizetendd téritési dijak
Osszeget a f8igazgatod a beteg egyedi kérelme alapjan méltanyossagbdl csokkentheti, valamint
elengedheti, illetve részletfizeiest engedélyezhet, ha a fizetésre kételezett jovedelmi, vagyoni
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viszonyai ezt indokolita teszik. Méltanyossagbol a téritési dij csdkkenthetd, elengedhetd, illetve
részletfizetés engedélyezhetd olyan beteg kérésére, akinek nyugdijazdsa miatt sziint meg az
intézménnyel fennalld munkavégzésre iranyuld jogviszonya, feltéve, hogy a nyugdijazast
kézvetlenit megeldézé 10 évben az Intézménnyel allt munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban.

9. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Teritésre kotelezett, illetve sajat kezdeményezése alapjan kiegészitd téritési dij megfizetésére
kotelezetiséget vallalé beteget minden esetben eibzetesen tajékoztatni kell a térités varhato
dsszegérdi.

10. HIVATKOZASOK
1997. évi CLIV. térvény az egészséglgyrdl

1997. évi LXXXIIL. tdrvény a kdtelezd egeészséghiziositas ellatasairdl

217/1997. (XIi.1.) Korm. rendelet a kételez6 egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997, évi
LXXXIIL térveny végrehajtasardl

883/2004. EK rend. és végrehajtasardl kiadott 987/2009 EK rend.

284/1997. (XI.23.) Korm. rendelet téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészséglqgyi
szolgaltatasok téritési dijardl

46/1997. (XI.17.) NM rendelet a kotelezé6 egészségbiziositas terhére igénybe nem vehetd
ellatdsokrol

87/2004. {X.04.) ESzCsM rendelet a Magyar Koztarsasag teriletén fartozkodd, egészsegiigyi
szolgaltatasra a tarsadalombiziositas keretében nem jogosult személyek egészségigyi
ellatasanak egyes szabalyaird!

351/2013.(X.4.) Korm. rendelet A halottvizsgalatrél és a halottakkal kapcsolatos eljarasrol

43/1999. (l1.3.) Korm. rendelet az egészséglayi szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alaphdl
torténd finanszirozasanak részletes szabalyairol

9/1993. {IV.2.) NM rendelet az egészségligyi szakellatas tarsadalombiziositasi finanszirozédsanak
egyes kérdéseirdl

2005. évi XCV. torvény az emberi alkalmazasra kerlld gydgyszerekrél és egyéb, a
gyodgyszerpiacot szabalyozé térvények mddositasardl

11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. Jelen Szabalyzat az Allami Egészségigyi Ellaté Kézpont Koézép-Dunantdli terileti
igazgatdjanak jovahagyasat kdvetden, a 8. verzid és a jelen mddositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalva 2020. .... napjan iép hatalyba.

11.2. Jelen szabdalyzatot a fenntartd altali jdvahagyas utdn a 284/1997. (XIl. 23.) Korm. rendelet
értelmében — a kérhaz terliletén, a betegek altal is lathatd helyen kifilggesztésre kerl.

Hatdlybalépés: 20290, Viltozat: 8. 107233,



GEKSz Eaészseégiigyi szolgaltatasok téritési dij szabalyzata ETDSz

1. szamu mellékelt a 4.1.;4.2; 5.1.;5.2; 5.3 pontokhoz

Aktiv és kronikus fekvdbeteg ellatas,
valamint jarébeteg szakellatas és diagnosztikai szolgaltatas dijtételei

Fekvibeteg ellatds, jarobeteg ellatds, diagnosztika igénybe vétele esetén a téritési dif
megallapitasanak alapja:

Fizetésre kételezett beteg esetén aktiv fekvébeteg ellatas:
HBCS pontérték az aktualis OEP Ft értékkel X 2,00

Fizetésre kitelezett beteg esetén kranikus fekvéheteg ellatas:
Krénikus napok szama X az aktualis szakmai szorzdval X az aktualis OEP Ft értékkel X 2,00

Kiegészitd téritési dij jogszabély altal meghatarozott esetben az apolasi osztalyon arvosi beutalas
alapjan térténd elhelyezés és apolas esetén, illetve kronikus fekvdbeteg-ellatasban apolasi dijial
finanszirozott biztositott utan a 7. honap elsd napjatdl 6sszege 800 Ft/nap.

Kiegészité téritési dij egyéb kényelmi szolgdltatdsok igénybevétele esetén az apoldsi, és a
krénikus fekvébeteg szakellatasban amely tartaimazza a jogszabaly altal meghatarozott kiegészitd
téritési dij 800 Ft/nap dsszeget is:

Apolasi osztalyon felvétel napjatéi- 6 hdnap utoisé napjaig 2000,-Ft/nap

Apolasi osztalyon a 7. hénap elsé napjatél- 12.hénap utolsé napjaig 3000,-Ft/nap

Apolasi osztalyon 13. hénap elsé napjatél- 4000,-Ft/nap*

Az apolasi osztalyra torténd felvételkor, az elsé 30 nap kiegészité téritési dijat a pénztarba letétbe
kell helyezni,

Kronikus osztaly: felvéteit kdvetd 18. naptdl- 2000,-Ft/nap

Krénikus osztaly 7. honap elsé napjatdl 2800,- Fi/nap

Halott hiites dija 250,-Ft+ AFA/ora

Jarébeteg és diagnosztikus szakellatas:

WHOQO beavatkozas pontértéke X az aktudlis OEP Ft értékket X 2,5

{(Megjegyzés:

2,0-2,5 amortizacidos szorzo, mivel a fekvé- és jarobeteg pontériékek az amortizacié értékét nem
foglaljak magukban.)

Hatdlybalépés: 2020, Viltozat: 8. 11728,



GEKSz Egészségligyl szolgaitatdsok téritési dij szabalyzata ETDSz

2. szami melléklet a 3.2.4 ponthoz

Adatszolgaltatassal kapcsolatos téritési dijak

A fénymasolt betegdokumentacio kiltsege™
- LLaponkent 100 Ft

Ha nem az adatigénylé bocsajtja rendelkezésre az adathordozét:

CD-n (DVD-n) torténd dokumentacio atadas:
- CD-DVD lemezenként 800,- Ft

*A maésolds dija tartalmazza a masolashoz szorosan kapcesolédéd valamennyi anyagkdltséget.

Hatélybalépés: 2020. Véltozat: 8. 12/283.



GEKSz Egészségligyi szolgaltatasok téritési dij szabalyzata ETDSz

3.1 szami melléklet az 5. és a 7.2 pontokhoz

TAJEKOZTATAS
(az ellatas varhato kdltségeirdl)
1= (=T o B o= Y= PR
Sziletésiidé: ... BV ho..co nap
ATV DBV, .ottt et ettt et ettt e e ettt e teeae e e e e ta e e teeaeeeatae et anae e terae st anntennmnsnnns
AN IMIPOIGATSAG: <ot e e e eeae st e even et eeaeteeaesseess e e et enseeeetereaseans
=1 (e 1 1 DO OO SO OO USSP PS PP O POPPRTSOUPRU R
Dokumentum: (Utlevél, személyi igazolvany, jogositvany, biztositasi kartya)..........coceeeveninne

Tisztelt Betegiink!

A magyarorszagi biztositassal vagy allamkézi szerzddéssel nem rendelkezé betegek ellatasanak
kéltsége az érintett beteget, illetve annak biztositéjat terheli. A kditség meghatarozasa a kérhaz
érvényben 1&v6 ,Egészséqgiigyi szolgaltatasok téritési dij szabalyzataban foglaltak” alapian térténik.

Ennek megfelelden az On kezelésének varhatd KHS@ge: ..o HUF

Készdnjik, hogy kdrhazunkat megtiszteite bizalmavall

felvildqositd orvos alairasa
P.H.

A fentieket tudomasul veftem, a felajanlott kezelest eifogadom, az ellatdsom soran felmerild
kéltségek megfizetését vallalom,

beteg alairasa

Kitéltend6 2 példanyban
— 1. példany a beteg altal ismert nyelven, a beteg példanya
— 2. példany magyarul, a betegdokumentacié része

Hatalybalépés: 2020, Véltozat: 3. 13728,



GEKSz Egészségligyi szolgaitatdsok téritési dij szabilyzata ETDSz

3.2 szami meliéklet To Article 5. and 7.2. of the Regulations on Payment for Health Services

INFORMATION
{on the estimated costs of the medical services)

= (T T =T 1 11 T

1T ey LTI g =) 4 [
L 0= = 4 1 0 OO PP S
FXe Lo | (TSRO OO SRS

Document: (passport, identity card, driving licence, insurance card).......coccevvviiievvenninecnceicenn.

Dear Patient,

The costs of medical services provided to patients having no insurance in Hungary or an inter-state
contract shall be borne by the patient or the patient's insurance company. The cost is calculated in
accordance with the provisions of the Regulations on Payment for Health Services.

In accordance with the above the estimated cost of the medical services to be provided to You is

signature of the physician
providing the information

| acknowledge the above, | accept the offered treatment, | undertake to bear the costs to be
incurred in the course of the services to be provided to me.

signature of the patient
To be completed in 2 copies

- a copy to the patient, in the language known by the patient
- a copy in Hungarian for the patient documentation

Hatélybalépés: 2028. Valtozat: 8. 14723,



GEKSz Egészadgligyi szolgaitatasok téritési dij szabalyzata ) ETDSz

3.3 szamu mellékiet AUSKUNFT (iiber die voraussichtlichen Kosten der Versorgung) zu Punkt 5. 7.2

der Ordnung iiber die Erstattungskosten fiir die
Leistungen des Gesundheitswesens
Name des Patienten/der Patientin: .........cc.oo it e e s
Geburtsdatum (Tag, Monat Und Jaht): ... et e e
NamE der MUHEI ..o et st a e sreseree s nnr e e nee e
RSy == 1e=7= TaTa 1] pTu g o ] T oSS UURRI

Dokument {Reisepass, Personalausweis, Flhrerschein, Versicherungskarie): .....ccoecceenviiinne

Werter Patient!/Werte Patientin!

Die Kosten fir die Versorgung von in Ungarn {ber keine Versicherung oder keinen
zwischenstaatlichen Vertrag verfilgenden Patienten gehen zu Lasten des betroffenen Patienten
bzw. seiner Versicherung. Die Festlegung der Kosten erfolgt aufgrund der Bestimmungen des
Krankenhauses in der gilitigen "Ordnung Uber die Erstatiungskosten fiir die Leistungen des
Gesundheitswesens".

Dementsprechend betragen die voraussichtlichen Kosten fiir Ihre Behandlung: ................ HUF

Vielen Dank dafiir, dass Sie unser Krankenhaus mit lhrem Vertrauen beehrt haben!

Unterschrift des die Auskiinfte erteilenden Arztes
Stempelabdruck

Ich nehme die obigen Auskiinfie zur Kenninis und akzeptiere die angebotene Behandlung,

weiterhin verpflichte ich mich zur Bezahlung der im Laufe meiner Versorgung aufkommenden
Kosten.

Unterschrift des Patienten/der Patientin

Auszufiillen in 2 Exemplaren

- 1. Exemplar in der von dem Patienten/der Patientin gesprochenen Sprache, Exemplar des
Patienten/der Patientin
- 2. Exemplar in Ungarisch als Teil der Patientenunterlagen

Hatalyhalépés: 2020. Véltozat: 8. i5/23,



GEKSz Egészségiigyi szolgaltatasok téritési dij szabdlyzata ETDSz

4. szamud melléklet a 7.1; 7.2 pontokhoz

i _ ADATLAP )
FIZETO FEKVOBETEGEK ELLATASAROL SZAMLA
KESZITESEHEZ

A BETEG ADATAI:

WEZEIEKNEV! L.ttt e e ee s ctb e e e e s s et e e e e et st e e e e ts e e e e s et anenteaeann
! w1 LY OO S DO SO U SRR
Szilletési id8: ......c.cooovieie BV e, héoo nap
Lt I =T OSSO
Szemelyi iIgazolvanY/UTIEVE] SZBM. ... e e e e e ee e e e aeas
AlBMPOIGATSAG: «..onveveeeeeetecte ettt ees s eeaes e ene et seteeessrtae et eeaeaesanaesesssee st st asstsss et saaeassaeses
L= (o 3 1 D PP R UUUOSUOURPPPRIEt
A beteget ellato 0SZIalY NEVE: . .o e
oo = S - | S U OO OSSOSO PO
Felvétel ideje:........coovveiiiiieiinnnnn, BV e e e e héo nap
Elbocsatasideje:.........ccocovieeiniinins BV e e e e hé. nap
Betegség HBCS kddja: ... MEGNEVEZESE .. it etie e ee e e e,
SUYSZAM GrIEKE: .oevoeveieieeiee et *198.000 Ft * 2,00 =
= aktiv ellatasért fizetendd BSSZE: . ...iv it eennaan Ft
Krénikus/rehabilitacids 4polasi napok $zama: .........coeeeecvvceeeceeeeee .. 1,2 * 8600 FE* 2,00 =
= krénikus/rehabilitacids ellatasért fizetendd G68Sze: . ..o ivoiiiiiiiiee e, Ft
Fix 6sszeql elladtds megnevezése: ... iviieiiieieiiiiiiciinan, ettt reeeeetetare e e areaeeatereras
Fix 08szagl @llatas Qi ..o et Ft

ideje.......ccoeieeininn. AOL -ig. Osszesen................ nap. Fizetendd dij
Osszesen i.....coeviii i Ft

KeZelést VEOZO OIVOS NEVE! .. .. ettt e et e et e e reean e tan e e s s e aansreeeaas
0 (e To a7 SO O U T OO TS EUT OO U PO PO ROV PUU SO S
Papa, 20.....&v................cll ho....... nap

Besorolast ellenérizte:

Hatdlybalépés: 2020, Vilozat: 8. 16728,



GEKSz Egeészségiigyi szolgaltatasok téritési dij szabilyzata ETDSz

5, szam(i. melléklet a 7.1. és a 7.2. pontokhoz

o ADATLAP .
FIZETO JAROBETEGEK ELLATASAROL SZAMLA KESZITESEHEZ

A beteg adatai:

VBZEEEKNBY. e et et e et e ettt etk k bbb b et et e s ee e s e e eseens e s eaeeesneetes bersertans
KBIESZIMEV ..ottt ettt s b sttt s b et e e e b e et e a et e b e e e n s e a et et e ran et bt ent et sebntes
Sziletésiidd: .o BV e e e e oo nap
ANYJE MBVEL ...t et et sttt r s et e st et eb et b er e et e eme e e et e e e A e ee £ eE 2 et et e b e ee e e e saeebenee e eenennsress
Személyl igazolVANY/UHIBVE] SZAM: ...ttt ettt
AUBIMPOIGAISA: ..o eree e eeete ettt et et eee e er e s s s eeeseeeee e e e eeees e eesessse s eses s e et enseeeeeserensesseteoes
=t o O OO OO U OO O OO U SRRSO
Abeteget ellatd rendel@s: ... ... b
KOOI TO0T et ettt e n et e e re e e e s et 4ot er b s e e s b e re s esere s ee s ee Rt abe et enten b be e et nenneeneeeeenens

Ambulans ellatas ideje:.......cccceovvicveeeenen. BV, ittt er et e e e aae e héo nap

Elvégzett tevékenység (a diagnosztikai vizsgalatok is felsorolanddk):

OENQ (WHO) Kadja Neve Pontszam értéke

Elvégzett fevékenységek GSSZPOMSZAMA: ....coovvevvereverceieeiievireaenan, *LOBFE 280, =
= jardbeteg ellatasert fizetendd GSSZEA: . ...ooi e et eee e Ft
Fix 8552l ellatas MBOMEVEZEBE ... .oiui ittt e e bt s et n b e s ennie
Fix 855Zegll @llAtas difa: ..o et eneane e Ft
KezZalest VEGZO ONVOS NMEBVE ....oi ittt st et e st et e e et et s ansenesraes sassss e s st bess s s bt b entesreseamenenesrens
BB B8 ettt b e et b e et e e ket b s r e bt hea e st ebaesa R s e R s e eteeene et eneeneree et
Papa, 20.....év hé nap

kezeldorvos alairasa

Besorolast ellendrizte:

Hatdiybalépés: 2020, Vittozat: 8. 17728,



GEKSz Egészséglgyl szolgéltatdsok téritési dif szabalyzata ETDSz

6.1 szamii. melléklet az 5. ponthoz

ELISMERVENY

ATUIIEOLE ettt e te ettt et s s e e s sen s e ea e s e s seaaeseaseaseaneeeacaneensentans
SZULetEST hely oo szliletési id6.....oooiiii
ANYJA NIEVE 1ueeuieueeueeserseresaseeserastassensensasssasatessssssaassreasssessesasseestassasesssase et e st aasarssasassansasssncentensensentenes

| E2Y el 1o TR TR

(@ DIZLOSIIO NEVE €S CIMEY . ceecueeiieicrieceee e e s eeeeesee e eesen et eseae e e e aasanesnsarasaseesaseaneneeunensenes
(DIZLOSIIAS SZAIMIA) .euereticreireisieeeercert et e et s s s ies et ee e s see e e aaseeasssanesss et s aasaabssss et aasse st suberansssaas
elismerem, hOZY weeeecveereerereerennrerevreresnereneee 00l ig (nap, hdnap, év)
OSSZESEN.vviarniraaraananns DAPOL & corrverremecrnersnernvertonmesssomstsssssasstssnceseesneesnassessneensasnesss kdrhdzban

cereemneene.{ VATOS) gydgykezelés alatt alltam.

A korhazbol vald tdvozdsom alkalmaval a kezelési és dpolasi kéltségeket a csatolt ,,ADATLAP”
alapjan nem téritettem meg.

Villalom, hogy a fenti dsszeget ezen elismervény aldirasatél szamitott 15 napon beliil
atutalassal megfizetem a Grof Esterhizy Korhaz és Rendeldintézeti Szakrendeld
szamlaszamara (10048005-00324450-00000000). Amennyiben a fenti Gsszeget hatariddre nem
fizetem meg, akkor a késedelem idejére évi 15%-o0s mértékii késedelmi kamatot is megfizetek.

..........................................

..........................................

.................................

kezeldorvos alairasa

P.H.

Készitlt: 2 pld-ban
| pld.: Pénziigyi Osztaly
2 pld.: Betegdokumentacio péidanya

Hatalybalépés: 2020. Valtozat: 8. ig8/2s8.



GEKSz Egészsegiigyi szolgaltatdsok téritési dij szabdlyzata ETDSz

6.2 szamu melléklet To Article 5. of the Regulations on Payment for Health Services

ACKNOWLEDGEMENT OF RECEIPT

L, the UNdersi@ned, . ....coon e et ———— ettt
(place of birth:............ date of birth:...........

T (4 1S OO PP
............................................. (country, street, house number, postcode, town)
(insurance company’s name and address).....o.viiriii i e e e e
(Insurance polCY MUIMBEI. ... vt ettt e v e vt ae s seesassrrarase e n s rne s aaaas
acknowledge that from...............oi 10 i eierenneeirrerrenanen oo . {2y, month, year),
atotal of ..ovevvvinnnnn.n days, [ received treatment at ..............covveviaennn,
...................................................................................... (hospital’s name, town).

Upon discharge from the hospital I did not pay for the received medical services based on the
attached ,,DATA SHEET”.

Hereby I declare, that I pay the above mentioned amount of money as the cost of my medical
treatment to the Grof Esterhdzy County Hospital (Hungary) via bank transfer in 15 days. {(Account

IBAN Nr: HU27 10048005-00324450-00000000).
In case of default of payment, I have to pay additional 15% default interest for the delayed period.

Dated at Papa, .... (day)...c.ccieveeniennninns (month)........... (year)

attending physician’s signature

L.S.

To be completed in 2 copies
- a copy to the Department of Finance
- a copy for the patient documnentation

Hatdiybalépés: 2020, Vélozat: 8. 19/28.



GEKSz Egészségiigyi szolgaltatasok téritési dif szabdlyzata ETDSz

6.3 szami melléklet zu Punkt 5. der Ordnung liber die Erstattungskosten fiir die Leistungen des
Gesundheitswesens

ANERKENNUNG
§ (s TR0 0= A= 16 119 1=: 1=1 USROS
GeburtSort! GebUMSAAIUIII ... ccree et ercnr e st ee et rsceteae s e s asn e eaaseeseasseasseeessanaassasssnranses
WORNANSCRIIEL: eeerrireeerecceirecrrr e cceree e et rass e ss s ses rassaesnesneesesaseensesnssnesnessnassararsnees
/Land, Strafie, Hausnummer, Postleitzahl, Stadt/
(Name und Anschrift des Patienten/der Patientin) .......cccccceeveecieccnrcerreceeeeeeeesreesaeeeesseesaeeas
(Nummer der VErSIChETUINE) ...ccvieirrreirereeeresrersieteaeseeesvesesresessnsesssessanmnssssesesnrasssesnsnresessssssnssns
erkenne an, dass ICH VOIML c....eic ettt cete e e e s cres e s et esese s s e st asnaaeeasbessestesansasanseessns
DIS ZUM cooccrerereeerecerieenenne (Tag, Monat und Jahr) insgesamt .......... Tage im Krankenhaus
(Stadt) .o unter Heilbehandlung gestanden habe.

Bei der Entlassung aus dem Krankenhaus wurden die Behandlungs- und Pflegekosten aufgrund des
beigeschlossenen "DATENBLATTES" nicht von mir erstattet.

Hiermit nehme ich auf mich als Obligation zu, dass ich die genannte Summe, auf das
untenstehende Bankkonto des Krankenhauses nach der Unterzeichnung der Bestitigung innerhalb
von 15 Tagen durch Uberweisung ausgleiche.

(BankkIDNr.: HU 27 10048005-00324450-00000000)

Sollte ich die Uberweisung fristgemiss nicht erflillt haben, bin ich gezwungen, der Verspitung
gemiss noch zu 15% Spiétzinsen zu bezahlen.

Unterschrift des/der die Leistungen in
Anspruch nehmenden Patienten/Patientin

Reisepassnummer
Péapa, den .oovevceeiiecnenne 201 ieriericereeeernaeneens

------------------------------------------------------

Unterschrift des behandelnden Arztes

Stempelabdruck
Erstellt in 2 Exemplaren
[ Exemplar: Abteilung Finanzwesen
I Exemplar: Patientenunterlagen

Hatdlybalépés: 2026. Viltozat: 8. 20/28.



GEKSz Egészsegiigyi szoigaitatisok téritési dij szabalyzata ETDSz

7.1 szam\ mellékiet az 5. pontjéhoz

Nyilatkozat EU allampolgar
téritésmentes ellatasra jogosultsagardl

Alulirott Eurdpai Uni6s allampolgar elismerem, hogy a Gréf Esterhazy Kérhaz és RendelSintézeti
Szakrendelb...............ooo osztaly/egységben kapott kezelést téritésmentesen vettem
igénybe. A kezelés megkezdésekor és annak telies idétartama alatt a téritésmentes egeszséglgyi
ellatasra valé jogosultsagot nem tudtam igazolni. Ezért jelen nyilatkozatommal kételezem magam
arrg, hogy 15 (tizendt) naptari napon belill a téritésmentes ellatashoz sziikseges nyomtatvanyt,
illetve biztositasi kartyat kitéltve fax ttjan Papa, Jékai u. 5-9. Ugyanakkor tudomasul veszem, hogy
a vallalt hataridé lejarta utan a kezelést nyujté osztalylegység a koltségek jogi Uton térténd
behajtasat kezdeményezi és az eljaras koltségeit is ram terheli.

Betegadatok

Kelt, Papa, 20....év..........c.ooeiini, hé....... nap

Jelen okirat tartalmat az altalam beszélt nyelven megismertem és megértettem. Az abban
foglaltakért telies mértékben feleldsséget vallalok.

utlevélszam
Mellékletek: dtlevél masoiat, személyi igazolvany masolat, jogositvany masolat (megfeleld rész
alahlzandé)
Eléttiink, mint tanik elott:
Tfand....o 2.0,
{nev, lakcim) (név, lakcim)

Hatalybaiépés: 2028, Valtozat: 8. 21723,



GEKSz Egészségiigyi szolgaliatasok téritési dij szabalyzata ETDSz

7.2 szami melléklet To Article 7. of the Regulations on Payment for Health Services

DECLARATION BY EU CITIZEN
ON ELIGIBILITY TO FREE MEDICAL SERVICES

[, the undersigned citizen of the European Union, hereby acknowledge that free treatment was provided to
me at the Ward/Unit of .......ccoceviiiiiiiiiiiiiiins of Gréf Esterhazy Hospital and Clinic, Neither at the
beginning of, nor during, the treatment could | certify my eligibility to free medical services. Therefore, by this
declaration, | undertake to send the form required for eligibility to free services or the completed insurance
card through fax and by registered mail to the Ward/Unit .........c..ccooeee.. of Grof Esterhazy Hospital and
Clinic, at which the services had been provided to me (Fax; +36/89 313-653, H-8500 Papa, Jokai u. 5-9.),
within fifteen (15) calendar days. At the same time | acknowledge that after the specified deadline expires
the ward/unit providing the services will institute an action for the collection of the costs by legal means and
that the costs of the procedure will be charged on me.

PATIENT INFORMATION

F TSt DBITIE, oottt ettt e te ettt ettt ee bae st eteeeseeseaeeesees e et s aeena s e mt e e me e n s e aenaen et et antenmrennnnree
[ e To | = g =100 1= TR R T ST TR USSR RTOROURURPRRRROt
Place of birth: ..o Date of birth: oo

DU Y e ettt ee e et e e et ae ke e ee e ee ey m st e e reAeeetanea e Srtatiabee e rers e reaaa shesenrbe e saraessransnrrnes
L1 I o OSSP OUUT
SRl H OUSE MU DL, et e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e seseeseeaeeeaeanonesamnsee

INSURANCE INFORMATION
Bearer of costs: ..., ettt e eseeseseaeteeteetasatsebe e ettt nn e nt i aananninntete et enrn e antmntanann

AdAress Of The DEarar O COSEST L. ittt e e e e e e e e e e ee e e ee e
INSUFENGCE VAL FTOM: Lottt et e e e e et e e et et et e it s e s st ass s s st e e s e e e esaeeeeeeeene atmeeaeeaneanenaneens
Contact data of the insurance adminiStrator ... e

Dated at Papa, .... (day)......................(month)........... (year)

f have been informed of, and understood, the content of this document in the language | speak. | undertake
full liability for its content.

passport number
Enclosures: a copy of the passport, a copy of the identity card, a copy of the driving licence (to be underlined
as applicable)
Before us as witnesses:

Witness 1: Witness 2:

Hatdlybalépés: 2028. Vaitozat: 8. 22/28.



GEKSz Egészségiigyi szolgaltatasok téritési dif szabdlyzata . ETDSz

7.3 szami melléklet ERKLARUNG zu Punkt 5. der Ordnung iiber die Erstattungskosten fir die
Leistungen des Gesundheitswesens

UBER DIE BERECHTIGUNG ZUR KOSTENLOSEN VERSORGUNG EINES STAATSANGEHORIGEN
DER EU

Ich, unterzeichneter Staatsangehoriger der Europaischen Union, erkenne an, dass ich die auf der Station/in
der Einheit ......cccooveienns des Grof Esterhazy Komitatskrankenhauses und Poliklink Papa erhaltene
Behandlung kostenlos in Anspruch genommen habe. Ich konnte bei Beginn der Behandlung und wahrend
ihrer ganzen Dauer die Berechtigung zur kostenlosen Versorgung durch das Gesundheitswesen nicht
nachweisen. Deshalb verpflichte ich mich mit der vorliegenden Erklérung, dass ich innerhalb von 15
(fiinfzehn) Tagen das zur kostenlosen Versorgung erforderliche Formular bzw. die Versicherungskarte
ausgefillt per Fax und auch im Einschreiben der die Versorgung leistenden Station/Einheit ..................... des
Grof Esterhdzy Komitatskrankenhauses und Poliklinik Papa (Fax; +36/89/313-853, H~8500 Papa, Jékai u.
5-9.) zukommen lasse.

Gleichzeitig nehme ich zur Kenntnis, dass die Station/Einheit, von der ich behandelt wurde, nach Ablauf der
ibernommenen Frist das Eintreiben der Kosten auf dem Rechisweg in die Wege leitet und auch die Kosten
des Verfahrens mir zu Lasten legt.

ANGABEN ZUM PATIENTEN/ZU DER PATIENTIN:

P MU B NNAMIE, e e a et st b s sttt eete s be e e e e et e e s e neeeeemmneenne et seeeanteeenssennneaas

BT 5= = ) U OO USRS

WOMBIMIE (2] 11 oiiiiirecesre e ereeire et e e s ree st e e e s eease e ae s aaaeaaeetessaatbes b e sts S ate e s eaeesmneseeeneeeseeenesnnsenseeeeteanens

GebURSOM: ..o Geburtsdatum: ..o v
NBME DBE IMULET ...ttt et e s s e e st s st s st e e ab et s st e s e e e e e eneeeeeeseeeneeeeennaens

= o U OSSOSO S UOU SO POOPRTOORRO
S, et ettt e et e e e te e et ea e ee et s eeertne s eaeteeanttesianeerreeeateesren
Strafie UNA HAUSIUMIMEE, ..ot esirreese s tesssess e te s st esas s eetesssassssssssessassesassntessn sssesssssssseiss
ANGABEN ZUR VERSICHERUNG:

a0 )= o= O PSSPV RSUPOPRTOTON
ANSCHAT des KOStENMIrAgEIS: ... ittt ettt et e s e e see e s eae e saarstaenberan

Beginn der VersiCharUNG: ..o v e ettt arie s e st et et s taeas sameeneenennen st seneenmnames aen
Erreichbarkeit der Kontakiperson der VersiCherung: ... v ree e e

Papa, den .................. 20 e

Den Inhalt des vorliegenden Schriftstlcks habe ich in der von mir gesprochenen Sprache kennengelemt und
verstanden. Fur dessen Angaben hafte ich in vollem Umfang.

Unterschrift des Patienten/der Patientin
Reisepassnummer
Anlagen: Kopie des Reisepasses, Kopie des Personalausweises, Kopie des Flhrerscheins (der
entsprechende Teil ist zu unterstreichen)

Vor uns als Zeugen:

T o = S SRSV RO USRS URSRR PO
{Name und Wohnanschrift)

A= o PSSO TO RSO RUUTUU SO POUPURPPOT

Hatdlybaiépés: 2020. Valtozat: 8. 23/28.
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8. szamii melléklet a 7.1 pontokhoz
. o ADATLAP .
KRONIKUS ELLATAS KIEGESZITO DIJAZASAROL SZAMLA
KESZITESEHEZ
A BETEG ADATAL
Y=L T RSSO
Gt (T 1 o L= O PPN
Sziletésiidd: .....oo.iiiiiiiiin, BV e e héo o nap
ATV B DBV, Lottt ettt e e et sttt s b hbae s s b2t ta e et e s eea e et et s e e aneeeteeteas srbtabete bentts bannnnes
Szemeélyl igazalvany/OHEVE] SZAIME ... oo e s e rer e e e s e st re s asa e e e s
AN BITIDOIGATSAG: vt e et s e st eeees s et e e eeeetoreeseoseaerteneereon et eraeseeesmeraassaresensennenens
0= 11 ¢ OSSPSR
A beteget ellat0 0SZIAIY NEVE. ... s e e e
e Ta = T 1 L4 s DO U OO SO RPP TP ORPRP
Felvétel idejer.....ccovcvnvinenenieenn BV e e e hd o, nap
Eibocsatasideje:.....coovverieen e BV e hd.o, nap
Kronikus/apolasl/ ApOIASI NAPOK SZAIMA: ........cccceiiveeee e ievicee st sv e st et raens e eanaaerenene
Kronikus/apolasi/ ellatasért fizetendd kiegeszitd dijazas 6Sszege:.....ooooeevieeiieciiceeen e Ft
KezZel@st VEQZD ONV0S NMBVE . e e ettt e s e e ra s ee e b st aaeeaneeeeaaesasenenaaees
B B Y Z S i ettt ettt et e ee e ettt t— e aa e e teestartas e eeanttatranttrnnnbanniaeeenrarnntbns
Papa, 20.....6vV.......ccviiiiiiniinne ho....... nap
kezelGorvos/fénévér alairisa
Besorolast ellendrizte:
Hatalybalépés: 2020. Valtozat: 8. 24728,
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9. szamu melléklet a 4.1 ponthoz

284/1997. (XII. 23.) Korm. rendeletben régzitett téritési dijak.
Karmany rendelet 1. szamu melléklete szerint:

Az apolasi osztalyon orvosi beutalds alapjan térténd elhelyezés és apolas esetén, illetve krénikus
fekvObeteg-elldtédsban apolasi dijjal finanszirozott biztositott utdn a kiegészitd téritési dij 800
Ft/nap :

A kilsédleges nemi jellegek megvaltoztatdsara iranyuld beavatkozasért fizetendd részleges téritési
dij mértéke annak az dsszegnek a 90 szdzaiéka, amely az ellatasért a kilén jogszabalyban
foglaltak szerint az egészségbiztosité felé elszamolhaté.

Kormany rendelet 2. szamu melléklete szerint:

1. | Léfegyvert munkakorikbél eredBen tartani szandékozo, illetve tartd személyek (1.
csoport) léfegyvertartasra vald egészségi alkaimassaganak pszicholdgiai

vizsgalata
a) elsd fokon 7 200 Ft
b) masodfokon 12 000 Ft

2. | L&fegyvert tartani szadndékozd, illetve tartd, valamint eléltsltd fegyvert vadaszati
célra haszndini szandékozd, illetve hasznald személyek (Il. csoport) alkalmassagi

vizsgalata
A. onvosi alkalmassagi vizsgalat
a) ha a 40. életévét még nem tditdtte be:
aa) | els6 fokon 7 200 Ft
ab) | masodfokon 10 800 Ft
b) ha a 40. eletévét hetdlitdtie, de a 60. életevet még nem érte el:
ba) | els6 fokon 4 800 Ft
bb}) | masadfokon 7 200 Ft
c) ha a 60. életévét betditdtte, de a 70. életévét még nem érte el:
ca) | elsé fokon 2500 Ft
¢b) | masodfokon 4 800 Ft
d) ha a 70. életévét beldltotte:
da) | elsé fokon 1700 Ft
db) | masodfokon 3200 Ft
B. pszicholégiai alkalmassagi vizsgalat
a) alsd fokon 7 200 Ft
b) masodfokon 12 000 Ft

3. | Gépjammi-vezetdi, belvizi hajézasi szolgélati és belvizi kedvtelési céld vizijarmi-
vezeibi alkalmassagi vizsgalat

a) ha a 40. - gépjarm(-vezetdi atkalmassagi vizsgdiat esetén az 50. -
életévét még nem téltdtte be:

aa) | elsé fokon 7 200 Ft
ab) | masadfokan 10 800 Ft
b) ha a 40. - gépjamii-vezetdi alkalmassagi vizsgalat esetén az 50. -
gletévet betdltdtte, de a 60. életevét meég nem érte el:
ba) | elsd fokon 4 800 Ft
bb) | masodfokon 7200 Ft
c) ha a 60. életévét betéltétte: de a 70. életévét még nem érte el:
cal | elso fokon 2 500 Ft
ch} | méasodfokon 4 800 Ft
d) ha a 70. életévét betdltdtte:
da) | elsd fokon 1700Q Ft
db) | méasaodfokon 3200 Ft
4. | Alkohol szintjenek kimutatasa erdekeben végzett ver- és vizeletvetel 4 800 Ft
5. | Kabitdszer szintjének kimutatasa érdekében vegzett
[ a) | vérvétel 3200 Ft

ttatélybalépés: 2020, Viltozat: 8. 25728,
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| b) | vizeletvétel 1600 Ft
6. | Latlelet készitése és kiadasa 3 500 Ft
7. | Reszeg szemely detoxikalasa 7 200 Ft
8. | Kabitdszer hatdsa alatt alld személy akut ellatasa 7 200 Ft
9. | Tengeri haj6zasi egészségi alkalmassagi vizsgaiat
a} tengeri hajozasi szolgalatot teljesitd személy alkalmassagi vizsgalata
aa) | az egészségi alkalmassag elsd vizsgalata 19200 Ft
ab) | az egészségi alkalmassag iddszakos vagy soron kivili 15800 Ft
vizsgélata
b) 1. és {l. osztalyl tengeri kedvielési céll tengeri vizijarmi-vezetsk
alkalmassagi vizsgalata
ba) | az egészségi alkalmassdg elsd vizsgalata 12 000 Ft
bb} | az egészségi alkaimassag idészakos vagy soran kivili 9700 Ft
vizsgalata
¢) lll. és V. osztalyd tengeri kedvtelési céld tengeri vizijarmi-vezeték
alkalmassagi vizsgélata
ca) | az egészségi alkalmassag elsd vizsgalata 9700 Ft
ch) | az egészségi alkalmasség idészakos vagy soron kivili 7 200 Ft
vizsgalata
10. | lgazsagligyi szakértdi tevékenység kivételével jogszabdly altal elrendelt vagy 7200 Ft
egyéb haziorvosi, orvosszakertdi vizsgalatok és szakvéleményezés, kivéve, ha a
vizsgalatra és szakvéleményezésre tarsadalombiziositasi vagy szociélis
juttatasra, kedvezményre vald jogosultsag megallapitasa céljabdl kerill sor
11. | Hivatdsos sportoldk sportegészséglgyi vizsgalata 8700 Ft
12. | Hivatasos sportoldk tovabbi sportegészségtligyi szakvizsgalata Az adott
ellatasnak a
kdézfinanszirozds
ban
ervenyesithetd
dija
13. | Repllé-egeszsegigyi alkalmassagi vizsgalat
a) 1. egészséqugyi osztaly
aa) | elsd, illetve kibdvitett (terheléses EKG, telies kérli szemészeti 28700 Ft
vagy teljes korl fil-orr-gégészeti vizsgalatra is kiterjedd)
vizsgalat
ab) | iddszakos vizsgalat 16 100 Ft
b) 2. egeszsegilgyi osztaly
ba) | elsd, illetve kibdvitett (terheléses EKG vizsgalatra is kiterjedd) 13 800 Ft
vizsgalat
bb) | iddszakos vizsgalat 9200 Ft
¢) 3. egészségligyi osztaly
ca) | elsd, illetve kibdvitett (terheléses EKG, teljes kiir(i szemészeti 28700 Ft
vagy teljes kérii fill-orr-gégészeti vizsgalatra is kiterjedd)
vizsgalat
ch) | idészakos vizsgalat 18 100 Fi
14. | Az a mellkas-sz{révizsgalat (tiddszirés), melynek igénybevételére nem az 1700 R
egeszseglgyi hatdsag altal a fertézd betegségek és a jarvanyok megeldzése
érdekében szilkséges jarvanylgyi intézkedésekrdl s2016 miniszteri rendelet
szerint kételezéen elrendelt szlirévizsgalat keretében, vagy nem a kételezé
egeszsegbiziositas keretében igénybe vehetd betegségek megelézését és korai
felismerését szolgald egészségiigyi szolgaltatasokrdl és a szlrbvizsgaiatok
igazolasardl szolé miniszteri rendelet szerinti korhoz kététt szirbvizsgalat
kereteben, vagy nem jogszabaly altal eldirt, a szakképz6 intézményhen és
felsoktatasi intézményben oktatasban részestldk szakmai alkalmassagi
vizsgélatai keretéhen kerll sor.
15. | A foglalkoztathatésag szakvélemeényezese
a) kézfoglalkoztatasi jogviszonyhoz szilkséges szakvélemény esetén 1900 Fi/fé/eset
b) a biintetésként kiszabott kdzérdekli munka végrehajtasahoz 1900 Fi/fé/eset
szikséges szakvélemény esetén
c) az a) és a b) pontban nem emlitett esethen 3300 Ftff/eset
16. | Jarvanylgyi érdekbdl nem kételezd véddoltassal torténd immunizalas, kiveve 2 000 Ft

Hatalybalépés: 2020,

Véltozat: 8.

26/ 28.
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a) a téritésmentes védéoltassal térténd immunizalast és
b) - az aj pont hatalya ald nem tartozd kérben is - a pneumococeus baktérium, a
human papilloma virus és az influenza megbetegedés elleni immunizalast

Hatdlybalépés: 2020. Viltozat: 8. 27/28.
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Hatalybalépés: 2020. Valtozat: 8. 28/28.
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© -7 Grof Esterhazy Korhiz és
Rendeldintézeti Szakrendeld

8500 Papa, Jbkai u, 5-9.

2.

Betegazonositasi Szabalyzat

1. Szabalyzat célja és alkalmazasi teriilete:

A Grof Esterhdzy Kérhéz és Rendeléintézeti Szakrendeld valamennyi szakmai egységében a

betegellatas biztonsdganak biztositdsa, az egészségil
hatilyos adatvédelmi rendelkezések betartdsa mellett.

2. Folyamat lefrasa:

2.1, Jard beteg szakelldtis;

2.1.1. Betegavonositisi teend6k a betegfelvételi irodiban:

O Bejelentkezés vizsgilatra személyesen
az alabbi iratok ellenérzése szitkséges:

- TAJ kértya

- személyazonosit6 arcképes igazolvany

O Bejelentkezés vizsgalatea iratok nélkil |
- az adatlapban rogziteni kell, hogy a beteg bemond4sa alapjén tértént a bejelentkezés

O Bejelentkezés teléfonon

gyi személyzet segitése a betegazonositisban, a

" - az adatlapon rogziteni kell, hogy a beteg Ben-;ondésa alapjan t_driépf a bejelentkezés

- Utlevét = ™~

. Felelbs: betegfelvételi iroda dolgozsi

2.1.2. Betegazonositisi feendék szakrendelékben. dia

Behivészam alapjan egyeztetett idc")pbntban 1o

személyazonossag ellendrzése.

Felelds: asszisztensek

t o .Bejeientké:ze"s kﬁlfdidi-személy esetén

- EU égészségi'aiﬁositési;kértya (amemylbenVan) o

gnosztikai egvségekben:

rténé megielends esetén is elengedhetetlen a

Hatdlybalépés: 2012,02,01, Véltozat: 2. BeAz
Keészitette: Vargané Maurer Tlona Ellenrizta: Dr. Havrilla Gyuia Jévdhagyta: Dr. ¥&rés Ibolya
dpoldsi igazgatd orvos-igazgatd ftigazgatd
Varga Istvan
mindségiigyi vezetd
Jefen szabdlyozds a Grof Esterhdzy Kdérhdz és Rendeldintézel Szakrendeld dokumentuma, Tovabbaddsa,
sokszorositdsa Irdsos engedély nélkil nem megengedett, 2 benne szerepl informdciékat csak a min&ségirdnyitast
rendszer mikidéséhez lehel fefhaszndinit Kinyomtatott formaturhy viltozata csak akkor haszndlhatd, ha annak

PR

&

hatélybalépési ddtuma megegyezik az elektranikus dokurmentumtdrban tarolt térzspeldamydvall
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osztalvos ambulancidken

2.1.2. Betepazonositdsi teenddk siiregsséei betesellfss sorin,

- TAJ kértya, személyazonosité arcképes igazolvany
- Ha iratok nélkiil érkezik a beteg a dokumentcidban ragziteni sziikséges, hogy a ~beteg
bemonddsa alapian”

Felelés: kezelorvos, szakdolgozd

2.2, Fekvébeteg szakellstis

2.2.1. Betegazonositasi teenddk a betegfelvételi iroddban felvevd osztalvon:

A beteg felvétele sordn az aldbbi iratok ellenbrzése sziikséges:
- beutalé
- TAJ kirtya
- személyazonosité arcképes igazolvany

S Félelés:rkeze'lﬁéorvos, szakdolgozd, betegfelvételi dolgozéi -

. 2.2.2. Csuklpsnt baszndlata: -

A csuklépant hasznalata kotelezs: S . .
*  Sebészeti matrix osztily (Sebészet, Szillészet-nbgy6gyaszat, Fiil-orr-gégészet, Urolégia)

felvételre kertild beteg esetében,

Stirgbsségi Betegellaté Osztlyra felvételre kerild beteg esetében,

Intenziv Betegellsts Osztalyra felvételre kertils beteg esetében,

Gyermekgydgyaszatra felvételre keriils betegek esetén,

minden olyan invaziv beavatkozis esetében ahol a beteg tudatdllapotat befolydsols

aneszteziolégiai tevékenység is toriénik,

*  zavart tudatdllapotd beteg esetében,

* eszméletlen beteg esetében,

*  {jsziilstiek esetében,

A csuklépéﬁt hasznalatit az dpoldsi dokumenticiban fel kell tiintetni.

Felelds: kezeldorvos, szakdolgozs, ‘
Abban az esetben, ha a beteg allapotiban bekovetkezd valtozds sziikségessé teszi a csukldpant
haszndlatit, a kezelGorvos elrendelj betegazonositst szolgald csukiopant haszndlatat, amelyet a
szakdolgoz? helyez fel a beteg karjéra. :

Felelds: kezel§orvos, szakdolgoz

2.2.3, Csuklépant hasznlatinak médja;

A betegazonosité csuklépant kiilss oldaléra a beteg teljes nevét, és szilletési idejét, TAJ szamat jol
olvashatdan kell feltiintetni, oly médon, hogy harmadik £&] szamésra ne legyen hozziférhets.

. Eszméletlen, iratok ndlkill érkezg beteg esetében egyedi informécik r8gzitése szikséges mind a
betegdokumenticidban, mind a csukl6panton (pl.: egyedi rogzitett tulajdonsag, vezetd sériils, tinet
pontos lefrdsa, beszallitok altal kazslt feltalalssi hely).

Hata'lybalépés': 2012,02.9%. ' Vialtozat: 2.
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A beteg tavozdsakor a esuklépantot az osztalyos nGvér a beteg csukléjérdl eltdvolitja, és a veszélyes
hulladékgyiijtébe helyezi, az dpolasi dokumentéciéban feltiintet] ag eltivolitds tényét és alafrasaval
igazolja, :

Felelgs: kezelSorvos, szakdolgozé

2.2.4 Az intézményben kitelezéen el
= invazv beavatkozas
- transzfizid (Transzfiizids Szabélyzat)
- miitét el
- dthelyezés esetén
- diagnosztikai beavatkozasokkor

Az azoﬁositést a beteg dokumentaciéjshan 10gziteni sziikséges.

6irt beazonositdsi esetek:

- F elelés: a beteg ellstdsdban résztvevs valamennyi egészségiigyi dolgozs

225 Betegazonositis média:

O Kiemelkeden fontos a betegdokumenticidban a személyi adatok pontosan, 15gzitése,
Felelss: kezelborvos, szakdolgozs = = . . ' - R
'O Valamennyi dokumentumban sziikséges egyeztetni a beteg személyazonositd adatait
Felelés: kezelsorvos, szakdolgozé - " ‘
O Invaziv beavatkozdsokhoz, a beteget kérlappal az dpold adja 4t; & a beayatkozis
‘megkezdése elftt a beteg személyazonossdgat Gbé] ellendrizni kell,

s

O Mitét esetén g beteget kérlappal az apolé adja 4t a mitéssegédnek, a mfitdhen 2

0 Az azonositds sordn észlelt eltérés esetén a béteg biztonsigos azonositisaig a vizsgalatot,
beavatkozdst fel kell fuggeszteni, és jelezni az illetékes osztily felé,
Felel8s: beavatkozist veégzd orvos, szakdolgozd

2.3. Teendﬁk fekvébeteg osztalyrél térténg tavozaskor:

2.3.1. A betegelbocsitss, sthelverds: S
A zardjelentéshen ellenGrizni kel 4 személyazonosits adatokat, valamint a felvétel, elbocsitis
1d6pontjat, :

Felelbs: kezel6orvos, ,5zakdolgozo, adminisztrdtor

2.3.2. Elhaldlozis esetén: _ ,
A ldbcédulst 3 példényban j6I olvashatéan kell kitslteni, és egy-egy példinyt az elhunyt
kezére, labdra rogzteni. A harmadik példény a halottal 2 halottashdzba keriil, aho] g
SzGvettani mintdk kiséréjeként szolgdl. (A haldl idSpontjét détum, 6ra, Perc, megjelsléséve]
kell régziteni.) A halottashizban a halott pontos adatai rogzitendsk az ott elhelyezett napléba

 Habilybalépss: 2012.02.01. Véitezat: 2. T : 3.
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3. Hivatkozasok:
3.1. Jogszabélyi hivatkozasok:

ahdlyzat B Be&z ’

60/2003. (X.20.) ESzCsMr. | az egészséailgyl  szolgdltatdsok
minimumfeltételekrsl

nydjtdsihoz  szltkséges szakmai | 4. §(5)

1/2005. (EaK. 1) EuM a betegazonosité rendszer mikadésersl

irdnyelv

3.2. Kapcsolédd dokumentumok:

| Szervezeti és Miikodési Szabalyzat [ 201]. [68. ]
3.3. Kiils§ hivatkozdsok:
| Transzfiziés Szabdiyzat— OVSz madszertani levele, 2. kiadas ] 2008, {811 ]
3.4. Kapcsolédd nyomtétvényo_k: '
- Apolasi lap
- Labcédula 7 : 4
- - Premedikaciés és osztlyos betegatads lap
4. Mellékletek: -~ = |
- Premedikacids és osztalyos betegatads lap
5. Elosztasi lista:
Torzspéldiny: Misolat: Elektronikus mésolat:
Mindségiigy : Igazgatds Elektronikus Dokumentumédr
Aktiv fekvibeteg osztalyok/szakmak
Lab'oratdrium!RadiolégiafP_atolégia
Endoszképia
Betegfelvételf iroda
Irdsos értesitést kapnak: :
O Osztilyvezetd/szakmavezets fdorvosak O Fénbvérek / vezet asszisztensek
O Onallé szakrendelések vezetsi O Osztilyos dokumentumkezelék
Oktatdsban részestilnek: .. :
O Fénbvérek / vezetd asszisztensek O Betegfelvételi iroda munkatérsai
O Egészséehgyi adminisztritorok -
Oktatand6k kore:
0 Orvosock 0 Szakdolgozdk
Papa, 2012.01,22.
Készitette: Ellendrizte:
. { \ g xf! ;
Varg:i:;Maurer Hona Dr. Havrilla Gyula Varga Istvin
dpoldsi igazgat6 ' orvos-igazgatd mindségtigyi vezett
Jovahagyta: m\/’ %g\\
Dr. Virés Ibolya ‘
féigazgats
Hatdlyhalépés: 2012.02.01. Valtozat: 2. g,




Gref Esterhdzy Kerhiz Rendelgintzers Szakrendels ' Miitétes osztily példimys.
Andesthesiolggiai 45 Intenziv Terdpiss Osdly :

Premedikacids &5 0sztdlyos betegidtads lap

F | Szit. datum |
Beteg nove Osztil
L i TAJ Y
Diagnosis Kérterem
| Miitét ' ‘ 7 Electfy / Siirgés .
Erzéstelenftés _ ASA T O m v v

Osztilyon ﬁtadés ideje: Praemedicatio: - Mititihen dtadis ideje; -

anaestasszisriens
. '.........6ra..-............pet_‘c Reggel: . - ) . L T e
dtadd ngvér | Miltét elgey 30 ’ : - dtadd mittissegéd
Atvevd mitdissegbd | Mitets elskeszitis megtdrtint; ranies itvevs anaest, esszisztens
: . ‘ : : novér : ’

Miit6ben alkalmazoy terdpia

Diaphyliin ml [ ED4/SP4;”

Folyadskbevirels

Krisztalloid ml | Fentanyl

Ca~muse m! | Buesain Beavy mi

Kolloid Stigmosan mg | Biicain 0,5% ml

Vérkészitmény Atropin mg | Lidecsin 1% m}

Egyéb- Prepofol Epherit mg | Lidecain 29 mt

Calypsol Ebranti] mg | Scandicain 49 m!

Osszesen . ml

'-kfa&ade?m_vgé’g’:  Diresi . . ComNess T Véri
L g S - Vitdlis paraméterel osZtilyra dladiskor .

g Pulzns fmin | 0,82 | % |Légzss.

Anaecth estoldpus fauaslai'a & gasrégeratfv Szakra:

Vitdlis paraméterek monitoriz4ldsa
Tervezett Tolyadékbevitel
F:ijdafomcsiilapités

Labor kentroll

Pipa, 2012.......... ...hd..........nnp...........6ra.............perc
Alads anzesthesiologus asszissiens: Atvevs osntdlyos ng ”“"'f"
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